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1. Uvod

Hlavnim u€elem tohoto dokumentu o rozsahu a systému je popsat postup fizeni a spravy, kterym se
bude Fidit organizace WEEELABEX, a procesy a poZadavky, které musi auditofi WEEELABEX
uplatfiovat a dodrzovat, aby mohli ovéfovat shodu u provozovatell zafizeni pro zpracovani a/nebo
pripravy k opétovnému pouziti a/nebo sbéru a/nebo logistiky, ktefi chtéji byt uvedeni na seznamu
certifikovanych zpracovateld WEEELABEX.

Obsah tohoto dokumentu slouzi také k informovani zpracovateli' o procesech a pozadavcich
spojenych s procesem ovéfovani shody s pozadavky dokumentd WEEELABEX pro ovéfovani shody,
jak jsou definovany nize (dale jen "poZzadavky WEEELABEX").

1.1 Reference

Proces ovéfovani shody (dale také "proces certifikace") pro kazdy konkrétni tok OEEZ je zaloZen na
shodé s nasledujicimi pozadavky:

Ne. | Proud OEEZ: Certifikacni systém: | Specifikace pozadavk( na ovéfovani shody:
A Velka zafizeni * | CertifikaCni schéma | ZPRACOVANI:

WEEELABEX - .

Zpracovatelé EURo | EN 50625-1:2014

B2101 ** - CLC/TS 50625-3-1:2015

- Normativni dokument WEEELABEX o
zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

B Smésna zarizeni | CertifikaCni schéma | ZPRACOVAN:I:

* WEEELABEX - ]
Zpracovatelé EURo | EN 50625-1:2014
B2101 ** - CLC/TS 50625-3-1:2015

- Normativni dokument WEEELABEX o
zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

1 V tomto dokumentu a v dal$ich dokumentech WEEELABEX se pojmem "zpracovatel” rozumi bud’
" provozovatel zafizeni pro zpracovani', nebo "provozovatel zafizeni pro pfipravu k opétovnému pouZiti",
nebo “provozovatel zarizeni pro sbér", nebo "provozovatel zafizeni pro logistiku", nebo kombinace
uvedenych typu.
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C Zafizeni pro

tepelnou vyménu
*

Certifikacni schéma
WEEELABEX -
Zpracovatelé EURo
B2101 **

ZPRACOVANI:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- EN 50625-2-3:2017

- CLC/TS 50625-3-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o
zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

D CRT zobrazovaci

zarizeni *

CertifikaCni schéma
WEEELABEX -
Zpracovatelé EURo
B2101 **

ZPRACOVANI:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- EN 50625-2-2:2015

- CLC/TS 50625-3-3:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o

zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A.2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

E Ploché
zobrazovaci
zafizeni *

CertifikaCni schéma
WEEELABEX -
Zpracovatelé EURo
B2101 **

ZPRACOVANI:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- EN 50625-2-2:2015

- CLC/TS 50625-3-3:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o

zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)
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F Plynové vybojky *

Certifikacni schéma
WEEELABEX -
Zpracovatelé EURo
B2101 **

ZPRACOVANI:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- EN 50625-2-1:2014

- CLC/TS 50625-3-2:2016

- Normativni dokument WEEELABEX o
zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

G Fotovoltaické
panely *

CertifikaCni schéma
WEEELABEX -
Zpracovatelé EURo
B2101 **

ZPRACOVANI:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- EN 50625-2-4:2017

- CLC/TS 50625-3-5:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o
zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

H Ostatni *

CertifikaCni schéma
WEEELABEX -
Zpracovatelé EURo
B2101 **

ZPRACOVANI:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- Normativni dokument WEEELABEX o
zpracovani V10.0 (Clanky: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5;
5.9.1; A2.1)

PRIPRAVA NA OPETOVNE POUZITI:
- EN 50614:2020

SBER A LOGISTIKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Normativni dokument WEEELABEX o sbéru
V9.0 (¢lanky: 4.1.1)

- Normativni dokument WEEELABEX o
logistice V9.0 (¢lanky: 4.1.1, 4.3.5)

* Definice a popisy tokll OEEZ jsou definovany v dokumentu "B02 TR ZpUsobilost provozovateli
zafizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouZziti' a"B 02CL Zplisobilost provozovateli
zafizeni pro sbér a logistiku".
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** CertifikaCni schéma WEEELABEX - Zpracovatelé EURo B2101 zahrnuje nasledujici dokumenty:

- BO02 TR Zpusobilost provozovatell zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému
pouZiti rev.11

- B 02 CL Zpusobilost provozovatelii zafizeni pro sbér a logistiku rev.02

- B 03 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému
pouZziti rev.05

- B 03 CL Smlouva pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku rev.02
- B 04 WEEELABEX Pokyny rev.12

V tomto dokumentu a v dalSich dokumentech WEEELABEX se pojmem "zpracovatel” rozumi
bud’ "zpracovatel zpracovani”, nebo "zpracovatel pfipravy k opétovnému pouZziti", nebo
zpracovatel sbéru”, nebo "zpracovatel logistiky", nebo kombinace uvedenych typd.

V tomto dokumentu a dalSich dokumentech WEEELABEX znamena zkratka "TR" "zpracovani a
priprava pro opétovné pouZiti", zkratka "CL" "sbér a logistika" a zkratka "B" zahrnuje vSechny
vysSe uvedené c¢innosti.

VySe uvedené toky OEEZ mohou byt jednotlivé nebo spoleéné zahrnuty do schvaleného auditu
ovéfovani shody zpracovatele WEEELABEX.

Poznamka 1: V tomto dokumentu je pracovni den definovan jako pracovni den kancelafe
WEEELABEX od pondéli do patku - 08.00-17.00.

Poznamka 2: Odkazy na pozadavky WEEELABEX nebo na jakykoli jiny dokument se vztahuji k
nejnovejsim verzim.

1.2 Jak pouzivat tento dokument

Tento dokument vychazi z roli:
Organizace WEEELABEX;
Auditord WEEELABEX a
Zpracovateld WEEELABEX.

Obrazek 1znazoriiuje kliCové role a odpovédnosti, které jsou podrobné popsany v tomto dokumentu.
WEEELABEX Organisation

WEEELABEX General Assembly
- Strategic & Executive functions

+ Approve budget & accounts [~
+ Suspend / de-list WEEELABEX Systems

WEEELABEX Governing Council WEEELABEX Systems WEEELABEX Auditors
* Strategic & Executive functions - Represent Producer Members + Conduct audits
« Staffing functions » Contractual functions with WEEELABEX Operators * Prepare audit reports and summary reports
» Suspend / de-list WEEELABEX Auditors * Contractual functions with WEEELABEX Auditors + Participate in examination process &
experience exchanges
I
WEEELABEX Office WEEELABEX Treatment Operators
« Management & reporting functions « Declaration of Intent
« List / de-list WX Systems & Auditors + Conform to WEEELABEX requirements
« List / de-list WX Operators - + Contractual functions with WEEELABEX
« Examine (candidate) WEEELABEX Auditors
Auditors

+ Communications functions

Obrazek 1Kli¢ové role a odpovédnosti

Tyto pokyny k projektu WEEELABEX vypracovala organizace WEEELABEX, kterou Ize kontaktovat na
nasledujici adrese:

U Habrovky 247/11 ,

140 00 Praha 4, Krc,
Ceska republika
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2. Pozadavky na schvaleni auditord WEEELABEX

2.1 Kritéria zpUsobilosti

Aby mohl byt kandidat zafazen na seznam vhodnych kandidatd na auditora WEEELABEX, musi
splfiovat minimalni kritérium stanovené v dokumentu Profil auditora AO2 a musi splhovat vSechny
ostatni poZadavky tohoto dokumentu s pokyny.

2.1.1 Urover auditora

Existuji tfi rdzné Urovné auditora (jak je uvedeno v dokumentu Profil auditora A02), které
odrazeji pfislusné auditorské zkudenosti / dovednosti kandidata na auditora:

e Auditor
e Vedouci auditor
e Odborny auditor

2.1.2 Uvedeni na seznamu certifikovanych auditord WEEELABEX poskytuje systémim a
zpracovatelim WEEELABEX potvrzeni, Ze jejich znalosti, zkuSenosti a dovednosti byly
posouzeny WEEELABEX organizaci a ze v dusledku toho zpracovatelé, ktefi prosli procesem
ovéfeni shody provedenym auditorem WEEELABEX, splfiuji pozadavky WEEELABEX.

2.2 Aplikace

Kanceldi WEEELABEX zvefejni vyzvu k vyjadieni zajmu o Clenstvi v auditorské organizaci
WEEELABEX prostfednictvim:

- Publikace na webovych strankach WEEELABEX

- PoStovni seznam organizace WEEELABEX

- PoSstovni konference systému WEEELABEX

Vyzva se bude tykat typu dot€eného auditora: obecného nebo specializovaného.

Vyzva musi definovat:

- Profil auditora

- Dokumenty, které musi uchazeci predlozit v zavislosti na svém profilu: Zivotopis, osvédceni
vztahujici se k zadosti (napf. auditor ISO 9001/14001), doklady o predchozich zkuSenostech
s auditem...

- naklady, ¢as, trvani a misto konani seminare.
- termin, do kterého by méla byt zadost podana.
Formular pfihlasky bude v€as zvefejnén na webovych strankach organizace WEEELABEX.

Kandidati na auditory jsou povinni vyplnit a pfedlozit kancelafi WEEELABEX formular pfihlasSky auditora
AO01 a veskerou podplrnou dokumentaci. Kancelaif WEEELABEX vyhodnoti schopnost kandidatského
auditora splnit kritérium stanovené v dokumentu Profil auditora A02 a dohodne se, o jakou Uroven
auditora se bude moci kandidat uchazet, na¢ez bude kandidat pozvan k ucasti na zkuSebnim seminafi.

Kandidat na auditora nebo jeho auditorska spole€nost zaplati pfed ucasti ve zkuSebnim centru2 a poté
za kazdou dal$i zkouSku, ktera je nutna k prokazani kontinualniho profesniho rozvoje, poplatek za
provedeni zkouSky. KancelaF WEEELABEX kazdoro¢né na zakladé pokyn( valného shromazdéni
WEEELABEX vypracuje a zvefejni pfehled poplatkt po pfezkoumani nakladd na provoz.

2 Zkouskové semindfie se budou konat v uréenych stfediscich v Evropé.

B04 WEEELABEX Pokyny - Rev12_version 1 — 4. srpna 2020 (CZ2) Strana 8 z 44



2.3 Proces zkouseni

ZkuSebni seminaf bude organizovan kancelafi WEEELABEX a bude se konat na zakladé koncepce a
osnovy zku3ebniho seminafe pro auditorské zkousky a dokumentace zkuSebniho seminafe pro
auditorské zkousky vypracované zkouSejicimi (program a obsah zkudebniho seminafe jsou popsany v
dokumentu A 06 Pfiru¢ka k seminafi pro vSeobecné kvalifikacni zkousky).

2.4 Schvaleni

Schvaleni a zafazeni do seznamu (dale jen "zafazeni" nebo "certifikace") auditord WEEELABEX bude
podminéno UspéSnym slozenim zkouSky a prubéznym dodrzovanim pozadavkd stanovenych v
podminkach definovanych v dokumentu A 03 Auditor Agreement.

Po absolvovani zkuSebniho seminafe a kladném vysledku zkuSebniho procesu zasle kancelaf
WEEELABEX uchazeéi dopis, v némz pfedbézné potvrdi jeho zafazeni na seznam auditor(
WEEELABEX (a jakou uroven), pokud uchaze¢ podepiSe a vrati AO3 Smlouva s auditorem
WEEELABEX. Podpisem této Dohody auditora vyjadfuje auditor souhlas s podminkami organizace
WEEELABEX a jeho status auditora WEEELABEX bude potvrzen, coz mu umozni pouzivat znacku
WEEELABEX.

Organizace WEEELABEX uvede kandidata na auditora jako auditora WEEELABEX a vyda mu
"atestacni doklad" (certifikat). Podrobnosti o informacich, které maji byt v osvéd&eni uvedeny, jsou
pfinejmensim tyto:

Datum certifikace a Cislo dokumentu

Jméno auditora

Kontaktni Udaje auditora

Rozsah certifikace (vedouci auditor/auditor/specialista auditor)
Jazyky

Doba platnosti

Doklad o osvéd&eni je majetkem organizace WEEELABEX a musi byt na pozadani vracen kancelafi
WEEELABEX pfi ukonéeni zafazeni do seznamu z jakéhokoli divodu.

Pfi prvni certifikaci a kazdé dalsi vyro¢ni recertifikaci jsou auditofi WEEELABEX povinni zaplatit
registraéni poplatek podiéhajici DPH (pokud se na né vztahuje) podle sazby platné v Ceské republice.
Pribézné zarazeni auditora WEEELABEX do seznamu je podminéno kazdoroénim uhrazenim
registracniho poplatku.

Zaplaceni registratniho poplatku opraviiuje auditora WEEELABEX k obdrzeni aktualizované
dokumentace WEEELABEX a k ucasti na zazitkovém dni. Zahrnuje také pouzivani znacky (znacek)
WEEELABEX auditorem WEEELABEX bé&hem nasledujicich 12 mésicua.

2.4.1 Doba certifikace

Certifikace auditora WEEELABEX trva az do data ukonceni platnosti certifikace definovaného na
atestacnim dokumentu (certifikatu), pokud jsou splnény podminky uvedené v dokumentu A03 Smlouva
s auditorem WEEELABEX a pozadavky tohoto dokumentu a dokumentu Zadost auditora AO1 a Profil
auditora A 02.

2.4.2Progrese urovné auditora
ZvySeni statusu auditora WEEELABEX na vedouciho auditora nebo na auditora specialistu vyzaduje
uspésné absolvovani dalSich zkouSek a/nebo spinéni dodateénych pozadavki na praxi stanovenych v
dokumentu AO2 Profil auditora. Tento proces je vysvétlen ve formulafi zadosti auditora AO1. Schvaleni
potvrdi kancelaf WEEELABEX podle podminek uvedenych v bodé 2.4.
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2.5 Reporting

Auditofi WEEELABEX jsou povinni podavat zpravy o své &innosti kancelafi WEEELABEX v souladu s
poZadavky stanovenymi v oddile 7.

2.6 Napravna opatieni, pozastaveni a stazeni

Auditofi WEEELABEX (vedouci auditofi nebo auditofi) mohou z rdznych divodl odstoupit nebo byt
odvolani z procesu ovéfovani shody WEEELABEX:

2.6.1 Dobrovolné odstoupeni od smlouvy

Auditofi WEEELABEX mohou kdykoli zrusit své zafazeni na seznam pro provadéni auditd
WEEELABEX. Auditor WEEELABEX nebo jeho auditorska spole€nost o tom musi pisemné
informovat kanceldi WEEELABEX nejméné jeden mésic pfed dobrovolnym staZenim ze
seznamu.

2.6.2 Nedobrovolné stazeni

Rada guvernérd WEEELABEX m0ze za urcitych okolnosti auditora WEEELABEX odejmout ze
seznamu. V takovych pfipadech budou provedeny nasledujici postupy (uvedené v poradi):

e pozadavek, aby auditor WEEELABEX pfijal a prokazal napravna opatfent;

e pozastaveni Cinnosti auditora WEEELABEX a

e nedobrovolné stazeni (vyfazeni ze seznamu) auditora WEEELABEX.
Dlvodem téchto akci mohou byt mimo jiné tyto faktory:

zavazna stiznost, kterou nelze vyfesit;

negativni vysledek po odvolani;

nezaplaceni dluznych poplatky;

nedodrZeni pozadavkl na podavani zprav;

zména zameéstnani, ktera by mohla zplsobit stfet zajma, ktery nelze uspokojivé
zvladnout, a

e v pfipadé, ze se auditorovi WEEELABEX prokaze hrubé pochybeni.

2.6.3 Pozastaveni

Neprovedeni pozadovanych napravnych opatfeni mGze mit za nasledek pozastaveni
poskytovani sluzeb auditora WEEELABEX, dokud nebude napravné opatfeni provedeno a
prokazano.

Neprovedeni napravnych opatfeni béhem doby pozastaveni a do 20 pracovnich dnli (nebo v
jakékoli del§i dohodnuté Ihaté) bude mit za nasledek nedobrovolné vyfazeni ze seznamu.

2.6.4 Nedobrovolné vyfazeni ze seznamu

Auditor WEEELABEX, ktery béhem pozastaveni neprovede napravna opatfeni, bude
nedobrovolné odvolan z nabizeni svych sluzeb a kancelaf WEEELABEX jej vyfadi ze seznamu.
Musi ukongit veskerou €innost souvisejici s procesem ovérovani shody WEEELABEX, vCetné
vSech planovanych nebo pfipravovanych audita.

2.6.5 Napravna opatfeni

Néapravna opatieni se povaZzuji za opatieni, kterd se provadéji za ucelem napravy jakéhokoli
selhani v procesu ovérovani shody.

Auditofi WEEELABEX jsou povinni provést napravna opatfeni a prokazat jejich uspésné
uzavieni kancelaifi WEEELABEX.

Neprovedeni napravnych opatfeni do 20 pracovnich dnd (nebo v del$i dohodnuté Ihité) bude
mit za nasledek pozastaveni Cinnosti.

DalSi podrobnosti tykajici se pozastaveni, zruSeni a odebrani osvéd&eni jsou uvedeny v dokumentu A
03 Auditorska dohoda.
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2.7

2.8

WEEELABEX Zpracovatelé pozastavenych nebo zruSsenych WEEELABEX Auditort

2.7.1 Pozastaveni

Pokud je vedoucimu auditorovi WEEELABEX pozastavena ¢innost, vSechny provedené audity
dokon¢i vedouci auditor WEEELABEX. Pokud to neni mozZné, audit dokonéi jiny vedouci
auditor WEEELABEX jmenovany klientem (coZ je organizace, ktera audit iniciovala).

Veskeré nové zadosti o audity nebo audity, které se planuji u stavajicich nebo novych klientd,
musi byt pozastaveny az do zruSeni pozastaveni.

Pokud je auditorovi WEEELABEX pozastavena c¢innost, nemlze byt vybran jako clen
auditorského tymu pro Zadné nové nebo planované audity, dokud nebude pozastaveni ¢innosti
zruseno.

2.7.2 \Vyfazeni ze seznamu

Pokud je vedouci auditor WEEELABEX dobrovolné nebo nedobrovolné vyfazen ze seznamu,
musi byt vSichni zpracovatelé WEEELABEX, ktefi byli timto auditorem auditovani, informovani
timto auditorem (nebo jeho spole¢nosti) do tydne od prvniho oznameni o dobrovolném nebo
nedobrovolném vyfazeni ze seznamu.

Tento auditor (nebo jeho spoleénost) musi soucasné zaslat kancelafi WEEELABEX seznam
stavajicich a planovanych audit( a kontaktni tdaje.

VSichni klienti, u nichZ se planuji audity, budou muset nahlédnout do seznamu vedoucich

auditorll WEEELABEX (k dispozici na webovych strankach WEEELABEX) a dohodnout se na
provedeni stavajicich a planovanych auditt s alternativnim vedoucim auditorem WEEELABEX.

Zména udaju

Auditofi WEEELABEX (vedouci auditofi nebo auditofi) musi do 30 dnd pisemné (tj. dopisem, faxem
nebo e-mailem) informovat kancelaf WEEELABEX, pokud dojde k nékteré z nasledujicich zmén nebo
udalosti:

2.9

Jméno;

Adresa;

Vlastnictvi spole¢nosti auditora;

zaméstnanecky status a

Jakakoli jind vyznamna zmeéna, kterd mlze ovlivnit fungovani procesu ovérovani
shody;

Podminky pro pokrac¢ovani zapisu do seznamu (certifikace)

Certifikace auditora WEEELABEX plati do data ukon&eni platnosti certifikace uvedeného na atestaénim
dokladu (certifikatu), pokud:

a)
b)

<)

d)

uspokojivy vysledek vSech prubéznych zkousek odborné zplsobilosti a

uhrada roc¢niho registracniho poplatku, pfi¢emz platba musi byt provedena v béznych
platebnich IhGtach vystavené faktury; a

podani zadosti a spInéni pozadavk( na zmény rozsahu certifikace auditora WEEELABEX v
disledku dalSiho zkouSeni nebo UcCasti na poctu auditt WEEELABEX stanovenych v
dokumentu AO2 Profil auditora a

dodrzovani podminek stanovenych v dokumentu A0O3 Smilouva s auditorem WEEELABEX,
ktera maze byt €as od ¢asu zménéna.

Kromé toho musi auditor WEEELABEX (vedouci auditor nebo auditor) provést alespon jeden audit
WEEELABEX ve dvou po sobé nasledujicich letech, aby zlstal na seznamu.
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3. Pozadavky na schvaleni pro zpracovatele WEEELABEX

3.1 Kritéria zpusobilosti

Kandidat na zpracovatele WEEELABEX musi splfiovat minimalni kritérium stanovené v dokumentech
BO2TR Zpusobilost zpracovatelt zpracovani a pripravy pro opétovné pouziti a/nebo BO2CL
Zpusobilost provozovatelli zarizeni pro sbér a logistiku a musi splhovat vSechny ostatni
pozadavky tohoto dokumentu a podminky stanovené v dokumentu BO3 TR Smlouva pro
provozovatele zafizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouZiti a/nebo BO3 CL Smlouva
pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku.

Zarazeni do seznamu schvalenych zpracovateld WEEELABEX poskytuje systémim WEEELABEX
potvrzeni, Ze jejich procesy a operace zpracovani prosly procesem ovéfeni shody schvalenym
auditorem WEEELABEX a ze v dUsledku toho splfuji pozadavky WEEELABEX.

3.2 Aplikace

Kandidati na zpracovatele systému WEEELABEX musi vyplnit a pfedlozZit kancelafi WEEELABEX
formuldi BO1TR ProhlaSeni o zdméru pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pripravu k
opétovnému pouZiti nebo v dokumentu BO1CL Prohlaseni o zaméru pro provozovatele zafizeni
pro sbér a logistiku. Postup ovéfovani shody je uveden v oddile 4.

Schvaleni a zafazeni na seznam zpracovatelll WEEELABEX bude podminéno splnénim pozadavku
WEEELABEX a priibéznym dodrzovanim pozadavk( stanovenych v podminkach tohoto pokynu a v
dokumentu BO3 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému
pouziti a/lnebo B03 CL Smlouva pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku.

Zpracovatel zaplati poplatek za Zadost kancelafi WEEELABEX do 15 pracovnich dnl od data podani
zadosti. Poplatek se hradi jednorazové v jednotné vysi podle ceniku dostupného na
www.weeelabex.org, pficemZ se nezohlednuje mnoZstvi tokl OEEZ, které jsou pfedmétem
procesu ovéfovani shody. Poplatek za podani Zadosti se nelctuje v pfipadé po sobé jdoucich procest
ovéfovani shody.

3.3 Schvaleni

Kancelai WEEELABEX zasle kandidatskému zpracovateli WEEELABEX dopis, v némz pfedbézné
potvrdi jeho zafazeni na seznam zpracovateld WEEELABEX pod podminkou, Ze zpracovatel podepise
a vrati smlouvu BO3 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému
pouziti a/nebo B03 CL Smlouva pro provozovatele zarizeni pro sbér alogistiku a licen¢ni poplatek.
Podpisem tohoto dokumentu zpracovatel souhlasi se vS§emi podminkami organizace WEEELABEX a
jeho status zpracovatele WEEELABEX bude potvrzen, coz umozni pouzivat certifikacni dokument
(ktery bude zaslan s kone¢nym potvrzenim) a znacku WEEELABEX.

3.3.1 Obdobi schvalovani
Pro provozovatele zatizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouziti
Platnost certifikace je 24 mésicl od data certifikace. Certifikace zpracovatele
WEEELABEX trva tak dlouho, dokud zpracovatel dosahne pozitivni zpravy z auditu (po
vSeobecném nebo kontrolnim auditu) a dokud jsou splnény podminky stanovené ve
smlouvé BO3 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pripravu k
opétovnému pouZiti a pozadavky tohoto metodického dokumentu.

Pro provozovatele zarizeni pro sbér a logistiku
o Pro sbérnd mista a sbérnd zarizeni:

Platnost osvédceni je 48 mésicu (Ctyfi roky) od data vydani osvédceni.
Certifikace zpracovatele WEEELABEX trva tak dlouho, dokud zpracovatel
dosahne kladného vysledku auditu (po vSeobecném nebo kontrolnim
auditu) a dokud jsou splnény podminky stanovené v BO3 CL Smlouva pro
provozovatele zarizeni pro sbér a logistiku.

B04 WEEELABEX Pokyny - Rev12_version 1 — 4. srpna 2020 (CZ) Strana 12 z 44


http://www.weeelabex.org/

3.4

o Pro logisticka zafizeni:

Platnost certifikace je 24 mésicu (dva roky) od data certifikace. Certifikace
zpracovatele WEEELABEX trva tak dlouho, dokud zpracovatel dosahne
kladného vysledku auditu (po vSeobecném nebo kontrolnim auditu) a dokud
jsou spinény podminky stanovené v BO3 CL Smlouva pro provozovatele
zafizeni pro sbér a logistiku a poZadavky tohoto metodického dokumentu.

3.3.1.1 Pokud se zpracovatel WEEELABEX rozhodne na konci dvouletého cyklu
auditi nepozadat o ovéfeni shody, pak certifikace zanika v den ukonceni platnosti
certifikace definovany na dokladu o certifikaci (certifikatu); pokud neni pfed timto datem

vaazen Ze seznamu.

3.3.2 Registraéni poplatky

Registracni poplatek plati zpracovatel za kazdy z tok(l OEEZ (které jsou pfedmétem procesu
oveéfovani shody) pfed zafazenim do seznamu zpracovateld WEEELABEX a poté kazdoro¢né.
Registraéni poplatek opraviiuje zpracovatele WEEELABEX k pouzivani znatky WEEELABEX.
Kancelaf WEEELABEX kazdoro¢né podle pokynl valného shromazdéni WEEELABEX
vypracuje a zverejni prehled poplatkd na zakladé pfezkumu nakladd na provoz. Platny prehled
poplatkl Ize nalézt na internetovych strankach WEEELABEX nebo v kancelafi WEEELABEX.

Zména udaja - proces a dasledky zmény udajt

Zpracovatelé WEEELABEX musi vedoucimu auditorovi WEEELABEX, ktery provedl audit b&éhem
dvouletého auditniho cyklu, a kancelafi WEEELABEX oznamit veSkeré zmény svych Gdajd, zejména
zmény uvedené v Tabulka 1 v oddile 3.4.1. To je nezbytné, protoze zmény mohou ovlivnit platnost
procesu ovéfovani shody.
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Po oznameni zmény Udajl nastanou nasledujici dusledky:

Typ zmény Dusledky

Dal$i misto zpracovani.

Audit nového mista.

Premisténi.

Audit nového mista.

Vyznamna zména vyrobniho
zarizeni nebo procesu (viz

Audit zmén a vSech dotéenych procesu.

4.4.2.3)
ZruSeni spole¢nosti Odejmuti osvédceni. Nutna opétovna certifikace
WEEELABEX zpracovatele. prostfednictvim zadosti a Uplného auditu.

Zména nazvu spolecnosti.

Opétovné vydani certifikatu (s odkazem na pfedchozi
nazev, pokud je v ramci daného auditniho cyklu).

Systém WEEELABEX nebo
Auditor, ktery se dozvi o
neohlasenych zménach v
obchodnim statusu
zpracovatele WEEELABEX.

Auditor WEEELABEX pfezkouma, pfipadné doporudi
pozastaveni nebo odebrani certifikace a pozada o upiny
nebo ¢astecny opakovany audit.

Odebrani povoleni / licenci k
¢innosti

Pozastaveni/odejmuti certifikace do doby, nez budou k
dispozici potfebna povoleni/licence a nez je bude moci
ovéfit auditor WEEELABEX.

Jiné  zpracovavané  toky
OEEZ

Certifikace novych procesu pro dalSi procesni toky.

Tabulka 1 Ddsledky zmény udaji
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3.5

3.4.2 Dal8i zmény

Zmeény, které nespadaji pod tyto definice, musi byt postoupeny kancelafi WEEELABEX. V
pfipadé potfeby Kanceldai WEEELABEX postoupi zménu WEEELABEX Governing council,
napf. pokud se jedna o technicky problém. Kanceldi WEEELABEX rozhodne do jednoho
kalendarniho mésice a pfipadné& zméni tento dokument tak, aby odrazel tyto zmény v seznamu
polozek vyZadujicich oznameni.

Napravna opatieni, pozastaveni a stazeni

Zpracovatelé WEEELABEX mohou z riznych davodd dobrovolné odstoupit nebo byt vyfazeni ze
seznamu zpracovateldt WEEELABEX:

3.5.1 Dobrovolné stazeni

Zpracovatelé WEEELABEX mohou kdykoli dobrovolné stdhnout své zafazeni do seznamu.
Zpracovatelé WEEELABEX o tom pisemné informuji kanceldi WEEELABEX nejméné jeden
mésic pfed dobrovolnym stazenim ze seznamu.

3.5.2 Nedobrovolné vyfazeni ze seznamu

Kancelaf WEEELABEX mize po konzultaci s Fidici radou WEEELABEX Governing council
(WGC) za urcitych okolnosti zruSit zafazeni zpracovatele na seznam WEEELABEX. V takovych
pripadech budou provedeny nasledujici postupy (v pofadi):

e pozadavek, aby zpracovatel WEEELABEX pfijal a prokazal napravna opatfeni;
e pozastaveni Cinnosti zpracovatele WEEELABEX a
e nedobrovolné stazeni (vyfazeni ze seznamu) zpracovatele WEEELABEX.

Tyto akce mohou byt zplisobeny mimo jiné témito faktory:

nesoulad s pozadavky WEEELABEX

negativni vysledek po odvolani;

odebrani nebo pozastaveni povoleni nebo licenci k Cinnosti.
zavazna stiznost, kterou nelze vyfesit, a

nezaplaceni dluznych poplatku.

3.5.3 Pozastaveni

Neprovedeni napravnych opatfeni maze mit za nasledek pozastaveni ¢innosti zpracovatele
WEEELABEX do doby, nez budou napravna opatfeni provedena a prokazana.

Neprovedeni napravnych opatfeni béhem pozastaveni do jednoho kalendarfniho mésice (nebo
v delSi dohodnuté |haté) bude mit za nasledek nedobrovolné vyfazeni ze seznamu.

Zpracovatel WEEELABEX, ktery bé&éhem pozastaveni nepfijme napravna opatfeni, bude
nedobrovolné vyfazen ze seznamu zpracovateld WEEELABEX, pifiCemz musi vratit vSechny
atestacni dokumenty a prestat pouzivat znacku WEEELABEX.

3.5.5 Napravna opatfeni

Népravna opatieni |Ize povazovat za opatfeni, ktera jsou pfijata k napravé neshod zjisténych
béhem auditu.

Neprovedeni napravnych opatreni ve |hité stanovené vedoucim auditorem WEEELABEX bude
mit za nasledek pozastaveni cinnosti nebo zamitavé rozhodnuti o zafazeni nového
zpracovatele do seznamu WEEELABEX.
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DalSi podrobnosti tykajici se pozastaveni, zruSeni a odebrani certifikace jsou uvedeny v dokumentu
B03 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouziti a/nebo
B03 CL Smlouva pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku.

4. Systém ovérovani shody

Obecné je systém ovéfovani shody souborem krokl ke zjisténi shody zpracovatele s pozadavky
WEEELABEX:

e Sebehodnoceni provadéné zpracovatelem - aby se zajistilo, Ze je pfipraven na proces
ovéfovani shody;

e Navrh vedouciho auditora WEEELABEX (pro zpracovatele zpracovani a pfipravy k
opétovnému pouzit) nebo auditora (pro zpracovatele sbéru a logistiky)
systémem WEEELABEX nebo zpracovatelem, ktery zahajil proces ovéfovani shody, a
v pfipadé potfeby dalsi ¢leny auditorského tymu;

e VypInéni a predlozeni formuldfe BO1TR ProhlaSeni o zdméru pro provozovatele
zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouZiti nebo v dokumentu BO1CL
Prohlaseni o zaméru pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku
zpracovatelem WEEELABEX organizaci s uvedenou podpurnou dokumentaci;

e Audit ovéfovani shody pro zpracovatele zpracovani a pripravy k opétovnému pouziti
provadi vedouci auditor WEEELABEX podle pozadavk( na proces auditu (a s pouzitim
nastroji auditu) uvedenych v pfiruéce auditora AO4TR Auditorsky manual pro
zpracovani a pripravu k opétovnému pouziti (véetné zkousek davek a pFipadnych
specialnich zkouSek vykonnosti);

e Audit ovéfovani shody pro zpracovatele sbéru a logistiky provadény auditorem
WEEELABEX, ktery pracuje podle pozadavkld na proces auditu (a pouziva nastroje
auditu) stanovené v pfiruCce AO4CL Auditorsky manual pro sbér a logistiku;

e Vypracovani zpravy o auditu a souhrnné zpravy vedoucim auditorem WEEELABEX (v
pfipadé zpracovani a pripravy k opétovnému pouziti) nebo auditorem
WEEELABEX (v pfipadé sbéru a logistiky) a jejich predlozeni klientovi a/nebo
zpracovateli a kancelafi WEEELABEX; a

e Zarazeni (nebo nezafazeni C&i vyfazeni) hospodarského subjektu do seznamu

hospodarskych subjektll WEEELABEX.

4.1 Decentralizace procesu ovérovani shody

Pristup k ovéfovani shody WEEELABEX je decentralizovany. Audity a zkousky provadéji certifikovani
auditofi WEEELABEX (vedouci auditofi, auditofi a/nebo auditofi specialisté). Kancelai WEEELABEX
zaznamena vysledek auditu ovéfeni shody a rozhodne o certifikaci i neudéleni certifikace pfislusnych
tokll OEEZ (kandidatského) zpracovatele WEEELABEX.

Existuji dva pfipady, které mohou iniciovat ovéfeni shody:

() systém WEEELABEX usiluje o audit tokt OEEZ u (potencialniho/stavajiciho) dodavatele nebo
(b) zpracovatel jednostranné pozada o nezavisly audit svych tokd zpracovavanych OEEZ.

4.1.1 Audity WEEELABEX budou provadény podle tokii OEEZ, jak jsou definovany v bodé 1.1
tohoto dokumentu, coz zpracovatelim umozni ziskat certifikat pro jeden nebo vice tokll OEEZ
v zavislosti na typu ¢€innosti, kterou vykonavaji.

4.1.2 Kazdy tok OEEZ bude urcen typem provadéné ¢innosti:

Typ 1: Rucéni zpracovani, v€etné uplného nebo ¢asteéného odstranéni znecisténi.

Typ 2: Mechanické zpracovani (pfeduprava a pfechodna uprava) nebo specifické ruéni
zpracovani, vcetné Castec¢ného nebo Uplného odstranéni znecisténi (pokud je
uvedeno).

Typ 3: Pokrocilé mechanické zpracovani, véetné ¢astecného nebo upiného odstranéni
znecisténi (pokud je uvedeno).

Opétovné pouziti: Priprava k opétovnému pouZziti (kontrola, ¢iSténi nebo opravy, pfi

nichZ se vyrobky nebo soucasti vyrobki, které se staly odpadem, pFipravuji
tak, aby mohly byt opétovné pouzity bez dalSiho pfedbézZného zpracovani).
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Shbér. shromazdovani OEEZ, vcetné predbéiného tfidéni a predbézného
skladovani OEEZ pro ucely prfepravy do logistického zarizeni nebo do
zpracovatelského zafizeni.

Logistika: planovani, provdadéni a kontrola prepravy, manipulace, pfedbézZného
skladovani a/nebo tridéni OEEZ z mista ptvodu do mista dodani.

Podrobnosti naleznete v dokumentu WEEELABEX BO2TR Zpusobilost provozovatelll zafizeni
pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouziti a B02CL Zpusobilost provozovatelii
zafizeni pro sbér a logistiku.

4.1.3 V sou€asné dob& mohou zpracovatelé, ktefi provadéji zpracovani typu 1 a/nebo typu 2
a/nebo typu 3 a/nebo pripravu k opétovnému pouZiti a/nebo sbér a/nebo logistiku
(jednotlivé nebo spole¢né na jednom misté), poZzadat o ovéfeni shody WEEELABEX.

4.1.3.1 Typ 0: Zpracovatelé typu O - ruéni kanibalizace spotfebicli (bez odstranéni
znecisténi) nebudou moci nikdy pozadat o status zpracovatele WEEELABEX.

4.1.4 Podrobnéjsi popis Cinnosti provadénych vySe uvedenymi typy zpracovani a vyjimek lze
nalézt v dokumentu BO2TR ZpUsobilost provozovatelll zafizeni pro zpracovani a pfipravu k
opétovnému pouziti a BO2CL Zpusobilost provozovatelt zafizeni pro sbér a logistiku.

4.2 Vybér vedouciho auditora a auditorského tymu WEEELABEX

Systém WEEELABEX nebo (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX, ktery iniciuje ovéfovani shody,
muze navrhnout kancelafi WEEELABEX vybér vedouciho auditora WEEELABEX (pro zpracovatele
zpracovani a pfipravy k opétovnému pouziti) nebo auditora (pro zpracovatele sbéru a logistiky),
av8ak za konecné jmenovani vedouciho auditora / auditora WEEELABEX je odpovédna organizace
WEEELABEX v souladu s normou ISO 17065 a s dokumenty certifikaéniho systému WEEELABEX -
zpracovatelé. Systém WEEELABEX nebo (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX, ktery iniciuje
ovéfovani shody, uzavie smlouvu o provedeni auditu pfimo s vedoucim auditorem / auditorem
WEEELABEX nebo jeho spole¢nosti poté, co se uijistil u organizace WEEELABEX, Ze auditorsky tym
se sklada z certifikovanych auditord WEEELABEX, véetné alespori jednoho certifikovaného vedouciho
auditora WEEELABEX (pro zpracovatele zpracovani a pfipravy k opétovnému pouZiti) nebo
auditora (pro zpracovatele sbéru a logistiky), a ze Clenové auditorského tymu spliuji nize
definované pozadavky.

4.2.1  Auditorsky tym

U v8ech obecnych a specializovanych auditd musi byt pfitomen alespor jeden vedouci auditor
WEEELABEX (u zpracovatel( zpracovani a pripravy k opétovnému pouZiti) nebo alesporn
jeden auditor (u zpracovateld sbéru a logistiky) s pozadovanymi kompetencemi. VSichni
auditofi WEEELABEX (at’ uz jsou vedoucimi auditory nebo auditory) mohou provadét nebo
oveérovat testy davek.

Vedouci auditor/auditor systému WEEELABEX ur¢i, zda je tfeba, aby se ¢leny auditorského
tymu stali dalSi auditofi systému WEEELABEX se spravnymi kompetencemi (jak je uvedeno v
oddilech 4.3, 4.4 a uréeno podle velikosti provozu a poctu tokil OEEZ auditovaného zafizeni,
jak je uvedeno v pfiloze 1), a navrhne je klientovi (systétmu WEEELABEX nebo
(kandidatskému) zpracovateli systému WEEELABEX, pokud iniciuje ovéfeni shody).

4.2.2 Technicti experti a dalSi pracovnici

Vedouci auditor / auditor WEEELABEX m{ize urcit potfebu technického poradce. Technicky
poradce je osoba, ktera je odbornikem v urcité oblasti znalosti, najata k provedeni konkrétniho
Ukolu a/nebo k poskytnuti podrobnych informaci a rad vedoucimu auditorovi / auditorovi
WEEELABEX. Jedna se napfiklad o tzv:

e Odborni technici
e Specialisté na odbér vzorku
e Laboratorni technici
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4.2.2.1 Soucasti auditorského tymu mohou byt také auditofi-zacatecnici. Tito "auditofi”
musi splfiovat zakladni kritéria stanovena ve treti ¢asti dokumentu Profil auditora A02, ktefi
se vSak dosud nezucastnili vSeobecného zkusSebniho seminare (ale pfedlozili Kancelafi
WEEELABEX sv(j dokument Zadost auditora AO1, v némz projevili zajem o Ugast a jejich
schopnost splnit zakladni kritérium tak mize byt potvrzena), a v dobé auditu tedy jesté
nejsou uvedeni na seznamu auditorll WEEELABEX.

4222 Na pomoc pfi provadéni auditu mohou byt rovnéZz jmenovani
prekladatelé/tlumocénici.

4.2.2.3 Vedouci auditor WEEELABEX (u zpracovateld zpracovani a pfripravy k
opétovnému pouziti) nebo auditor (u zpracovatel sbéru a logistiky) odpovida za to,
Ze vsichni technicti odbornici a dal$i pracovnici maji potfebnou odbornou zplsobilost, ktera
je nutna k provedeni jim uréeného ukolu. Rovnéz bude zodpovédny za zajisténi toho, aby
byla pfijata nezbytna opatfeni k zajiSténi nestrannosti a dlvérnosti. VSichni technicti
odbornici a dalSi pracovnici jsou povinni na Zadost (kandidatského) zpracovatele systému
WEEELABEX a/nebo systému WEEELABEX podepsat dohodu o zachovani divérnosti.

4.2.3 Trvani nominace

Pro audit WEEELABEX je jmenovan vedouci auditor / auditor. DoporuCuje se, aby byl stejny
vedouci auditor / auditor povéfen (minimalné) provedenim obecného auditu a nasledného
kontrolniho auditu.

Ostatni ¢lenové auditniho tymu se mohou v jednotlivych letech ménit, ale pokud je to mozné,
doporucuje se jednotny pfistup.

V pfipadé, Ze auditor WEEELABEX neni jmenovan k provedeni dozorového auditu (v roce
nasledujicim po provedeni obecného auditu), je odstupujici auditor WEEELABEX povinen
poskytnout nastupnickému auditorovi WEEELABEX kopie zprav, které vytvofil, a to do 15
pracovnich dni od podani Zadosti.

V pfipadé, Ze je jiny vedouci auditor / auditor pro obecny audit a jiny vedouci auditor / auditor
pro audit dohledu, musi byt oba vedouci auditofi uvedeni v dokumentu "Osvédceni o shodé"
(4.9.4) auditovaného hospodarského subjektu.

V pfipadé, Ze je pro dozorovy audit navrzen jiny vedouci auditor / auditor nez pro obecny audit,
musi nové navrzeny vedouci auditor o této zméné informovat kancelaif WEEELABEX e-mailem
nejméné jeden mésic pfed datem konani dozorového auditu.

4.2.4 Poplatek za auditorské sluzby

Poplatky za sluzby auditord WEEELABEX a auditorského tymu hradi ¢lensky systém
WEEELABEX, ktery si dané ovéreni shody WEEELABEX objednava, nebo zpracovatel, pokud
oveérfeni shody WEEELABEX iniciuje.

Poplatky za sluzby auditora (auditord) WEEELABEX a auditorského tymu za provadéni
obecnych a dozorovych auditl, specializovanych zkousek vykonnosti a davkovych zkousek a
naklady na laboratofe nejsou uréeny organizaci WEEELABEX. Poplatky za sluzby by mély byt
dohodnuty v samostatné smlouvé nebo dohodé mezi zpracovatelem nebo ¢lenskym systémem
WEEELABEX a auditorem nebo jeho auditorskou spole¢nosti a musi byt predmétem volné trzni
soutéze.

4.2.5 Jazyk auditu

Vedouci auditor WEEELABEX nebo auditor (pokud je ¢lenem auditorského tymu) musi mit
kromé anglictiny také dostate¢nou znalost mistniho jazyka.

Pokud ani jeden z auditord neovlada mistni jazyk, vedouci auditor nejprve zjisti, zda je k
dispozici jiny auditor, nebo mize klientovi povolit jmenovani auditora-zacate¢nika s
dostate¢nou znalosti mistniho jazyka, nebo pokud neni zadny k dispozici, mize byt najat
prekladatel (neauditor).
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4.3

4.2.6 Stret zajm(

Pokud auditor WEEELABEX (vedouci auditor nebo auditor) zjisti potencialni nebo skutecny
stfet zajmu, neprodlené o tom informuje klienta a kancelaf WEEELABEX a odstoupi z procesu
auditu.

4.2.7 Namitky v(ci ¢lendm auditorského tymu

Pokud se (kandidatsky) zpracovatel systému WEEELABEX domniva, Ze u nékterého nebo
v§ech nominovanych ¢len(l auditorského tymu dochazi ke stfetu zajma, je opravnén pozadat
kancelaF WEEELABEX o zménu auditora / auditorského tymu a uvést jasné dlvody této
namitky. Kancelair WEEELABEX namitku pfezkoumd a rozhodne o ni. Audit nebude
pokracovat, dokud nebudou vyfeSeny vSechny nevyfeSené otazky stfetu zajma.

Povinnosti €lent auditniho tymu

Audity provozovatelii zarizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouZiti

4.3.1 Vedouci auditor - Vedouci auditor WEEELABEX je odpovédny za:

e sestaveni a vydani planu auditu;

e zvazeni vSech pfedchozich zjisténi auditu (otevienych nebo uzavienych).

e zohlednéni vSech stavajicich zjisténi dozoru (napf. probléma, které byly zjistény v
ramci jinych certifikovanych systéma fizeni kvality a/nebo environmentalniho fizeni);

e pFezkoumani v8ech dfive vydanych zprav o auditu (napf. vydanych certifikovanymi
systémy fizeni kvality a/nebo environmentalniho fizeni);

e informovani auditorského tymu (pokud jsou jmenovani dal$i auditofi nebo &lenové
technického tymu);

e dohlizi na auditorsky tym provadéjici audit v souladu s postupem ovéfovani shody
WEEELABEX a zajistuje, aby vSechny faze auditu byly naplanovany, provedeny a
formalné oznameny klientovi, zpracovateli zafizeni a kancelafi WEEELABEX;

e provadeéni jakychkoli technickych aspektd nebo ovéfovani procesu auditu nebo poveérit
timto ukolem ¢lena auditorského tymu s uznavanymi dovednostmi;

e koordinovat ¢innosti zahrnuté do procesu auditu (davky, zkouska vykonnosti) mezi
rdznymi zlcastnénymi stranami (odbornici/auditofi, auditované osoby, kancelar
WEEELABEX);

e dohlizet na planovani ¢innosti zahrnutych do procesu zivotopisu (kontrola rozsahu,
auditorského tymu, zafizeni, podavani zprav a termin);

e iniciovat a naplanovat davkovou zkousku spole¢né s zpracovatelem, a to jako prvni
krok posouzeni na za¢atku vykonu, aby se zajistilo, Ze jsou k dispozici vSechny prvky
potfebné k provedeni davky;

o dokonCeni zavére€né zpravy o auditu a souhrnné zpravy.

4.3.2 Auditor(i) WEEELABEX; technicti experti a dalSi pracovnici - Pokud je to vyzadovano
jako soucast auditniho tymu, asistenti auditord WEEELABEX a technicti experti jsou
odpovédni za:

e pracuje podle planu auditu, ktery mu poskytl vedouci auditor WEEELABEX;

e pomoc pfi provadéni auditu a/nebo zkousky davek v souladu s procesem ovérovani

shody WEEELABEX a

e pfispivani k zavérecné zpravé o auditu a souhrnné zpravé podle pozadavkl vedouciho
auditora WEEELABEX;

e dokoncCeni zpravy o validaci zkousky davek.

4.3.2.1 Auditordm-zacate¢nikim neni dovoleno provadét audit/davkovy test

samostatné a musi byt pod neustalym dohledem.
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4.3.3

Auditor specialista (auditor WEEELABEX CFA a auditor WEEELABEX Lamps) -

Auditor specialista WEEELABEX je odpovédny za:

sestaveni a vydani komplexniho planu pro test vykonnosti CFA nebo audit vybojek;
zohlednéni vSech pfedchozich zjiSténi testu CFA / auditu lamp (otevienych nebo
uzavienych);

pfezkoumani v8ech dfive vydanych zprav o zkoudkach CFA/auditech svételnych
zdrojli (zpravy musi byt k dispozici u (kandidatského) zpracovatele WEEELABEX);
informovat auditorsky tym CFA / Lamps (pokud jsou jmenovani dalSi auditofi nebo
Clenové technického tymu);

dohlizi na tym auditort provadéjicich audit CFA / lamp v souladu s procesem ovéfovani
shody WEEELABEX a zajiStuje, aby vSechny faze auditu CFA / lamp byly
naplanovany, provedeny a formalné oznameny zakaznikovi, zpracovateli zafizeni,
jmenovanému vedoucimu auditorovi a kancelafi WEEELABEX;

provadéni jakychkoli technickych aspektll nebo ovéfovani zkousky CFA v souladu s
normami EN 50625-2-3 a CLC/TS 50625-3-4, nebo povéfit timto ukolem d&lena
auditorského tymu s uznavanymi dovednostmi;

provadeéni jakychkoli technickych aspektl nebo ovéfovani procesu auditu svitilen nebo
povéfit timto ukolem ¢&lena auditniho tymu s uznavanymi dovednostmi;

koordinovat &innosti zahrnuté do testu CFA / auditu lamp (napf. manualni analyza na
misté a laboratorni analyza);

dohlizet na planovani Cinnosti zahrnutych do testu CFA / auditu lamp (kontrola
rozsahu, tymu, zafizeni, podavani zprav a termint);

vyplnéni zpravy o zvladtnim vykonu CFA / odborné zpravy Lamps.

Pro audity zpracovatelt sbéru alogistiky

434

Auditor - Auditor WEEELABEX odpovida za:

sestaveni a vydani planu auditu;

zvazeni vsech predchozich zjisténi auditu (otevienych nebo uzavrienych).
zohlednéni vsech stavajicich zjisténi dozoru (napf. problémd, které byly zjistény
v ramci jinych certifikovanych systému fizeni kvality a/nebo environmentalniho
fizeni);

prezkoumani vsech dfive vydanych 2zprav o auditu (napf. vydanych
certifikovanymi systémy rizeni kvality a/nebo environmentalniho fizeni);
informovani auditorského tymu (pokud jsou jmenovani dalsi auditofi nebo
¢lenové technického tymu);

dohlizi na auditorsky tym provadéjici audit v souladu s postupem ovérovani
shody WEEELABEX a zajistuje, aby vSechny faze auditu byly naplanovany,
provedeny a formadlné oznameny klientovi, zpracovateli a kancelafi
WEEELABEX;

provadéni jakychkoli technickych aspekti nebo ovérovani procesu auditu nebo
PoVérit timto ukolem ¢lena auditorského tymu s uznavanymi dovednostmi;
koordinovat ¢innosti zahrnuté do procesu Zivotopisu mezi raznymi
zucastnénymi stranami (auditory, auditovanymi osobami, kancelari
WEEELABEX);

dohlizet na planovani ¢innosti zahrnutych do procesu Zivotopisu (kontrola
rozsahu, auditorského tymu, zafizeni, podavani zprav a termint);

dokonceni zavérecné zpravy o auditu a souhrnné zpravy.

Auditor(i) WEEELABEX; technicti experti a dal$i zaméstnanci - Asistenti auditort
WEEELABEX a technicti experti jsou v pripadé potireby jako soucast auditniho
tymu odpovédni za:

pracovat podle planu auditu, ktery poskytl vedouci auditor WEEELABEX;
pomoc pri provdadéni auditu v souladu s procesem ovéiovani shody
WEEELABEX a
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e prispivani k zavérecné zpravé o auditu a souhrnné zpravé podle pozZadavki

vedouciho auditora WEEELABEX;
4.35.1 Auditoriim-zacatecnikiim neni dovoleno provadét audit samostatné a
musi byt pod neustalym dohledem.

Podrobny pfehled poZzadovanych kompetenci (schopnost pouZivat znalosti a dovednosti k dosazeni
zamysSlenych vysledku) pro vSechny Urovné auditort je definovan v dokumentu WEEELABEX A 02

Profil auditord.

4.4 Kategorie auditu

Pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouZiti:

Existuje nékolik kategorii auditu (v prvnim a druhém roce auditniho cyklu), které jsou popsany nize a
na obrazku 2a. Bézné audity probihaji ve stanovenych terminech, mimofadné audity se provadeéji podle

potfeby.

Pozn. k ¢eskeé verzi: Nasledujici obrazek je pouze informativniho charakteru popisujici rozsah auditu
v prvnim a druhém roce certifikacniho cyklu (pro vice informaci kontaktujte WEEELABEX kancelér).

YEAR ONE —

— YEAR TWO

General Audit

Legal aspects

Reception andhandling

Training and facility safety

Performance monitoring

* Mass balance and calculations of
the recovery and recycling
achievements

+ Documentation and downstream

monitaring

-
-
-
-

Surveillance Audits

Legal aspects

Reception andhanding

Training andfacility s afety
Performance manitoring

Mass balance and calculations of

the recovery and recycling

achievements

+ Documentation and downstream
monitaring

+ Validation of corrective actions

LI R T R}

Exceptional Audits

Extensionsorchanges to
scope (additional process
streams)

Surprise-notice Audits

Corrective actionvisits
(re-audit)

SpecialistPerformmance Test

* Temperature exchange equipment

Specialist Performance Test

« Temperature exchange equipment

Appeals Audit

Batchtests (every 2 yrs.)
For all streams except
temperature exchange equipment

(performance or witnessing)

Obrazek 2a - Kategorie auditu a ¢asové rozvrzeni pro subjekty zabyvajici se zpracovanim a

pripravou k opétovnému pouZiti

Po provedeni kontrolniho auditu se cyklus auditu vrati k obecnému auditu za rok (bez omezeni).

Pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku:

Existuje nékolik kategorii auditu (v prvnim roce a v dalSich letech auditniho cyklu), které jsou
popsany nize a na obrazcich 2b a 2c.
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Pro sbérna mista a sbérna zafizeni:

ROK JEDEN

TRETI ROK

Vyjimecné audity

Dodrzovani obecnych a
pravnich predpist a sprava
dokumenti

Prijem, manipulace,
skladovani a tridéni
materialu

Skoleni, bezpecnost zarizeni
a havarijni planovani
Doprava

OEEZ vhodné pro pripravu k
opétovnému pouZziti
Dokumentace

Dodrzovani obecnych a
pravnich predpisu a sprava
dokumentu

Prijem, manipulace,
skladovani a tridéni
materialu

Skoleni, bezpecnost zafizeni
a havarijni planovani
Doprava

OEEZ vhodné pro pripravu k
opétovnému pouZiti
Dokumentace

Prezkum provedenych
napravnych opatreni

Rozsifeni nebo zmény
oblasti ptiisobnosti

Neplanované audity
oznameni

Navstévy zamérené na
napravna opatreni
(opakované audity)

Odvolaci audity

Obrazek 2b - Kategorie a na¢asovani auditu pro sbérna mista a sbérna zarizeni

Pro logisticka zafizeni:

ROK JEDEN

ROK DVA

Vyjimeéné audity

Dodrzovani obecnych a
pravnich predpist a sprava
dokumentu

Prijem, manipulace,
skladovani a tfidéni
materialu

Skoleni, bezpeénost zafizeni
a havarijni planovani
Doprava

OEEZ vhodné pro pripravu k
opétovnému pouZiti
Dokumentace

Zameéril se predevsim na
problémy priority 1 a
predchozi neshody.

RozSifeni nebo zmény
oblasti ptiisobnosti

Neplanované audity
oznameni

Navstévy zamérené na
ndpravna opatreni
(opakované audity)

Odvolaci audity

Obrazek 2c - Kategorie a nac¢asovani auditu pro sbhérna mista a sbérna zarizeni

Po provedeni kontrolniho auditu se cyklus auditu vrati k obecnému auditu za rok (bez omezeni).

VSichni auditofi WEEELABEX projdou procesem zkousek, aby se zajistilo, Ze jsou kvalifikovani pro
provadéni auditl ovéfovani shody WEEELABEX, a proces auditu je rovnéz stanoven v PFirucce
auditora AO4TR pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouZiti a v Pfirucce auditora AO4CLA pro
sbér a logistiku.

Pokud se u (kandidatského) zpracovatele WEEELABEX vyskytnou vyznamné nedostatky v
pfipravenosti, takze hlavni auditni ¢innost nemdlze pokracovat beze zmén jeho zakonného povoleni,
nebo pokud existuji identifikovatelna zdravotni a bezpec¢nostni rizika pro ¢leny auditniho tymu, nebo
pokud jsou nabizeny pobidky, vedouci auditor / auditor WEEELABEX proces auditu ukon¢i a informuje
o tomto rozhodnuti (kandidatského) zpracovatele WEEELABEX, pfiemz mu da pfilezitost odstranit
nedostatky pfed uplnym auditem v jiném vhodném terminu.

Podle uvazeni systtmu WEEELABEX mohou byt naklady na preruSeny audit preuctovany
kandidatskému zpracovateli systému WEEELABEX (pokud byl audit zahajen systémem (systémy)
WEEELABEX).
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PFfi vSech auditech vedouci auditor WEEELABEX (u zpracovatelld zpracovani a pripravy k
opétovnému pouZiti) nebo auditor (u zpracovatelu sbéru a logistiky) pfezkouma vSechna
napravna opatfeni, ktera (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX pfijal k odstranéni neshod zjiSténych
pfi pfedchozich auditech.

4.4.1 Obecny audit (provadény v prvnim roce auditniho cyklu)
Obecny audit pro subjekty zabyvajici se zpracovanim a pfipravou na opétovné pouZiti:

Obecny audit je formalnim a primarnim hodnocenim implementace a ucinnosti systému
zpracovatele k dosaZeni a udrZeni shody procesu s poZadavky WEEELABEX. Toho je
dosazeno Uplnym a ddkladnym auditem procesli OEEZ u (kandidatského) zpracovatele
WEEELABEX na misté.

Obecny audit zahrnuje mimo jiné:

e v3echny toky OEEZ, které budou spadat do rozsahu schvaleni - tj. ty, které budou
uvedeny v dokumentu o osvédéeni o shodé;

e v3echna potifebna povoleni a/nebo licence v souladu s vnitrostatnimi pravnimi pfedpisy
a pravnimi predpisy Evropského spolecenstvi (v platném znéni);

e kancelarské, administrativni, Skolici, bezpe€nostni a technické funkce spojené s
fizenim a provozem zafizeni;

e dokumentaci a nasledné monitorovaci procesy;

e proces odstranovani znecisténi (v€etné procesu provadénych naslednymi partnery) a

¢ Cinnosti monitorovani vykonu zpracovatele zafizeni.

Obecny audit pro provozovatele sbéru a logistiky:

Obecny audit je formdlnim a primarnim hodnocenim implementace a uc¢innosti systému
zZpracovatele k dosazZeni a udrzeni shody procesu s pozZzadavky WEEELABEX. Toho je
dosazZeno uplnym a dikladnym auditem procesitt OEEZ u (kandidatského) zpracovatele
WEEELABEX na misté.

Obecny audit zahrnuje mimo jiné:
e vSechny toky OEEZ, které budou spadat do rozsahu schvaleni - tj. ty, které budou
uvedeny v dokumentu o osvédceni o shodé;
e vSechna potrebna povoleni a/nebo licence v souladu s vnitrostatnimi pravnimi
predpisy a pravnimi pfedpisy Evropského spolecenstvi (v platném znéni);
e kancelarské, administrativni, Skolici, bezpec¢nostni a technické funkce spojené s
Ffizenim a provozem zarizeni;
dokumentaci a nasledné monitorovaci procesy;
¢innosti zpracovatele v oblasti sledovani vykonnosti;
preprava;
OEEZ vhodné pro pfipravu k opétovnému pouZiti.

4.4.2 Dohledovy/dozorovy audit

Dozorovy audit u zpracovatelu zafizeni na zpracovani a pFipravu k opétovnému pouZiti
(provadény ve druhém roce auditniho cyklu):

Dozorovy audit provede vedouci auditor WEEELABEX v nasledujicim kalendafnim roce po
zarazeni zpracovatele na seznam WEEELABEX (nejdfive vSak po Sesti mésicich od zarazeni
na seznam a nejdéle Sest mésich po ro¢nim vyroCi zafazeni na seznam). Jeho cilem je
zkontrolovat, zda jsou u€inné feSeny vSechny neshody zjiSténé pfi vSeobecném auditu, a
zkontrolovat, zda jsou plnény pravni pozadavky povoleni, a urcit, zda zpracovatel
WEEELABEX nadale splfiuje pozadavky WEEELABEX.

Jakékoli nepravidelné naCasovani nebo harmonogram kontrolniho auditu, které nejsou v
souladu s vySe uvedenym ustanovenim, podléhaji pfedchozimu pisemnému schvaleni
kancelafe WEEELABEX. Zadost o jakékoli nepravidelné nagasovani dozorového auditu musi
byt pfedloZzena kancelafi WEEELABEX nejpozdéji 30 dni pfed planovanym datem dozorového
auditu.
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Béhem dozorového auditu musi vedouci auditor WEEELABEX dodrZovat stejny postup
podavani zprav jako pfi obecném auditu (podrobnosti viz bod 4.8).

4421 Dohledové audity mohou byt planovany tak, aby byly zaméfeny na konkrétni
oblasti &innosti zpracovatele WEEELABEX, na které se vztahuje rozsah ovéfovani shody,
a aby odhalily zmény v procesech provadénych v zafizeni.

4422 Vyznamné zmény zjisténé bé&hem dozorového auditu toku procesu
zpracovani v ramci ovéfovani shody v dokumentovaném systému zpracovatele
WEEELABEX; zafizeni; provozu nebo procesu zpracovani, které nebyly pfedem
oznameny zpracovatelem WEEELABEX, muze byt dozorovy audit pferusen a vedouci
auditor oznami incident kancelafi WEEELABEX, kdy bude pozastaveno zafrazeni
zpracovatele WEEELABEX (podle bodu 3.5.3) az do provedeni napravnych opatfeni.
Pokud je dozorovy audit zastaven, provede se poté mimofradny audit. Za téchto okolnosti
je Zpracovatel WEEELABEX povinen uhradit dodateéné poplatky za sluzby.

4423 Nasledujici zmény jsou klasifikovany jako vyznamné (tento seznam neni

uplny):

zmeény v nazvu zpracovatele

zmeény v zdkonném povoleni

prechod od zpracovatele typu 1 k zpracovatelovi typu 2/3

nakladani s raznymi kategoriemi OEEZ (napf. vylou¢ené spotfebice v

dokumentu o osvédceni o shodé) prostfednictvim zpracovatelské linky, které

vyzaduji rizné pozadavky na zpracovani.

e zména Vv procesu zpracovani, ktera ma pfimy dopad na vykonnost
zpracovatele.

Dozorovy audit pro provozovatele sbéru a logistiky:
- Sbérna mista a sbérna zarizeni (provedeno ve tretim roce auditniho cyklu)
- Logisticka zarizeni (provedeno ve druhém roce auditniho cykiu)

Dohledovy audit provede auditor WEEELABEX do tretiho (pro sbérna mista a sbérna
zarizeni) nebo do druhého (pro logisticka zafizeni) kalendainiho roku od zarazeni
zpracovatele na seznam WEEELABEX (nejdFive vSak Sest mésicu od zarazeni na seznam
a nejdéle Sest mésicu po vyroCi zarazeni na seznam). Jeho cilem je zkontrolovat, zda
jsou ucinné reseny vSsechny neshody zjisténé pfi vSeobecném auditu, a ovérit, zda jsou
plnény pravni poZadavky povoleni, a urcit, zda zpracovatel WEEELABEX nadale pini
pozZadavky WEEELABEX.

U sbérnych mist a sbérnych zafizeni bude dozorovym auditem neocekdvany audit
provadény ve tretim roce atestacniho cyklu (zpracovatel musi kazdé dva roky predlozit
kancelari WEEELABEX prohlaseni o zaméru a uvést obdobi nejméné 6 mésicu vhodné
pro neocekdvany audit, aby auditor mohl rozhodnout, kdy se neocekavany audit
uskutecni).

V pripadé logistickych zafizeni bude dozorovy audit pravidelné planovan a provadén ve
druhém roce atestacniho cyklu a bude zaméfen na problémy priority 1 a pfedchozi
neshody.

Jakékoli nepravidelné nac¢asovani nebo harmonogram kontrolniho auditu, které nejsou
v souladu s vyse uvedenym ustanovenim, podléhaji pfedchozimu pisemnému schvaleni
kanceléfe WEEELABEX. Zddost o jakékoli nepravidelné nacasovani dozorového auditu
musi byt predloZena kancelafi WEEELABEX nejpozdéji 30 dni pfed planovanym datem
dozorového auditu.

Béhem dozorového auditu musi vedouci auditor WEEELABEX dodrzovat stejny postup
podavani zprav jako pri obecném auditu (podrobnosti viz bod 4.8).

4.4.2.1 Dohledové audity mohou byt planovany tak, aby byly zaméreny na
konkrétni oblasti ¢innosti zpracovatele WEEELABEX, na které se vztahuje rozsah
ovérovani shody, a aby odhalily zmény v procesech provadénych v zafizeni.

4.4.2.2 Vyznamné zmény zjisténé béhem dozorového auditu toku OEEZ v ramci
ovérovani shody v dokumentovaném systému zpracovatele WEEELABEX; zafizeni;
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provozu nebo procesu OEEZ, které nebyly predem oznameny zpracovatelem
WEEELABEX, mize byt dozorovy audit zastaven a auditor tuto udalost oznami
kancelari WEEELABEX, kdy bude pozastaveno zarazeni zpracovatele WEEELABEX
(podle bodu 3.5.3), dokud nebudou provedena ndpravna opatreni. Pokud je
dozorovy audit zastaven, provede se poté mimoradny audit. Za téchto okolnosti je
Zpracovatel WEEELABEX povinen uhradit dodatecné poplatky za sluzby.

4423 Nasledujici zmény jsou klasifikovany jako vyznamné (tento seznam neni

uplny):
e zmény v ndazvu zpracovatele
e zmény v zakonném povoleni
e presun ze sbirky k logistickému zpracovatelovi nebo naopak.
e sprdva ruznych kategorii OEEZ (napfiklad vyloucenych spotrebict v

dokumentu o osvédceni o shodé).
e zména v procesu, ktera ma primy dopad na vykonnost zpracovatele.

4.4.3 Specializované vykonnostni zkousky (plati pouze pro zpracovatele zafizeni pro
tepelnou vymeénu)

Specializované zkousky vykonnosti provadi kazdoro&né vedouci auditor? WEEELABEX CFA
(pfipadné s dalSimi ¢leny auditorského tymu) v mistech, kde ma byt procesni tok zafizeni pro
tepelnou vyménu zahrnut do certifikace zpracovatele WEEELABEX.

Odborna zkouska vykonnosti se fidi pozadavky norem "EN 50625-2-3 a CLC/TS 50625-3-4".

Odborna zkouska vykonnosti spini pozadavek na davkovou zkousku pro tento procesni tok
cisténi.

4431 Pfed potvrzenim zafazeni (kandidatského) zpracovatele do seznamu
WEEELABEX musi byt kromé testu odborné zpUsobilosti proveden také v§eobecny audit.
Obecny audit mize byt proveden soucasné, stejnym auditorskym tymem, ale mize byt
proveden i jako samostatny audit pfed nebo po specializovaném testu vykonnosti.

4.4.3.2 Specialni zkouska vykonnosti musi byt provedena do Sesti mésicl po vSeobecném
nebo kontrolnim auditu, ale mize byt provedena i Sest mésict pfed v§eobecnym nebo
kontrolnim auditem. Tento vzorec se opakuje kazdy rok, kdy je aktivni seznam
zpracovateld WEEELABEX.

4.4.4 ZkouSka davky (plati pouze pro provozovatele “zpracovani” OEEZ)

Davkovy test musi byt provedeny pro kazdy z procesnich toku definovanych v bodé 1.1 tohoto
dokumentu (pfedmét procesu ovéfovani shody WEEELABEX) nejméné jednou za dva roky.

Davkovou zkou$ku pro vybojky provadi/ovéruje auditor svitidel WEEELABEX*. Auditor vybojek
WEEELABEX vypini béhem v§eobecného auditu dodate¢nou zpravu o auditu.

Davkové zkousky mohou byt vyzadovany také pro frakce OEEZ (v dusledku toho, ze tvofi > 20
% vstupniho toku).

Pfed uzavienim obecného auditu a naslednym potvrzenim zafazeni (kandidatského)
zpracovatele WEEELABEX na seznam se provede davkovy test. Tento test musi byt proveden
do Sesti mésicl od provedeni vSeobecného auditu, ale muze byt proveden i v pribéhu jednoho
roku pfed provedenim vSeobecného auditu. Akceptovana bude pouze davkova zkouska
provedena a potvrzena v ramci procesu shody WEEELABEX.

Zkouska davky se fidi pozadavky WEEELABEX a muze ji provést auditor WEEELABEX
(vedouci auditor nebo auditor); nebo zpracovatel (kandidat) WEEELABEX nebo jim povéfeny
dodavatel, pokud ji validuje (pozoruje) auditor WEEELABEX. Davkovy test je platny pouze
tehdy, pokud jej provedl nebo byl jeho svédkem auditor WEEELABEX. Validace zahrnuje

3 Kvalifikaci auditora WEEELABEX CFA naleznete v dokumentu Profil auditora (A02).
4 Kvalifikaci auditora WEEELABEX Lamps naleznete v dokumentu Profil auditora (A02).
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vizualni kontrolu v priibéhu testu davky, vizualni kontrolu v8ech vstupnich a vystupnich frakci,
ovéfeni dokumentace a posouzeni shody s poZadavky WEEELABEX.

Minimalni objem vstupniho materialu, ktery musi byt zpracovan bé&éhem davkového testu, je
popsan v pozadavcich WEEELABEX.

Pokud to vyzaduji pozadavky WEEELABEX, odeberou se vzorky vystupnich materiald a
odeslou se do nezavislé laboratofe (nebo se pfipadné analyzuji ruéné) k posouzeni na zakladé
meznich hodnot stanovenych v poZadavcich WEEELABEX. Tyto dokumenty obsahuji také
cilové a mezni hodnoty a metody pro odbér vzorkd a pro manualni a chemickou analyzu.

4.45 \Vyjime€né audity

Mimoradné audity jsou audity, které nespadaiji do cyklu obecnych nebo dozorovych auditl, ani
do davkovych nebo specializovanych testl vykonnosti - napfiklad ty, které jsou vyzadovany pfi
zménach v procesu nebo rozsahu nebo pfi prezkumu napravnych opatieni. Mimofadné audity
mohou vést k pozastaveni nebo vyfazeni zpracovatele ze seznamu WEEELABEX.

4451 RozS8ifeni nebo zmény rozsahu - Pokud si zpracovatel WEEELABEX pfeje
rozsifit rozsah toku OEEZ ve svém seznamu o nové toky OEEZ nebo pokud doSlo nebo
planuje dojit ke zméné zafizeni nebo provozu, muze byt vyzadovan dodateény audit. V
nékterych pfipadech miize byt pouzita kontrola od stolu, na kterou navaze dalSi dostupny
vSeobecny nebo dozorovy audit. V jinych pfipadech mize byt nejvhodnéjSim FeSenim
specificky audit s rozSifenim rozsahu.

e Vedouci auditor/auditor WEEELABEX je povinen poskytnout zpracovateli
WEEELABEX plan auditu v souladu s pozadavky uvedenymi v bodé 4.8.1.

e Poplatky za auditorské sluzby hradi ta strana, ktera iniciuje proces rozsifeni nebo
zmény rozsahu.

4.45.2 Audity napravnych opatfeni - V pfipadé, ze zpracovatel WEEELABEX musi
pfijmout napravna opatfeni (neshody), maze byt vyZzadovan dodateény audit. V nékterych
pfipadech muzZe byt pouzita kontrola od stolu, na kterou navaze nejbliz§i dostupny
vS§eobecny nebo dozorovy audit nebo audit v kratkém terminu. V jinych pfipadech maze byt
nejvhodnéjsi volbou audit konkrétnich napravnych opatfeni, a to zejména po obdobi
doCasného pozastaveni zafazeni do seznamu - v takovych pfipadech musi zpracovatel
dokondit vSechna pfisluSna napravna opatfeni prfed opétovnym zafazenim do seznamu.

e Vedouci auditor/auditori WEEELABEX jsou povinni poskytnout zpracovateli
WEEELABEX plan auditu v souladu s pozadavky uvedenymi v bodé 4.8.1.

e Poplatky za auditorské sluzby hradi ta strana, ktera iniciuje obecny audit.

4.45.3 Neplanované audity - Kancelai WEEELABEX nebo systém WEEELABEX
muze uplatnit své pravo pozadat o pfistup k dodate€nym auditim za ucelem posouzeni
proces( zpracovatele systému WEEELABEX:

e po Sesti mésicich od data vSeobecného nebo kontrolniho auditu, pokud je zpracovatel
systému WEEELABEX nebo vedouci auditor systému WEEELABEX podle nazoru:

nezralé z hlediska zkusenosti se zpracovanim a/nebo

mél vice neshod po obecném nebo kontrolnim auditu a / nebo

ma velikost zpracovatele tfidy | (viz pfiloha 1) a/nebo

pokud kancelaif WEEELABEX potiebuje proSetfit situaci souvisejici s formalni
stiznosti nebo ovéfit dukazy o reakci zpracovatele WEEELABEX na stiznost;
a/nebo

» pokud zpracovatel WEEELABEX oznami vyznamné zmény (viz 4.4.2.3).

e Neplanované audity jsou planovany tak, aby byly zaméfeny na konkrétni oblasti
¢innosti zpracovatele WEEELABEX.

e Vedouci auditor / auditor WEEELABEX neni povinen oznamit neoekavany audit ani
poskytnout plan neocekdvaného auditu zpracovateli WEEELABEX. Zpracovatel

B04 WEEELABEX Pokyny - Rev12_version 1 — 4. srpna 2020 (CZ2) Strana 25 z 44



WEEELABEX je povinen pfijmout auditora WEEELABEX (ktery se ohlasi pfi pfichodu)
a umoznit splnéni pfiméfenych pozadavkili pozadovanych vedoucim auditorem
WEEELABEX.

Poplatky za auditorské sluzby hradi ta strana, ktera iniciuje audit na zakladé
prekvapivého oznameni.

4454 Odvolaci audit - Kancelai WEEELABEX muze uplatnit své pravo pozadat o
pfistup k odvolacimu auditu v reakci na odvolani podané bud systémem WEEELABEX,
nebo (kandidatskym) zpracovatelem WEEELABEX proti vysledku auditniho procesu.

Odvolaci auditor WEEELABEX je povinen poskytnout zpracovateli WEEELABEX plan
auditu v souladu s poZzadavky uvedenymi v bodé 4.8.1.

Postup je uveden v dokumentu B06 Odvolaci proces Neplanované audity jsou
planovany tak, aby byly zaméFfeny na konkrétni oblasti €innosti zpracovatele
WEEELABEX.

Vedouci auditor / auditor WEEELABEX neni povinen oznamit neoCekavany audit ani
poskytnout plan neolekavaného auditu zpracovateli WEEELABEX. Zpracovatel
systému WEEELABEX je povinen pfijmout auditora systému WEEELABEX (ktery se
pfi pfichodu ohlasi) a umoznit splnéni pfiméfenych pozadavk( pozadovanych
vedoucim auditorem systému WEEELABEX pro dokument systému WEEELABEX a
zpracovatele, véetné toho, kdo ma odpovédnost za poplatky za auditorské sluzby.

45 Doba trvani auditu

Délka trvani auditu je efektivni ¢as méfeny pocétem auditorll WEEELABEX (vedouci auditor a ostatni
auditofi) a po¢tem dnU potfebnych k provedeni auditorské ¢innosti.

Celkova doba trvani auditu zahrnuje €as straveny na misté zpracovani a ¢as straveny mimo misto
planovanim, kontrolou dokument, interakci s klientem a/nebo persondlem zafizeni a psanim zpravy.

451

Den auditora - v pfiloze 1 jsou uvedeny minimalni doby trvani auditu na misté

pozadované organizaci WEEELABEX, pocitané ve dnech auditora na zakladé 8 hodin denné.
Pro dosazZeni stejného celkového poctu hodin auditu z pFilohy 1 maze byt nutné provést
vnitrostatni Upravy poétu dnu v souladu s mistni legislativou tykajici se cestovani, prestavek na
obéd a pracovni doby.

45.2

4.5.1.1 Vedouci auditor / auditor WEEELABEX a (kandidatsky) zpracovatel
WEEELABEX se dohodnou na vzajemné vhodném datu a ¢ase, ktery nejlépe prokaze
plny rozsah ¢innosti zpracovatel(.

4.5.1.2 Doba provadéni auditu, ktera umozni co nejlépe demonstrovat cely rozsah,
mulze zahrnovat nutnost provést audit mimo béznou pracovni dobu nebo tak, aby
odpovidal rozvrzeni smén nasazenych (kandidatskym) zpracovatelem systému
WEEELABEX.

Odlvodnéni délky trvani auditu mdze byt pfedmétem odvolani, takze vedouci

auditor/auditor WEEELABEX musi vést zaznamy o kazdém provedeném auditu, aby vysvétlil,
jak bylo hodnoceni provedeno.

4.6 Skupiny pro audit a koordinatofi auditu

Systémy WEEELABEX mohou spole¢né nebo jednotlivé zfidit narodni nebo nadnarodni auditorské
skupiny, které budou povérovat, koordinovat a financovat audity.

4.6.1

Koordinatori
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Systém WEEELABEX mUze jmenovat koordinatora, ktery bude koordinovat audity v narodni
nebo nadnarodni oblasti. V tomto ohledu mdze koordinator pomahat systému WEEELABEX
se slozenim auditorskych tyma, aby bylo mozné provést audity v daném ¢asovém ramci, a
zprostfedkovat pfipadné problémy.

V souladu s funkéni specifikaci uvedenou v Fidicim dokumentu nemohou byt koordinatorem
systému WEEELABEX zaméstnanci systému WEEELABEX, ktefi se podileji na nakladani s
toky OEEZ, obchodovani s nimi nebo jejich zpracovani, ani osoby jednajici jménem tohoto
systému WEEELABEX, pokud tyto osoby nejsou nezavislymi stranami.

4.6.2 Zadost o koordinaci auditti WEEELABEX

Systém WEEELABEX muze pozadat kancelaf WEEELABEX o koordinaci auditt kandidatskych
zpracovatelll WEEELABEX v celé Evropé.

4.6.3 Poplatky za sluzby auditorskych skupin a/nebo koordinator( hradi pfislusné systémy
WEEELABEX.

4.7 Prohlaseni o zaméru

Formulaf BO1TR ProhlaSeni o zaméru pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pfipravu k
opétovnému pouZiti nebo v dokumentu BO1CL Prohlaseni o zaméru pro provozovatele zafizeni
pro sbér a logistiku - formular je zaCatkem procesu podavani zadosti a podminkou pro prvni obecny
audit (resp. prvni proces ovéfovani shody) a poté pro kazdy nasledujici obecny audit (resp. nasledujici
proces ovéfovani shody). Kandidatsky zpracovatel WEEELABEX pouzije tento formulaf k
jednostrannému prohlaseni, Ze je pfipraven nechat jeden nebo vice toki OEEZ projit ovéfenim shody
WEEELABEX. Prohlaseni o zaméru se predklada WEEELABEX organizaci prostfednictvim webového
portalu dostupného na adrese http://www.weeelabex.org/ pro kazdy novy cyklus procesu ovéfrovani
shody (to znamena v€etné kazdého po sobé nasledujiciho procesu ovéfovani shody).

Kazdy kandidatsky zpracovatel systému WEEELABEX, s nimz ma systém WEEELABEX smluvni vztah
nebo ktery projevi zdjem o U¢ast v nabidkovém Fizeni vyhlaSeném systémem WEEELABEX, muze
podstoupit audit ovéfovani shody pro jeden nebo nékolik svych tokll OEEZ.

4.7.1 Formulaf ProhlaSeni o zaméru vyzaduje navrh vedouciho auditora WEEELABEX (pro
zpracovatele zpracovani a pripravy k opétovnému pouzit) nebo auditora (pro
zpracovatele sbéru a logistiky) - pfed vyplnénim a predlozenim formulafe Kancelafi
WEEELABEX proto musi byt proveden prfedbézny vybér (bud systémem WEEELABEX, nebo

4.7.2 Kancelaf WEEELABEX do patnacti pracovnich dnd potvrdi ProhlaSeni o zaméru a
potvrdi, Ze pozadované informace jsou Uplné a splfuji kritéria zplsobilosti stanovena v
dokumentu BO2TR ZpuUsobilost provozovatelld zafizeni pro zpracovani a pfipravu k
opétovnému pouziti a BO2CL Zptsobilost provozovatelt zafizeni pro sbér a logistiku a ze
navrhovany vedouci auditor / auditor WEEELABEX je (nebo neni) jmenovan WEEELABEX
organizaci.

4.7.2.1 Pokud kancelai WEEELABEX zjisti, ze formulaf ProhlaSeni o zaméru je
neuplny nebo neobsahuje potfebné podklady, bude vracen kandidujicimu zpracovatel
WEEELABEX, ktery bude vyzvan, aby zadost pfedlozil znovu.

4.7.2.2 Pokud je zadost pfijata, bude formulaf Prohlaseni o zaméru (a podplrné
dokumenty) pfedan jmenovanému vedoucimu auditorovi / auditorovi WEEELABEX.

4.7.3 Kancelai WEEELABEX vytvofi veSkeré nezbytné zaznamy potfebné ke sledovani
procesu ovéfovani shody a cyklu auditt; v€etné zaznamenani jmen vSech dalSich ¢len(
auditniho tymu, jakmile je to stanoveno, a dat obecného a vSech naslednych auditd.

Vedouci auditor, auditor nebo odborny auditor WEEELABEX nesmi v misté zpracovatele zahajit obecny
audit WEEELABEX, test davky nebo specializovany audit, pokud neni e-mailem "Acknowledgement" z
kancelafe WEEELABEX ovéfena pfipravenost k procesu ovéfovani shody. Tento e-mail
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"Acknowledgement" se zasila jmenovanému vedoucimu auditorovi. Jmenovany vedouci auditor je
odpovédny za to, ze zadny audit/zkouSka nezacne, dokud neni obdrzen a potvrzen e-malil
"Acknowledgement" od kancelafe WEEELABEX.

4.8

Dokumenty k auditu

4.8.1 Plan auditu

Vedouci auditor WEEELABEX (u zpracovatell zpracovani a pripravy k opétovnému pouziti)
predlozi auditovanému subjektu a kancelafi WEEELABEX plan auditu A05.5TR nebo auditor
(u zpracovateld sbéru a logistiky) predlozi auditovanému subjektu a kancelafi
WEEELABEX plan auditu A05.5CL pro obecné a dozorové audity a nékteré vyjimecné audity
nejméné jeden mésic prfed datem auditu (pokud neni s zpracovatelem pro vyjimecény pfFipad
dohodnuto jinak). Zpracovatel (kandidat) WEEELABEX je povinen podepsat a vratit kopii
vedoucimu auditorovi/auditorovi do dvou dnt od obdrzeni, aby potvrdil, Ze datum je pfijato.
Potvrzenou kopii planu auditu pfedlozi vedouci auditor / auditor bez zbyte€ného odkladu
kancelafi WEEELABEX.

4.8.2  Auditni vykaz / davkovy vykaz

Nez vedouci auditor WEEELABEX (u zpracovatell zafizeni na zpracovani a pripravu k
opétovnému pouZiti) nebo auditor (u zpracovatel zafizeni na sbér a logistiku) opusti
auditované zafizeni, podepiSe spolu s zpracovatelem (kandidatem) WEEELABEX Prohlaseni
0 auditu A05.1TR nebo Prohlaseni o auditu A05.1CL, ve kterém stru¢né uvede, kdy, kde a
jaky typ auditu byl proveden. Kopii obdrzi (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX na
pozadani.

Auditofi musi vyplnit prohlaSeni o davce A05.7 a podepsanou kopii vydat auditovanému
subjektu po provedeni davky a pfed opusténim prostor zpracovatele. Auditor si rovnéz ponecha
kopii podepsanou zpracovatelem, &imz prokaze pfijeti udaji shromazdénych béhem provadéni
davky.

4.8.3 Zprava o validaci davky / Zpravy o zkousce vykonu specialisty

Auditor WEEELABEX ovéfujici test davky a auditor WEEELABEX CFA nebo auditor
WEEELABEX Lamps provadéjici odborné testy vyplni pfislusné zpravy o auditu. Ty budou
obsahovat vysledky v§ech provedenych externich laboratornich testll. Ty budou predloZzeny
vedoucimu auditorovi WEEELABEX k zahrnuti do souhrnné zpravy o auditu. Vedouci auditor
je poté zodpovédny za zaslani zpravy o validaci testu davky / zprav o specializovanych
zkouskach vykonu do kancelafre WEEELABEX ve formatu PDF (spolu s koneénou Souhrnnou
zpravou).

4.8.4 Auditni zprava

Zprava o auditu A05.2TR nebo zprava o auditu A05.2CL (kontrolni seznam) je navrzena tak,
aby umoznila ovéfeni (kandidatského) zpracovatele WEEELABEX na zakladé tok( OEEZ,
které tvofi rozsah auditu. Existuji nékteré obecné pozadavky, které se nezavisle na konkrétnich
tocich, které (kandidatsky) zpracovatel systému WEEELABEX spravuje, vztahuji na vSechny
¢innosti provadéné v zafizeni, a z tohoto duvodu se Zprava o auditu sklada ze dvou riznych
typu otazek:

e  obecné otazky: jedna otazka a jedna odpovéd spolecna pro vSechny proudy a ¢innosti;
o  konkrétni otazky: jedna otazka a jedna odpovéd, specificka pro kazdy (nebo nékteré)
konkrétni proudy.

Kazdé otazce byla pfifazena urcita priorita - priorita 1: otazka je dllezita a souvisi s konkrétnimi
cili stanovenymi v pozadavcich WEEELABEX a priorita 2: otazka neni povazovana za tak
vyznamnou, ale pfesto je podstatnou soucasti ovéfovani shody, kde Ize provést zlepSeni. Vaha
vSech otazek se posuzuje podle priority, ktera ji byla pfidélena. Vysledky zpravy o auditu jsou
strukturovany tak, aby vSem zu€astnénym stranam WEEELABEX zajistily rovné a spravedlivé
hodnoceni.
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Vedouci auditor WEEELABEX (pro zpracovatele zpracovani a pripravy k opétovnému
pouziti) uzavie zpravu o auditu A05.2TR nebo auditor (pro zpracovatele sbéru a logistiky)
uzavre zpravu o auditu A05.2CL do deseti pracovnich dnli po obecném nebo dozorovém
auditu a poskytne navrh kopie ve formatu PDF (kandidatskému) zpracovateli WEEELABEX,
ktery mlGze do dvou pracovnich dnu od jejiho obdrzeni predlozit své pfipominky a navrhnout
zmény, jako jsou opravy Cisel povoleni, pifeklepy v nazvech nebo nedorozuméni. Vedouci
auditor/auditor systému WEEELABEX zvazi vSechny takové odpovédi, ale jeho rozhodnuti,
zda je zahrne, &i nikoli, bude konec¢né.

Jakmile jsou k dispozici vSechny zpravy uvedené v bodé 4.8.3, vedouci auditor WEEELABEX
dokonéi zpravu o auditu. Kopie ve formatu PDF bude poskytnuta (kandidatskému) zpracovateli
WEEELABEX, ktery mize do dvou pracovnich dnu od obdrzeni vyjadfit své pfipominky a
navrhnout zmény. O Upravé zpravy o auditu na zakladé téchto pfipominek rozhodne auditor.
Poté bude zprava o auditu uzaviena.

Auditor poté vyplni Souhrnnou zpravu. Oba dokumenty (zprava o auditu a souhrnna zprava o
auditu) musi byt dokonéeny do jednoho mésice od poskytnuti kone¢nych informaci/vysledku.
Vedouci auditor/auditor je poté povinen zaslat kone€nou zpravu o auditu do kancelare
WEEELABEX ve formatu PDF (spolu s kone€nou souhrnnou zpravou).

4.8.,5 Souhrnna zprava o auditu

Vedouci auditor WEEELABEX (pro zpracovatele zpracovani a pripravy k opétovnému
pouziti) vyplni ¢ast 1 souhrnné zpravy o auditu A05.4TR nebo auditor (pro zpracovatele
sbéru a logistiky) vyplni ¢ast 1 souhrnné zpravy o auditu A05.4CL s vysledky auditnich
procesli ovéfovani shody (obecnych auditd / auditl dohledu a pfipadné testl davek a
specializovanych testl vykonnosti).

Tento dokument bude zaslan (kandidatskému) zpracovateli WEEELABEX ve formatu PDF a
bude obsahovat zpravu o neshodach, které bude pfipadné nutné odstranit pfed uzavienim

auditu.
4.8.5.1 Neshody:

e Na v8echny neshody (oznacené jako otazky priority 1 nebo priority 2)
zjisténé béhem obecného nebo dozorového auditu nebo jakéhokoli
mimoradného auditu se vztahuje maximalné tfimésiéni Ihta, béhem niz
muze (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX pfijmout napravna
opatreni.

4.8.5.2 Muze byt vyZzadovan mimoradny audit (nebo dal$i mimofadny audit, pokud jiz
byl proveden), aby se ovéfilo, Ze napravné opatfeni bylo dokon&eno.

4.8.5.3 Pokud nejsou napravna opatfeni pro otazky priority 1 (pokud existuji)
uzaviena, vedouci auditor / auditor WEEELABEX nevyda doporuceni k zafazeni
(kandidatského) zpracovatele na seznam (nebo doporuceni k vyfazeni ze seznamu).

4.8.5.4 Minimalni mnozstvi napravnych opatfeni pro otazky priority 2 (pokud existuji)
musi byt uzavfeno tak, aby konecné skore otazek priority 2 dosahlo minimalné 75 %,
poté vedouci auditor / auditor WEEELABEX vyda doporuceni k zafazeni (kandidata)
na seznam zpracovatell WEEELABEX.

4.8.5.5 Pokud je pfi prvnim nasledujicim auditu po prvnim vyskytu neshody zjisténa
stejna neshoda priority 1 (coz naznacuje, ze napravné opatfeni nebylo ucinné), musi
(kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX predlozit vedoucimu auditorovi novy podrobny
plan napravnych opatfeni. Plan napravnych opatfeni musi identifikovat zakladni pfi¢inu
a definovat vhodné napravné opatfeni k odstranéni pficiny neshody, aby se zabranilo
jejimu opakovani (napravna opatfeni musi odpovidat dopadu zjiSténych probléma).
Vedouci auditor pfezkouma plan napravnych opatreni a vysledky/zaznamy/jiné dikazy
o pfijatych opatfenich, aby pfezkoumal a potvrdil (nebo nepotvrdil) Gc€innost
provedenych napravnych opatfeni. Bez potvrzeni u€innosti napravnych opatfeni
nevyda vedouci auditor / auditor WEEELABEX doporueni k zafazeni nebo
pokracovani zafazeni (kandidatského) zpracovatele na seznam WEEELABEX. Pokud
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je pfi dalSim nasledném auditu znovu zjisténa stejna neshoda s prioritou 1 (coz
naznacuje, Zze napravné opatfeni stale nebylo G¢inné), vyda vedouci auditor / auditor
WEEELABEX doporuceni k vyfazeni zpracovatele ze seznamu WEEELABEX.

4.8.5.6 Po dokoncgeni pfipadnych napravnych opatfeni budou kone¢né zaveéry auditu
uvedeny ve zpravé o auditu a v €asti 1 souhrnné zpravy o auditu A05.4TR nebo
souhrnné zpravy o auditu A05.4CL (zprava musi obsahovat popis provedenych
napravnych opatifeni) a vedouci auditor WEEELABEX vyplni ¢ast 2 zpravy A05.4TR
Audit Summary report (Souhrnna zprava o auditu) nebo auditor WEEELABEX vypIni
céast 2 zpravy A05.4CL Audit Summary report (Souhrnna zprava o auditu) s
doporu€enim (nebo nedoporu€enim), aby byl (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX
zafazen na seznam (nebo aby bylo vydano doporuéeni k vyfazeni ze seznamu).
Auditofi budou muset vydat ¢ast 1 a €ast 2 Souhrnné zpravy o auditu nejpozdéji do
jednoho mésice poté, co budou mit pfipraveny vSechny informace.

4.8.5.7 Vedouci auditor je poté odpovédny za zaslani kone¢né zpravy o auditu
A05.4TR (&ast 1 a &ast 2) nebo auditor je poté odpovédny za zaslani kone¢né
zpravy o auditu A05.4CL (¢ast 1 a cast 2) kancelafi WEEELABEX ve formatu PDF
(spolu s kone&nou zpravou o auditu, zpravou o validaci davky a pfipadnymi zpravami
0 specialnich zkouskach vykonnosti).

4.8.5.8 Organizace WEEELABEX muze provadét politiku neustalého zlepSovani
postupnym zvySovanim minimalniho poctu bodu, které musi zpracovatel WEEELABEX

dosahnout v otazkach s prioritou 2, nebo zménou statusu otazek s prioritou 2 na prioritu
1.

4.8.6 Souhrn dokument( o procesu auditu
Declaration of | Audit
intent ) performed

= Audit Statement

Audit Plan

— Audit report

Batch
- statement/Batch
validation report

—| Specialist reports

Audit Summary
Report P1

Audit Summary
Report P2

Obrazek 3 Dokumenty k procesu auditu

4.8.7 Obéh dokumentt

Vedouci auditor systému WEEELABEX (v pfipadé zpracovateld zpracovani a pripravy k
opétovnému pouZiti) nebo auditor (v pripadé zpracovateld sbéru a logistiky) poskytne
kopii zpravy o testu davky a specialniho testu vykonnosti (pokud je to relevantni), prohlaseni
0 auditu, konecnou zpravu o auditu a kone¢nou souhrnnou zpravu o auditu (¢asti 1 a 2)
zpracovateli systému WEEELABEX, systému (systémim) WEEELABEX v pfipadé, ze tento
systém zadal audit a zaplatil za néj, a kancelafi WEEELABEX. Souhrnna zprava o auditu (¢asti
1 a 2) se vyplfuje v anglickém jazyce. Souhrnna zprava o auditu (€asti 1 a 2) se zpfistupni
systémim WEEELABEX na zadost organizace WEEELABEX (plati pouze v pripadé, Ze
¢lensky systém WEEELABEX zadal a zaplatil proces ovérovani shody WEEELABEX).
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4.9

Zpracovatel systému WEEELABEX je vlastnikem protokold o zkouSkach davek a
specializovanych zkou$kach (4.8.3); kone¢né zpravy o auditu (4.8.4), a proto je jedinou
stranou, ktera rozhoduje o sdileni téchto dokumentli s ostatnimi systémy WEEELABEX.
Zpracovatel systému WEEELABEX nesmi zpravu sdilet s jinymi tfetimi stranami.

Certifikace shody

4.9.1 Kancelai WEEELABEX zaznamenava vysledek kazdého auditu ovéfovani shody
WEEELABEX. Zavérecny krok (certifikaci) provede organizace WEEELABEX, kdyz:
e doporuceni je uvedeno v souhrnné zpravé o auditu jmenovanym vedoucim auditorem
(u zpracovatell zpracovani a pripravy k opétovnému pouZiti) nebo auditorem (u
zpracovateld sbéru a logistiky) (pokud byl ukonéen obecny nebo dozorovy audit);
e byly dokon&eny vSechny specializované zkoudky a davkovy test (pokud jsou
pouzitelné) a byly splnény poZzadavky na vSechny soucasti stanovené v bodé 4.8 a
e pFezkoumani piedloZené zpravy (zprav) provadi kanceldi WEEELABEX a rozhodnuti
o certifikaci pfijima Feditel organizace WEEELABEX (nebo jina osoba pisemné
jmenovana feditelem organizace WEEELABEX).

Kancelaif WEEELABEX pfezkouma, zda jsou splnény vSechny poZadavky tykajici se procesu
ovéfovani shody, a to do 30 pracovnich dnli od data obdrzeni souhrnné zpravy o auditu.

4.9.2 Uvedeni zpracovatele WEEELABEX na internetovych strankach organizace
WEEELABEX je podminéno vyplnénim dohody BO3 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni
pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouZziti a/nebo BO3 CL Smlouva pro
provozovatele zarizeni pro sbér a logistik a zaplacenim registracniho poplatku, jak je
uvedeno v oddile 3 téchto pokyn.

4.9.3 V seznamu je mimo jiné uvedeno:

o certifikované toky OEEZ (a vyjimky a podrobnosti), které splhuji pozadavky
WEEELABEX;
Typ zpracovatele;
zda byl audit zadan zpracovatelem systému WEEELABEX nebo systémem
WEEELABEX; a

e jméno vedouciho auditora / auditora WEEELABEX, ktery provedl obecny audit a
dozorovy audit.

4.9.4 Zpracovateli WEEELABEX bude vydan dokument "Osvédceni 0 shodé"
potvrzujici podrobnosti o zafazeni do seznamu, v némz budou uvedeny polozky uvedené v
bodé 4.9.3 vyse a:

a) nazev, uplnou adresu a DIC zpracovatele WEEELABEX;

b) datum registrace a datum ukonceni platnosti osvédceni;

c) jedinecné identifikacni Cislo;

d) kritéria ovéfovani shody (pozadavky WEEELABEX), na jejichz zakladé se vydava
dokument o osvédCeni shody, vcetné identifikace "certifikaCniho systému
WEEELABEX";

e) certifikované toky OEEZ (a vyjimky a podrobnosti), které splfiuji pozadavky
WEEELABEX;

f)  nazev, adresu a znacku organizace WEEELABEX;

g) znacku organizace WEEELABEX udélenou zpracovateli WEEELABEX, pokud je to
relevantni pro proces(y) zahrnuty(é) do osvédceni o shodé;

h) internetovou adresu WEEELABEX, na které se potvrzuje platnost zafazeni;

i)  podpis nebo jiny projev schvaleni opravnénymi pracovniky organizace WEEELABEX;
a

j)  veskeré dalSi informace pozadované kritérii pro ovéfovani shody

4.9.5 Zakladnim dusledkem negativniho hodnoceni (vyfazeni ze seznamu) a po vyCerpani
prava na odvolani je, Zze pro dané zafizeni/proces zanika smlouva o ochranné znamce
WEEELABEX a Ze vSechny systémy WEEELABEX toto zafizeni/proces v pfiméfené Ihité
vyfadi ze svého seznamu dodavatell. Kone€nou pravni kontrolu dusledkd vyfazeni ze
seznamu a obchodni odpovédnosti provede organizace WEEELABEX.
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4.10 Prezkoumani (fizeni kvality)

Organizace WEEELABEX zavedla systém fizeni kvality, ktery zajiStuje kvalitu celého procesu
certifikace (certifikace auditord WEEELABEX a certifikace zpracovatelll WEEELABEX).

Pfezkum kvality auditd provedenych auditory WEEELABEX provede kancelai WEEELABEX nebo
osoby jmenované kancelafi WEEELABEX.

VSechny zpravy a dokumenty, které auditor WEEELABEX vypracoval v ramci procesu ovéfovani shody
WEEELABEX, budou zpfistupnény WEEELABEX organizaci nebo osobam, které kancelafr
WEEELABEX urci, aby mohly provést interni pfezkum kvality t&chto zprav.

VSechny audity nebo testy na misté mohou sledovat osoby jmenované kancelafi WEEELABEX, aby
provedly interni posouzeni kvality auditu.

VSechny osoby jmenované kancelafi WEEELABEX, které se maji podilet na internim procesu
zajistovani kvality, musi podepsat dohodu o zachovani davérnosti informaci.

Auditor WEEELABEX bude pfedem informovan o tom, kdo je uréen k provedeni interniho pfezkumu
kvality jeho zprav WEEELABEX a kdo je uren k provedeni interniho auditu kvality jeho auditu nebo
testu WEEELABEX na misté. Auditor WEEELABEX muzZe nominovanou osobu (osoby) odmitnout v
pfipadé, Ze Ize prokazat stfet zajml a existuje opravnéna obava, ze nebude dodrzena nestrannost
interniho pfezkumu kvality a/nebo auditu. Takové odmitnuti musi byt pisemné oznameno kancelafi
WEEELABEX s vysvétlenim, aby jej kancelaF WEEELABEX vzala v Gvahu. V takovém pfipadé bude k
provedeni interniho pfezkumu kvality a/nebo interniho auditu kvality uréena jina vhodna osoba (osoby).

Zpracovatel (kandidat) WEEELABEX bude pfedem informovan o tom, kdo je uréen k provedeni
interniho auditu kvality na misté pfislusného auditu nebo testu WEEELABEX. Zpracovatel (kandidat)
WEEELABEX muzZe nominovanou osobu (osoby) odmitnout v pfipadé, Ze se prokaze stret zajml a
existuje dlivodna obava, Ze nebude dodrZena nestrannost interniho auditu kvality. Takové odmitnuti
musi byt pisemné oznameno kancelafi WEEELABEX s vysvétlenim, aby k nému kancelaf
WEEELABEX pfihlédla. V takovém pfipadé bude k provedeni interniho auditu kvality uréena jina
vhodna osoba (osoby).

VSechny zpravy a dokumenty, které auditor WEEELABEX v ramci procesu ovéfovani shody
WEEELABEX vyplnil, budou k dispozici pfislusnym zastupcdm Ceského institutu pro akreditaci za
ucelem provedeni akreditacniho posouzeni procesu certifikace WEEELABEX. Kromé toho mohou byt
pFisludni zastupci Ceského institutu pro akreditaci pfitomni pfi kazdém auditu nebo zkou$ce
WEEELABEX za uc¢elem provedeni akreditacniho posouzeni certifikacniho procesu WEEELABEX.

5. Stiznosti a odvolani
5.1 Ugel a oblast plisobnosti

Ugelem tohoto oddilu je podrobné popsat postup a Gkony jednotlivych stran pFi podani stiznosti nebo
odvolani kancelafi WEEELABEX.

5.2 Postup pro podavani stiznosti

Obecné plati, ze vSechny stiznosti se rediguji tak, aby nebylo mozné identifikovat osoby nebo
spolecnosti. Ve velmi malo pfipadech to nemusi byt mozné, a proto musi byt vSechny informace tykajici
se stiznosti vedeny kancelafi WEEELABEX jako davérné. Kancelai WEEELABEX nesmi sdélovat
informace tykajici se konkrétnich osob nebo spole¢nosti systému WEEELABEX.

5.2.1 Z&adné jiné informace o stiznostech nez podet stiznosti, primérna doba FeSeni a podet
kladné vyfizenych stiZnosti nesméji byt zvefejriovany.
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5.2.2 ProSetfovatel - Po obdrZzeni stiznosti jmenuje generalni feditel WEEELABEX
nezavislého zaméstnance; technického konzultanta nebo jinou nezavislou osobu, ktera
stiznost prosetfi. ProSetfovatelem mize byt generalni feditel spole¢nosti WEEELABEX.

Pokud by se vySetfovatel mohl dostat do potencialniho nebo skute€¢ného stfetu zajmf(, kancelar
WEEELABEX mu nepfeda informace tykajici se konkrétnich osob nebo spole¢nosti a urci
jiného vySetfovatele. Pokud vySetfovatelé zjisti skuteény nebo potencialni stfet zajmu, oznami
to kancelafi WEEELABEX a v8echny ziskané udaje bezpecné znici.

5.2.3 Vybor pro stiZznosti - Vybor pro stiznosti se sklada z generalniho feditele kancelare
WEEELABEX (pokud se stiznost netyka generalniho feditele) a dvou nezavislych ¢lend spravni
rady WEEELABEX. Pokud se stiZnost tyka generalniho feditele, je misto n&j jmenovan
pfedseda Valné hromady WEEELABEX.

Clenové stiznostniho vyboru oznami kancelafi WEEELABEX, pokud zjisti skuteény nebo
potencialni stfet zajmu, odstoupi z procesu a bezpecné znici vSechny obdrzené udaje.

5.2.4 Nize uvedeny vyvojovy diagram na obrazku 4 znazorfiuje jednotlivé role a postupy.

5.2.5 Stézovatel mize podat formalni odvolani na konci jednani Vyboru pro stiznosti.
procesu.

B04 WEEELABEX Pokyny - Rev12_version 1 — 4. srpna 2020 (CZ2) Strana 33 z 44



Confirm receipt to the

complainant, indicate likely ) Pass complaint
timescale for progress and - to Complaints
@ internally record complaint Mo Committee
U I
q“é = - 3 Review Ensure full records
> eview complaint an _| complaint finding are kept of complain
= allocate a staff member or = _is resalution ! appeal and <
technical consultant or other straightforward? outcome
independent person to
investigate. YLS F
S Implement /_" _\
actions — notify End
complainant of \_//
W A results r
E Investigate complaint — Complete short A I
o contact the complainant to report indicating | Mo Appeal
= ascertain facts validity of complaint 7
g and corrective ;
£ actions required o Motify
- complainant
" Complaints 4
= E Complaint Committee ) Appeal lodged
‘m = upheld Complaint
- E | Reviewcomplaint [ “CTuph=ld
g g andrecommend
[ ] actions
= START -
_E Complaint from: Appeal Lodged
m = WX System
[« « WX System = WX Auditor or candidate auditor
£ = W Auditor or candidate auditor = W Operator or candidate
.;3 « WX Operator or candidate treatment operator treatment operator
Obrazek 4 proces podavani stiznosti
B04 WEEELABEX Pokyny - Rev12_version 1 — 4. srpna 2020 (CZ) Strana 34 z 44




5.3

6.

Odvolaci fizeni

5.3.1  VSichni (kandidujici) zpracovatelé WEEELABEX, (kandidujici) systémy WEEELABEX
nebo (kandidujici) auditofi WEEELABEX - jsou opravnéni podat odvolani proti rozhodnuti, které
se negativné dotyka tohoto kandidata nebo strany. Odvolani pozastavuje platnost rozhodnuti,
proti némuz bylo podano.

5.3.2 VSechna odvolani se  zpravidla rediguji tak, aby nebylo mozné identifikovat osoby
nebo spole€nosti. Ve velmi malo pfipadech to nemusi byt mozné, a proto musi byt vSechny
informace tykajici se stiznosti uchovavany v divérnosti kancelafi WEEELABEX, dokud
nebudou vyhodnoceny vSechny stfety zajma.

5.3.3 Z&adné jiné informace tykajici se odvolani nez pocet odvolani, praimérna doba
vyfizeni a poCet kladné vyfizenych odvolani a pfipadnych naslednych opatfeni (zafazeni nebo
vyfazeni stézovatele ze seznamu) nesmeji byt zvefejnény.

5.3.4 Ovéfovani shody

Zpracovatel systému WEEELABEX nebo systém WEEELABEX se mUze proti vysledku auditu
odvolat. Postup je uveden v dokumentu B06 Odvolaci proces pro systémy a zpracovatele
WEEELABEX.

5.3.5 Zpracovatelé WEEELABEX (nebo kandidati na zpracovatele WEEELABEX)

Kandidat na zpracovatele WEEELABEX se muze odvolat proti rozhodnuti organizace
WEEELABEX o0 jeho nezafazeni na seznam; stavajici zpracovatel WEEELABEX se muze
odvolat proti rozhodnuti organizace WEEELABEX o jeho vyfazeni ze seznamu. Postup je
uveden v dokumentu B06 Odvolaci proces pro systémy a zpracovatele WEEELABEX.

5.3.5 Auditofi WEEELABEX (nebo kandidati na auditory WEEELABEX)

Kandidat na auditora WEEELABEX se mUze odvolat proti rozhodnuti organizace WEEELABEX
o jeho nezafazeni na seznam; stavajici auditor WEEELABEX se muzZe odvolat proti rozhodnuti
organizace WEEELABEX o jeho vyfazeni ze seznamu. Auditor WEEELABEX se mUze odvolat
proti rozhodnuti u¢inénému v souvislosti s porusenim pravidel zapojeni auditora a poZzadavku
na proces. Postup je uveden v dokumentu A08 Odvolaci proces pro auditory WEEELABEX.

5.3.6 Systém WEEELABEX (nebo kandidatsky systém WEEELABEX)

Systém WEEELABEX se mUze odvolat proti rozhodnuti organizace WEEELABEX odmitnout
jeho ¢&lenstvi; stavajici systém WEEELABEX se muzZe odvolat proti rozhodnuti organizace
WEEELABEX ukon¢it jeho ¢lenstvi. Systém WEEELABEX se muze odvolat proti rozhodnuti
pfijatému v souvislosti s poruSenim pozadavkd na Clenstvi stanovenych ve stanovach a
vnitfnich pravidlech. Postup je uveden v dokumentu Governance (V7.).

Kontrola znaéek WEEELABEX

Ugelem tohoto oddilu je definovat pravidla pro kontrolu organizace WEEELABEX nad pouzivanim
znacek WEEELABEX.

Znacky WEEELABEX zUstavaji autorskymi pravy organizace WEEELABEX a ujednani o jejich
pouzivani na zakladé dohody, jejich format a bezpecnostni prvky budou souc¢asti smluvnich ujednani
se systémy WEEELABEX, auditory WEEELABEX a zpracovateli WEEELABEX.

6.1

Podminky pouziti

6.1.1 Systémy WEEELABEX
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6.2

Systémy WEEELABEX jsou opravnény pouzivat znacku a znéni WEEELABEX v komunikaci a
jinych médiich zpusobem, ktery je v souladu s pozadavky stanovenymi ve stanovach, které
kazdy systém WEEELABEX podepiSe pfi vstupu do organizace.

6.1.2  Auditofi WEEELABEX

Auditofi WEEELABEX uvedeni na seznamu WEEELABEX organizace pro provadéni auditl
ovéfovani shody WEEELABEX (viz oddil 2) jsou opravnéni pouzivat znaCku a znéni
WEEELABEX v komunikaci s klienty a potencialnimi klienty a v jinych médiich zpisobem, ktery
je v souladu s poZzadavky stanovenymi v dokumentu AO3 Smlouva s auditorem WEEELABEX.

6.1.3 Zpracovatelé WEEELABEX

Zpracovatelé WEEELABEX, ktefi jsou Kanceldii WEEELABEX uvedeni na seznamu
zpracovatell splfujicich pozadavky WEEELABEX (viz oddil 3), mohou pouzivat znac¢ku a
znéni WEEELABEX v komunikaci se zakazniky a potencialnimi zakazniky a v dalSich médiich
zpUsobem, ktery je v souladu s pozadavky stanovenymi v dokumentu BO3 TR Smilouva pro
provozovatele zafizeni pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouZiti a/nebo B0O3 CL
Smlouva pro provozovatele zarfizeni pro sbér a logistiku.

Tato znacka obsahuje odkaz na typ zpracovatele a toky OEEZ (a vyjimky a podrobnosti),
které jsou pfedmétem ovérovani shody.

Pouziti znacky

Ugelem tohoto oddilu je stanovit, jakym zptsobem lze znagku/logo WEEELABEX pouzivat, a obsahuje
informace o tom, jak s ni maji byt uspofadany dalsi pfidruzené znacky (napf. vlastni znaCky auditorské
spole¢nosti). Rozsah se tyka jakékoli znacky nebo znéni, které strana pouziva.

6.2.1 Pouziti znatky WEEELABEX znamena, Ze auditor nebo zpracovatel prosel procesem
WEEELABEX podle pozadavkl stanovenych v oddilech 2 a 3. Znacka WEEELABEX
se nesmi pouzivat, pokud auditor nebo zpracovatel WEEELABEX nebyl zafazen do
seznamu v souladu s témito pokyny.

6.2.2 Systém WEEELABEX mUze pouzivat znacku WEEELABEX pro propagacni materialy,
aby uvedl, zZe je ¢lenem a zZe jeho dodavatelé jsou zpracovateli WEEELABEX, a splfuji
tak pozadavky organizace WEEELABEX.

6.2.3 Znacky systému (systémi) WEEELABEX nebo vlastni znacky auditorské spole¢nosti
mohou byt uvedeny na pfedni strané planu auditu, prohlaseni o auditu, zpravé o auditu
a/nebo souhrnné zpravé, ale nesmi se objevit na dokumentu Osvédc¢eni o shodé, ktery
potvrzuje splnéni pozadavkd procesu hodnoceni auditor nebo zpracovatell
WEEELABEX. Vlastnimi znackami systému (systém) WEEELABEX nebo auditorské
spole€nosti muze byt logo jejich spoleCnosti nebo jiné logo, které se rozhodnou
pouzivat.

6.2.4 U vSech dokumentl nesmi byt znacka WEEELABEX umisténa ve stejném fadkovém
ramecku jako vlastni znaCky systému (systémid) WEEELABEX nebo auditorské
spole¢nosti.

6.2.5 Znacka WEEELABEX a souvisejici napisy mohou byt pouZity pouze v literatufe a na
internetovych strankach, které se vztahuji ke konkrétnimu ucelu, pro ktery bylo
schvaleni udéleno, a které jsou uvedeny v dokladu o shodé. Takova literatura maze
mimo jiné zahrnovat:

e webové stranky;
e prodejni brozury, videa, bannery a
e publikované ¢lanky.

6.2.6 Pouzivani znacek WEEELABEX nebo jejich znéni ve vztahu k toku OEEZ, na ktery se
nevztahuje pfislusné schvaleni, je vyslovné zakazano. V prodejni literatufe obsahujici
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informace o jinych auditorskych sluzbach nebo proudech OEEZ musi byt jasné
uvedeno, Ze se na né schvaleni nevztahuje.

6.2.7 Zpracovatel WEEELABEX zajisti, aby:
e PoZadavky organizace WEEELABEX jsou vZdy dodrZovany;
o OEEZ, které zpracovava na zakladé platného aktualniho seznamu a s pouZzitim znacky
WEEELABEX, musi vZdy splfovat poZadavky tohoto dokumentu s pokyny a
e byly vZdy dodrZzovany podminky dohody BO3 TR Smlouva pro provozovatele zafizeni
pro zpracovani a pripravu k opétovnému pouZiti a/nebo BO3 CL Smlouva pro
provozovatele zarizeni pro sbér a logistiku stanovené WEEELABEX organizaci.

6.2.8 V pfipadé vyfazeni systému WEEELABEX, auditora nebo zpracovatele ze seznamu,
at uz k nému dojde z jakéhokoli divodu, jsou povinni okamzité a bez zbyteéného
odkladu:

= pfestat pouZivat Znacky WEEELABEX jejich odstranénim nebo vymazénim; a

= prestane uplatiovat jakékoli naroky na schvaleni a odstrani znacku
WEEELABEX z veskereé literatury a dokumentace; a

= vratit dokument o osvédCeni o shodé kancelaii WEEELABEX.

6.2.9 ZneuZiti a desinterpretace znatek WEEELABEX

Zneuziti znacek WEEELABEX je definovano mimo jiné jako zneuZiti, neopravnéné vyuziti nebo
nespravné zachazeni. Mize se jednat napfiklad o pouziti znacky WEEELABEX stranou, ktera
je opravnéna ji pouzivat, ale pouziva ji nespravnym zplsobem.

6.2.9.1 Desinterpretace znatek WEEELABEX je definovano mimo jiné jako
zkreslovani nebo falSovani. MGze se jednat napfiklad o pouziti znacky stranou, ktera
neni opravnéna ji vibec pouzivat, nebo v souvislosti s dosazenim jiné urovné auditora
nebo necertifikovanych tokll OEEZ.

6.2.10 Autorska prava

Znacky WEEELABEX popsané v tomto dokumentu jsou vlastnény a jsou chranény autorskymi
pravy organizace WEEELABEX.

6.2.11 Hlaseni

Kancelaf WEEELABEX muze pfijmout oznameni o zneuziti nebo zkresleni od jakékoli osoby,
strany nebo organizace, ale pred pfijetim jakychkoli opatfeni, ktera mohou zahrnovat:

e vyzadujici, aby systém WEEELABEX a/nebo auditor pfipad proSetfil a nahlasil;

e UCast na vySetfovani nebo

e vySetfovani samotného pfipadu.

6.2.11.1 Odbornici WEEELABEX jsou povinni oznamit Kancelafi WEEELABEX a
regulaénimu organu v oblasti zivotniho prostiedi jakékoli podezfeni na zneuziti znacky
WEEELABEX, pokud se domnivaji, ze existuje podezfeni na zjevné trestné nebo
podvodné pouziti. V takovych pfipadech je tfeba neprodlené informovat kancelar
WEEELABEX. Auditofi WEEELABEX budou v pfipadé potfeby bezplatné pomahat
WEEELABEX organizaci pfi vySetfovani pfipad(l podezieni na zneuziti.

6.2.11.2 V méné zavaznych pfipadech podezieni na zneuziti (napfiklad skute¢né
nespravné interpretované pouziti ochranné znamky) pfijme kancelai WEEELABEX
vhodna opatreni k napravé zneuZiti.

6.2.11.3Pokud je zjisténo umysiné zkresleni, Kancelai WEEELABEX pozastavi a
pfipadné vyfadi ze seznamu systému WEEELABEX, auditora nebo zpracovatele.

WEEELABEX podniknout kroky k zahajeni soudniho Fizeni.
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7. Zaznamy a hlaseni

7.1 Sbér dat

Budou shromazdovany udaje pro sledovani procesu ovéfovani shody WEEELABEX. Informace
kazdoro€né shromazduje kancelair WEEELABEX prostfednictvim svych vlastnich zaznam( a z
informaci, které nahlasi auditofi WEEELABEX v prabéhu své prace, a predklada je ke kontrole valnému
shromazdéni WEEELABEX.

Udaje ze zkousek davek a specialnich zkousek vykonnosti Ize pouZit pro vyzkumné Géely v ramci
procesu ovéfovani shody. Shromazdéné udaje budou agregovany a/nebo anonymizovany pro dalsi
analyzu a publikace.

7.2 Povinnosti valné hromady WEEELABEX

Povinnosti valné hromady WEEELABEX jsou uvedeny v Governance dokumentu.

7.3 Povinnosti kancelare WEEELABEX
Kancelar WEEELABEX bude:

e shromazdovat a analyzovat udaje a podavat o nich zpravy valnému shromazdéni
WEEELABEX;

e ve spolupraci s valnym shromazdénim WEEELABEX dohodnout zmény poZadavku na
Udaje;

e informovat auditory WEEELABEX o v3ech zménach v poZadavcich na vykaznictvi
nebo auditni proces; a

e pfijimat a vyhodnocovat zpétnou vazbu k procesu ovéfovani shody WEEELABEX a
zvazovat mozna budouci zlepseni.

7.4 Typ udaju

PoZadované Udaje mohou zahrnovat pocty Zadosti o ovéreni shody, poéty systémi WEEELABEX,
auditortl a zpracovatell a dal$i Udaje, které nejsou divérné a které poZaduje valné shromazdéni
WEEELABEX.

7.5 Zaznamy

Kancelai WEEELABEX v priib&hu své prace vytvari a pfijima fadu formular( Zadosti (s podpurnymi
informacemi), smluv a zprav o auditu a testech, jakoz i pisemnych stiznosti nebo odvolani.

7.5.1 VeSkeré zaznamy budou uchovavany bezpe¢né a pod kontrolou dokumentovaného
systému organizace WEEELABEX vedeného kancelafi WEEELABEX po minimalni dobu
stanovenou internimi dokumenty kancelafre WEEELABEX nebo podle pozadavk( pravnich
predpisti Ceské republiky.

7.5.2 VSechny informace, které kancelai WEEELABEX ziska o (kandidatském) systému
WEEELABEX, auditorovi nebo zpracovateli, jsou divérné a nesmi byt poskytnuty tfeti strané
bez pfedchoziho pisemného souhlasu dotéené strany, s vyjimkou pfipadd, kdy to uklada zakon
nebo vyzaduji dokumenty a pravidla WEEELABEX.

7.5.3 Kancelafi WEEELABEX pouziva zafizeni a software, které zajistuji bezpecné
nakladani s davérnymi informacemi (napf. pravidla uchovavani zaznam(, ukladani a
manipulace).

7.5.4  Z&dné informace nesméji byt zvefejnény ani pouzity v reklamnich nebo propagaénich
materialech bez souhlasu Fidici rady WEEELABEX, s vyjimkou informaci obsazenych v
dokumentu o osvédceni o shodé vydaném v souladu s poZzadavkem stanovenym v téchto
pokynech.
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7.6

7.5.5  Zadné jiné informace tykajici se stiznosti nebo odvolani nez podet stiznosti, primérna
doba feSeni a pocet kladné vyfizenych stiZnosti nesméji byt zvefejiiovany nebo jakkoli
vyuzivany.

Sdileni informaci pro ucely podavani zprav

Ugelem tohoto oddilu je podrobné popsat, jaké informace ma kancelaif WEEELABEX shromazdovat.

7.7

7.6.1 Tyto informace slouZzi k ur€eni u€innosti procesu ovéfovani shody WEEELABEX a k
neustalému zlepSovani. Informace, které jsou povazovany za nezbytné, zahrnuiji:

jména a adresy auditori spole¢nosti WEEELABEX provadéjicich audity;

pocty a typy auditli provadénych kazdy rok;

pocet auditt zahajenych spole¢nosti WEEELABEX Systems;

pocty (kandidatskych) zpracovatell WEEELABEX, ktefi zahaijili audity;

nazvy a adresy zafizeni zpracovateld WEEELABEX a toky OEEZ (a vyjimky a

podrobnosti), které se vztahuji na jejich ovéfovani shody;

e konetné verze souhrnnych zprav o auditu (v angli¢tiné) kazdého obecného a
dozorového auditu (a pfipadné mimofadnych auditl), ktery byl uzavien (a jsou k
dispozici pouze ¢lenskym systémim WEEELABEX - plati pouze v pripadé, Ze
Clensky systém WEEELABEX zadal a zaplatil za proces ovérovani shody
WEEELABEX);

o definitivni verze zprav o auditu, zprav o davkovém testu a zprav o specializovaném
auditu;

o jakékoli zjisténé zneuziti nebo zkresleni znacek WEEELABEX.

Sdileni informaci pro propagacni nebo jiné ucely

7.7.1 Tiskové zpravy mohou obsahovat veskeré ned(ivérné informace obsazené v téchto
pokynech a veskeré nové informace tykajici se ucelu, rozsahu a fungovani procesu ovérovani
shody WEEELABEX.

7.7.2 Prezentace a ¢lanky pro odborné &asopisy mohou obsahovat veskeré nedlvérné
informace obsazené v tomto dokumentu a vesSkeré nové informace tykajici se ucelu, rozsahu
a fungovani procesu ovérovani shody WEEELABEX.

7.7.3 Kancelaf WEEELABEX zverfejni jména a adresy systémi WEEELABEX, auditori a
zpracovatell uvedenych na internetovych strankach. Zverejnény budou rovnéz dodatky,
pozastaveni nebo vyfazeni Udaji o auditorovi nebo zpracovateli systému WEEELABEX ze
seznamu.
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Priloha 1: Tabulky doby trvani auditu

Jak je uvedeno v bodé 4.1.1 - audity WEEELABEX budou provadény podle kritérii, ktera zpracovatellim
umozni ziskat schvaleni pro jeden nebo vice tokll OEEZ v zavislosti na typu €innosti, kterou vykonavaji:

Velka zarizeni*

Smésna zafizeni*

Zarizeni pro tepelnou vyménu*

CRT zobrazovaci zafizeni*

Ploché zobrazovaci zafizeni*

Plynové vybojky*

Fotovoltaické panely *

. Ostatni*

* Definice a popisy tokl OEEZ jsou definovany v dokumentu "BO2TR Zpusobilost provozovateld
zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouziti* a "B02CL Zpusobilost provozovateli
zafizeni pro sbér a logistiku".

IG@TMmMOUO®>»

Kazdy tok OEEZ je uréen podle typu ¢innosti na nasledujici typy:

Typ 1: Ruéni zpracovani, v€etné uplného nebo ¢astecného odstranéni znecisténi.

Typ 2: Mechanické zpracovani (pfeduprava a pfechodna uprava) nebo specifické ruéni
zpracovani, vCetné casteCného nebo Uplného odstranéni znecisténi (pokud je
uvedeno).

Typ 3: PokrocCilé mechanické zpracovani, v€etné &astecného nebo Uplného odstranéni
znecisténi (pokud je uvedeno).

Opétovné pouZiti: Priprava k opétovnému pouZiti (kontrola, ¢isténi nebo opravy, pfi

nichzZ se vyrobky nebo soucasti vyrobkii, které se staly odpadem, pripravuji tak,
aby mohly byt opétovné pouZity bez dalsiho predbézného zpracovani).
Shér: Shromazd'ovani OEEZ, véetné predbézného tridéni a predbézného skladovani
OEEZ pro ucely prepravy do logistického zafizeni nebo zafizeni na zpracovani.
Logistika: Logistika: planovani, provadéni a kontrola pfepravy, manipulace, predbézného
skladovani a/nebo tfidéni OEEZ z mista plivodu do mista dodani.

Délka trvani auditu proto zavisi na toku (tocich) OEEZ, s nimiz se v misté auditu naklada, a na druhu
¢innosti, kterou (kandidatsky) zpracovatel WEEELABEX vykonava.

Tabulka A.1 definuje minimalni dobu trvani auditu na misté pro procesy "zpracovani” a "pfiprava

pro opétovné pouZiti”, jak je popsano v bodé 4.5.

Tabulky A.1 a A.2 na nasledujici strané predstavuji bézny provoz zafizeni na zpracovani OEEZ.
Vedouci auditor WEEELABEX bude muset tabulky interpretovat s ohledem na znalosti a/nebo dostupné
informace tykajici se (kandidatského) zpracovatele WEEELABEX a poctu a typl tokG OEEZ, které
vyzaduji ovéfeni shody. Tyto informace nalezne ve vyplnéném formulafi BO1TR ProhlaSeni o zaméru
pro provozovatele zafizeni pro zpracovani a pfipravu k opétovnému pouziti nebo v dokumentu
BO01CL Prohlaseni o zaméru pro provozovatele zafizeni pro sbér a logistiku predlozeném
(kandidatskym) zpracovatelem WEEELABEX.

Tabulka A.3 definuje minimalni dobu trvani auditu na misté pro procesy "sbéru” a "logistiky",
jak je popsano v bodé 4.5.

FAKTORY PRO UPRAVU DOBY TRVANI AUDITU

Pokud je v zafizeni zpracovavano nékolik tok OEEZ a minimalni doba trvani auditu vypoctena podle
tabulek A.1 a A.2 nebo A.3 miize mit rizné hodnoty v zavislosti na vybraném toku, bude doba trvani

auditu nejvyssi hodnotou z riiznych moznosti. Mezi dalsi faktory, které je tfeba vzit v Gvahu, patfi
mj:

Prodlouzeni doby trvani auditu:
o Slozité toky OEEZ zahrnujici vice nez jednu budovu;
o Vysoky stupen regulace v misté (napf. jiné nebezpecné procesy atd. );
e Systém pokryva velmi slozité procesy nebo relativné vysoky pocet specifickych innosti;
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o Nepfimé aspekty vyzadujici prodlouzeni ¢asu auditora (napf. nezralost systému Fizeni a/nebo
zpracovani OEEZ).

o DalSi nebo neobvyklé environmentalni aspekty nebo regulované podminky pro danou lokalitu.

Zkraceni doby trvani auditu:
e Doba trvani auditu na misté mize byt zkracena maximalné o 25 % v nasledujicich pfipadech:
o V pfipadé dozorového auditu nebo nasledného vieobecného auditu, pokud nedoslo k
Zadnym vyznamnym zménam v procesu a pokud nedoslo ke zménam pozadavkud na
audit (definovanych v platném certifikacnim systému WEEELABEX).

Tabulka A.1 (Plati pro zpracovatele zpracovani a pfipravy k opétovnému pouZiti)

Trida |
Pocet auditorll WEEELABEX 2
i 2 dny
Obecny audit: doba trvani (na misté) | (celkem 4 auditni
dny)
Dohledovy audit: doba trvani (na 2dny
ml'sté) (celkem 4 auditni
dny)
Specialni test vykonnosti: pocet (szi\gi:?ggna
¢lenu 'augltnlho tymu a doba trvani S5 e prsecal
(na misté) zpracovani)

i 3 e L (v zavislosti na
Davkovy test: pocet ¢lend auditniho kapacité a
tymu a doba trvani (na misté) slozitosti procesu

zpracovani)

Ocekava se, ze vedouci auditor WEEELABEX bude pfitomen po celou dobu obecného auditu a auditu
dohledu. Stanoveny pocet auditord WEEELABEX a stanovena doba trvani auditu na misté se vztahuje
pouze na obecny audit a audit dohledu. Pocet ¢lent auditorského tymu pro test davky a specialni test
vykonnosti zavisi na ukolech, které maji byt provedeny, na kapacité zpracovani a slozitosti procesu
zpracovani.

Pro obecny audit a dozorovy audit Ize pouzit rizné kombinace poctu auditord WEEELABEX a délky
trvani auditu na misté, pokud jsou spinény nasledujici pozadavky:

- Celkovy pocet auditnich ¢lovékodnu odpovida tabulce A.1.

- Kombinace je akceptovana vedoucim auditorem

- Kombinace je pfijata stranou, ktera zahgjila proces ovéfovani shody.
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Tabulka A.2 (Plati pro zpracovatele zpracovani a pripravy k opétovnému pouZiti)

Typ
zpracovatele

Zpracovavany
tok

Popis

<500t

500t -
2500t

2500t -
10000t

>10000t

Vahy jsou uvedeny pro kazdy zpracovatelsky
proces

Typ 1

Ruéni zpracovani,
vcetné uplného nebo
¢astecného
odstranéni
znedisténi.

Typ 1

C,D,EG,H

Ruéni zpracovani,
vcetné uplného nebo
Gastecného
odstranéni
znedisténi.

Typ 2 nebo
3 nebo
Opétovné
pouziti (nebo
kombinovany
zpracovatel
typula?2
a/nebo 3
a/nebo
opétovné
pouZziti)

Mechanické
zpracovani
(pfeduprava a
pfechodna Uprava)
nebo specifické ruéni
zpracovani, v€etné
Castecného nebo
uplného odstranéni
znecisténi (pokud je
uvedeno).

Pokrocilé
mechanické
zpracovani, v€etné
Castecného nebo
uplného odstranéni
znecisténi (pokud je
uvedeno).

Priprava k
opétovnému pouziti
(kontrola, ¢isténi
nebo opravy, pri
nichz se vyrobky
nebo soucasti
vyrobkii, které se
staly odpadem,
pripravuji tak, aby
mohly byt opétovné
pouzity bez dalsiho
predbézného
zpracovani).

TFida |

Typ 2 nebo
3 nebo
Opétovné
pouZiti (nebo
kombinovany
zpracovatel
typula?2
a/nebo 3
a/nebo
opétovné
pouZziti)

Mechanické
zpracovani
(pfeduprava a
prechodna uprava)
nebo specifické ruéni
zpracovani, véetné
¢astecného nebo
uplného odstranéni
znedisténi (pokud je
uvedeno).

Pokrocilé
mechanické
zpracovani, v€etné
¢astecného nebo
Uplného odstranéni
znecisténi (pokud je
uvedeno).

Priprava k
opétovnému pouZiti
(kontrola, c¢isténi
nebo opravy, pfi

B04 WEEELABEX Pokyny - Rev12_version 1 — 4. srpna 2020 (CZ)

Strana 42 z 44



nichzZ se vyrobky
nebo soucasti
vyrobki, které se
staly odpadem,
pFipravuji tak, aby
mohly byt opétovné
pouZity bez dalsiho
predbézného
zpracovani).
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Tabulka A.3 (plati pro zpracovatele sbéru a logistiky)

Sbérné
misto*

Pocet auditort
WEEELABEX

Obecny audit: doba 2 hodiny

trvani (na misté) (ﬁgﬁﬂ 255
Dohledovy audit: 2 hodiny
doba trvani (na (celkem 0,25
misté) audit-den)

* Definice typu zpracovatele podle normy EN CLC/TS 50625-4 jsou nasledujici:

. Sbérné misto = misto, kam mohou spotiebitelé a/nebo podniky odevzdat OEEZ pred jejich tfidénim,

skladovanim a pripravou na opétovné pouZiti nebo zpracovani (sbérné misto mize byt do¢asné nebo trvalé).

Sbér OEEZ obecné neni hlavni ¢innosti v tomto misté. MiiZe se jednat napriklad o sbérnou nadobu nebo jiny

sbérny mechanismus poskytovany v maloobchodni nebo neziskové prodejné, verejné budové nebo na
verejném prostranstvi).

e Sbérné zarizeni = misto urcené ke shromazd'ovani OEEZ za ucelem usnadnéni oddéleného sbéru (obecné se
sbérem rozumi shromazd'ovani OEEZ, véetné predbéZného tridéni a predbézného skladovani OEEZ pro ucely
prepravy do logistického zafizeni nebo zafizeni na zpracovani. Hlavni ¢innosti sbérného zarizeni je sbér
odpadt a/nebo OEEZ, napr. obecni nebo jiné sbérné stredisko, na rozdil od sbérného mista).

. Logistické zafizeni = zafizeni pro pfijem a pripravu na pfepravu do zafizeni na zpracovani OEEZ (Logistikou
se obecné rozumi planovani, provddéni a kontrola pfepravy, manipulace, pfedbézného skladovani a/nebo
tfidéni OEEZ z mista puvodu do mista dodani. Pfeprava muzZe byt provadéna také do zafizeni pro pripravu na
opétovné pouziti. Tridéni mize probihat také v logistickych zarizenich.)

Ocekava se, Ze auditor WEEELABEX bude pfitomen po celou dobu provadéni obecného auditu
a dozorového auditu. Stanoveny pocet auditord WEEELABEX a stanovena doba trvani auditu
na misté plati pro VSeobecny audit a Dozorovy audit.

Pro obecny audit a dozorovy audit Ize pouZit riizné kombinace poc¢tu auditori WEEELABEX a
délky trvani auditu na misté, pokud jsou splnény ndsledujici poZadavky:

- Celkovy pocet auditnich ¢lovékodnti odpovida tabulce A.1.

- Kombinace je akceptovana vedoucim auditorem

- Kombinace je pfijata stranou, ktera zahdjila proces ovéfovani shody.
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