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1. Wstep

Podstawowym celem niniejszego dokumentu Zakresu i Systemu jest opisanie procedury zarzgdzania i
administracji, ktérg bedzie stosowaé Organizacja WEEELABEX oraz procesow i wymogow, ktore
Audytorzy WEEELABEX muszg stosowac i przestrzegac¢ w celu zapewnienia weryfikacji zgodnosci dla
przetwarzania i/lub przygotowania do ponownego uzycia i/lub zbierania i/lub operatorow
logistycznych, ktérzy chcg by¢ wymienieni jako certyfikowani Operatorzy WEEELABEX.

Tres¢ niniejszego dokumentu stuzy réwniez do informowania operatoréw ‘o procesach i wymaganiach

zwigzanych z procesem weryfikacji zgodnosci z wymogami dokumentéw weryfikacji zgodnosci
WEEELABEX, jak okreslono ponizej (dalej "wymogi WEEELABEX").

1.1 Odniesienie s

Proces weryfikacji zgodnosci (dalej rowniez jako "proces certyfikacji") dla kazdego strumienia ZSEE
opiera sie na zgodno$ci z nastepujgcymi wymogami:

Nie. | Strumien ZSEE: System certyfikacji: | Specyfikacja wymagan dotyczgcych weryfikaciji

zgodnos$ci:

A Duze urzagdzenia
*

System certyfikaciji
WEEELABEX -
operatorzy EURo
B2101 **,

LECZENIE:
- EN 50625-1:2014
- CLC/TS 50625-3-1:2015

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczacy Kolekcji V9.0 (artykuly: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuly: 4.1.1, 4.3.5)

Sprzet mieszany

System certyfikacji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **.

LECZENIE:
- EN 50625-1:2014
- CLC/TS 50625-3-1:2015

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczacy Kolekcji V9.0 (artykuty: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuly: 4.1.1, 4.3.5)

1 W niniejszym dokumencie i innych dokumentach WEEELABEX, termin "operator" oznacza albo
"operatora przetwarzania”, albo "operatora przygotowania do ponownego uzycia", albo operatora
zbierania", albo "operatora logistyki”, albo kombinacje wymienionych typow.

B04 Wytyczne WEEELABEX - Rev12_wersja 1 - 4 sierpnia 2020 r. Strona 4z 52



Sprzet do

wymiany
temperatury *.

System certyfikaciji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **,

LECZENIE:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015
- EN 50625-2-3:2017

- CLC/TS 50625-3-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczgcy Kolekcji V9.0 (artykuty: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuly: 4.1.1, 4.3.5)

Urzadzenia z
monitorami
kineskopowymi *.

System certyfikacji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **,

LECZENIE:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015
- EN 50625-2-2:2015

- CLC/TS 50625-3-3:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczacy Kolekcji V9.0 (artykuly: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuty: 4.1.1, 4.3.5)

Sprzet do
wyswietlania
ptaskich paneli *

System certyfikaciji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **,

LECZENIE:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015
- EN 50625-2-2:2015

- CLC/TS 50625-3-3:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:
- CLC/TS 50625-4:2017
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- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczacy Kolekcji V9.0 (artykuly: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuly: 4.1.1, 4.3.5)

Gazowe lampy
wytadowcze *.

System certyfikacji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **.

LECZENIE:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015
- EN 50625-2-1:2014

- CLC/TS 50625-3-2:2016

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczgcy Kolekcji V9.0 (artykuty: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuly: 4.1.1, 4.3.5)

Panele
fotowoltaiczne *.

System certyfikacji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **,

LECZENIE:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015
- EN 50625-2-4:2017

- CLC/TS 50625-3-5:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:

- CLC/TS 50625-4:2017

- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczacy Kolekcji V9.0 (artykuty: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykuty: 4.1.1, 4.3.5)

Inne *,

System certyfikaciji
WEEELABEX -
operatorzy EURO
B2101 **,

LECZENIE:

- EN 50625-1:2014

- CLC/TS 50625-3-1:2015

- Dokument normatywny WEEELABEX w sprawie
leczenia V10.0 (artykuty: 4.1.1; 4.3.5; 4.7.5; 5.9.1;
A2.1)

PRZYGOTOWANIE DO PONOWNEGO UZYCIA:
- EN 50614:2020

GROMADZENIE | LOGISTYKA:
- CLC/TS 50625-4:2017
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- Dokument normatywny WEEELABEX
dotyczacy Kolekcji V9.0 (artykuly: 4.1.1)

- Dokument normatywny WEEELABEX w
sprawie Logistyki V9.0 (artykufy: 4.1.1, 4.3.5)

* Definicje i opisy strumieni ZSEE sg okreslone w dokumencie "B 02 TR Kwalifikowalno$é operatoréw
przetwarzania i przygotowania do ponownego uzycia" oraz "B 02 CL Kwalifikowalnosé
operatoréw zbierania i logistyki".
** Schemat certyfikacji WEEELABEX - Operatorzy EURo0 B2101 obejmuje nastepujgce dokumenty:
- B 02 TR Kwalifikowalno$¢ operatoréow zajmujgcych sie przetwarzaniem i przygotowaniem
do ponownego uzycia rev. 11

- B 02 CL Uprawnienia operatoréow systemoéw zbierania i logistyki rev. 02

- B 03 TR Umowa TR dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do ponownego uzycia
rev. 05

- B 03 CL Umowa dila Operatoréow Gromadzenia i Logistyki rev.02
- B 04 Wytyczne WEEELABEX rev. 12

W niniejszym dokumencie i innych dokumentach WEEELABEX, termin "operator" oznacza albo
"operatora przetwarzania”, albo "operatora przygotowania do ponownego uzycia", albo
operatora zbierania”, albo "operatora logistyki”, albo kombinacje wymienionych typoéw.

W niniejszym dokumencie i innych dokumentach WEEELABEX, skrét "TR" oznacza
"Przetwarzanie i przygotowanie do ponownego uzycia", skrét "CL" oznacza "Zbidrke i
logistyke", a skrot "B" obejmuje wszystkie wyzej wymienione elementy.

Strumienie ZSEE wymienione powyzej mogg by¢ indywidualnie lub zbiorowo wigczone w zakres
zatwierdzonego Audytu Weryfikacji Zgodnosci Operatora WEEELABEX.

Uwaga 1. W niniejszym dokumencie, dzien roboczy jest zdefiniowany jako dzien pracy Biura
WEEELABEX od poniedziatku do pigtku w godzinach 08.00 -17.00.

Uwaga 2: Odniesienia do wymogéw WEEELABEX lub jakiegokolwiek innego dokumentu odnoszg
sie do najnowszych wersiji.

1.2 Jak korzystac¢ z niniejszego dokumentu

Ten dokument jest oparty na rolach:
Organizacja WEEELABEX;
Audytorzy WEEELABEX; oraz
WEEELABEX Operatorzy.

Rysunek 1 przedstawia kluczowe role i obowigzki, ktére zostalty wyszczegdlnione w niniejszym
dokumencie.

WEEELABEX Organisation

WEEELABEX General Assembly
+ Strategic & Executive functions

= Approve budget & accounts [~
+ Suspend / de-list WEEELABEX Systems

WEEELABEX Governing Council WEEELABEX Systems WEEELABEX Auditors
« Strategic & Executive functions * Represent Producer Members + Conduct audits
« Staffing functions - Contractual functions with WEEELABEX Operators * Prepare audit reports and summary reports
+ Suspend / de-list WEEELABEX Auditors + Contractual functions with WEEELABEX Auditors + Participate in examination process &
experience exchanges
I
WEEELABEX Office WEEELABEX Treatment Operators
« Management & reporting functions * Declaration of Intent
« List / de-list WX Systems & Auditors | « Conform to WEEELABEX requirements
« List / de-list WX Operators + Contractual functions with WEEELABEX
+ Examine (candidate) WEEELABEX Auditors
Auditors

* Communications functions
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Rysunek 1Kluczowe role i obowigzki

Niniejsze Wytyczne WEEELABEX zostaly opracowane przez Organizacje WEEELABEX, z ktorg
mozna sie skontaktowac pod nastepujgcym adresem:

U Habrovky 247/11 ,
140 00 Praha 4, Krc,
Republika Czeska

2.  Wymogi dotyczace zatwierdzania audytoréw WEEELABEX

21 Kryteria akceptacji

W celu umieszczenia odpowiednich kandydatéw na liscie Audytorow WEEELABEX, kandydat musi
spetnia¢ minimalne kryterium okreslone w dokumencie A02 Profil Audytora i musi spetnia¢ wszystkie
inne wymogi niniejszych Wytycznych.

2.1.1Poziom  audytora

Istniejg trzy rézne poziomy biegtych rewidentéw (jak okreslono w dokumencie A02 Profil
bieglego rewidenta), ktére odzwierciedlajg odpowiednie doswiadczenie / umiejetnosci
kandydata na biegtego rewidenta:

e Audytor
¢ Audytor wiodacy
e Specjalista audytor

2.1.2 Wopisanie na liste certyfikowanych Audytoréw WEEELABEX stanowi dla Systeméw
WEEELABEX i operatoréw potwierdzenie, ze ich wiedza, doswiadczenie i umiejetnosci zostaty
ocenione przez Biuro WEEELABEX, a w konsekwenciji, ze operatorzy, ktérzy przeszli proces
weryfikacji zgodnosci przeprowadzony przez Audytora WEEELABEX spetniajg wymagania
WEEELABEX.

2.2 Aplikacja

Zaproszenie do wyrazenia zainteresowania zostaniem audytorem WEEELABEX zostanie wydane
przez biuro WEEELABEX poprzez:

- Publikacja na stronie WEEELABEX

- Lista mailingowa organizacji WEEELABEX

- Listy mailingowe Systemu WEEELABEX

Wezwanie bedzie dotyczyto rodzaju audytora: ogdiny lub specjalistyczny.

Wezwanie musi okreslac:

- Profil biegtego rewidenta

- Dokumenty, ktére muszg by¢ ztozone przez kandydatéw w zaleznosci od ich profilu: CV,
zaswiadczenia zwigzane z aplikacja (fj. audytor 1SO 9001/14001), dokumentacja
dotychczasowego doswiadczenia w zakresie audytowania....

- koszt, termin, czas trwania i miejsce warsztatéw egzaminacyjnych
- termin, w ktérym wniosek powinien zosta¢ ztozony.

Formularz zgtoszeniowy zostanie udostepniony na stronie internetowej Organizacji WEEELABEX w
odpowiednim czasie.

Kandydaci na audytoréw zobowigzani sg do wypetnienia i ztozenia w Biurze WEEELABEX Formularza
Zgtoszeniowego Audytora A0l wraz z wszelkg dokumentacjg uzupetniajgcg. Biuro WEEELABEX oceni
zdolnos$¢ kandydata na audytora do spefnienia kryterium okreslonego w dokumencie A02 Profil
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audytora i uzgodni, na ktéry poziom audytora kandydat bedzie mégt aplikowa¢, po czym zostanie
zaproszony do udziatu w warsztacie egzaminacyjnym.

Opfata za proces egzaminacyjny jest wnoszona przez kandydata na biegtego rewidenta lub jego firme
audytorskg przed stawieniem sie w osrodku 2egzaminacyjnym, a nastepnie za wszelkie dodatkowe
egzaminy wymagane w celu zapewnienia statego rozwoju zawodowego. Kazdego roku Biuro
WEEELABEX, zgodnie z zaleceniami Walnego Zgromadzenia WEEELABEX, opracuje i opublikuje
zestawienie optat po dokonaniu przegladu kosztow dziatalnosci.

2.3 Proces egzaminacyjny

Warsztaty egzaminacyjne zostang zorganizowane przez Biuro WEEELABEX i odbeda sie w oparciu o
koncepcje i programy warsztatow egzaminéw audytowych oraz dokumentacje warsztatow egzaminow
audytowych opracowang przez egzaminatoréw (agenda i tres¢ warsztatdw egzaminacyjnych zostaty
opisane w dokumencie A 06 Podrecznik warsztatéw egzaminoéw kwalifikacyjnych).

2.4 Zatwierdzenie

Zatwierdzenie i wpisanie na liste (dalej jako "wpisanie na liste" lub "certyfikacja") jako Audytora
WEEELABEX bedzie uzaleznione od pomysinego zdania egzaminu i statego przestrzegania wymogéw
okreslonych w zasadach i warunkach zdefiniowanych w dokumencie A 03 Umowa Audytora.

Po warsztatach egzaminacyjnych, i pozytywnym wyniku procesu egzaminacyjnego, Biuro
WEEELABEX wysle list do kandydata wstepnie potwierdzajacy jego wpis na liste Audytoréw
WEEELABEX (i ktéry poziom), pod warunkiem podpisania i odestania przez kandydata Umowy
Audytora A03. Podpisujagc Umowe z Audytorem, audytor zgadza sie na warunki Organizaciji
WEEELABEX, a jego status Audytora WEEELABEX zostanie potwierdzony, co pozwoli na uzywanie
Znaku WEEELABEX.

Organizacja WEEELABEX umiesci kandydata na audytora na liscie Audytoréow WEEELABEX i wyda
"dokument poswiadczajgcy" (certyfikat). Szczegétowe informacje, ktére nalezy zawrze¢ w
po$wiadczeniu sg co najmniej nastepujgce:

Data certyfikacji i numer dokumentu

Nazwisko biegtego rewidenta

Dane kontaktowe audytora

Zakres certyfikacji (auditor wiodgcy/auditor/specjalista auditor)
Jezyki

Okres waznosci

Dokument poswiadczajgcy jest wtasnoscig Organizacji WEEELABEX i powinien by¢ zwrécony na
zadanie do Biura WEEELABEX w przypadku zaprzestania notowan z jakiegokolwiek powodu.

Przy pierwszej certyfikacji i kazdej kolejnej rocznicy ponownej certyfikacji, biegli rewidenci
WEEELABEX sg zobowigzani do uiszczenia opfaty rejestracyjnej podlegajgcej opodatkowaniu
podatkiem VAT (jesli dotyczy) wedtug stawki obowigzujgcej w Republice Czeskiej. Warunkiem
utrzymania wpisu audytora WEEELABEX na liste jest coroczny wplyw optaty rejestracyjne;j.

Uiszczenie optaty rejestracyjnej upowaznia Audytora WEEELABEX do otrzymywania aktualizacji
dokumentacji WEEELABEX i uczestnictwa w Dniu Doswiadczeh. Obejmuje ona réwniez uzywanie
Znaku(éw) WEEELABEX przez Audytora WEEELABEX w ciggu nastepnych 12 miesiecy.

2.4.1  Okres certyfikacji

Certyfikacja Audytora WEEELABEX trwa do daty wygasniecia certyfikacji okreslonej na dokumencie
poswiadczajgcym (certyfikacie) tak diugo, jak dtugo spetnione sg warunki w Umowie WEEELABEX A03

2 Warsztaty egzaminacyjne beda organizowane w wyznaczonych oérodkach na terenie Europy.
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z Audytorem oraz wymogi niniejszego dokumentu, a takze dokumentu Wniosku Audytora AO1 i Profilu
Audytora A 02.

2.4.2Progresja poziomu audytora
Podniesienie statusu Audytora WEEELABEX do statusu Audytora Wiodgcego lub Audytora Specjalisty
wymaga pomysinego ukonczenia dalszego procesu egzaminacyjnego i / lub dodatkowych wymogow
dotyczgcych doswiadczenia okreslonych w dokumencie A02 Profil Audytora. Proces ten jest wyjasniony
w Formularzu Wniosku Audytora AO1. Zatwierdzenie zostanie potwierdzone przez Biuro WEEELABEX
zgodnie z warunkami Klauzuli 2.4.
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25 Raportowanie

Audytorzy WEEELABEX sg zobowigzani do skfadania sprawozdan ze swojej dziatalnosci do Biura
WEEELABEX zgodnie z wymogami okreslonymi w sekcji 7.

2.6 Dzialania naprawcze, zawieszenie i wycofanie

Audytorzy WEEELABEX (bedgcy audytorami wiodgcymi lub audytorami) mogg wycofaé sie lub zostac
wycofani z prowadzenia procesu weryfikacji zgodnosci WEEELABEX z réznych powodéw:

2.6.1 Dobrowolne wycofanie sie

Audytorzy WEEELABEX mogg w kazdej chwili wycofaé sie z wpisu na liste w celu
przeprowadzania audytéw WEEELABEX. Biuro WEEELABEX zostanie powiadomione o tym
fakcie przez Audytora WEEELABEX Ilub jego firme audytorskg na piSmie co najmniej na
miesigc przed dobrowolnym wycofaniem sie z wpisu na liste.

2.6.2 Dobrowolne odstgpienie od umowy

Rada Zarzadzajgca WEEELABEX moze w pewnych okolicznosciach wycofaé biegtego
rewidenta z listy WEEELABEX. W takich przypadkach podjete zostang nastepujgce procedury
(przedstawione w kolejnosci):

¢ wymag podjecia i udowodnienia dziata naprawczych przez Audytora WEEELABEX;
e zawieszenie audytora WEEELABEX; oraz
¢ mimowolne wycofanie sie (de-listing) Audytora WEEELABEX.

Dziatania te mogg by¢ spowodowane takimi czynnikami jak, ale nie tylko:

powazna skarga, ktérej nie mozna rozwigzac;

wynik negatywny w wyniku odwotfania;

nieuiszczenie naleznych optat;

nieprzestrzeganie wymogow sprawozdawczych;

zmiane w zatrudnieniu, ktéra mogtaby spowodowaé konflikt intereséw, ktérym nie
mozna w zadowalajgcy sposob zarzgdzac; oraz

e kazdy przypadek udowodnienia powaznego wykroczenia przeciwko audytorowi
WEEELABEX.

2.6.3 Zawieszenie

Niepodjecie wymaganych dziatah naprawczych moze skutkowaé zawieszeniem Audytora
WEEELABEX w oferowaniu swoich ustug do czasu wdrozenia i udowodnienia dziatan
naprawczych.

Niewdrozenie dziatah naprawczych w okresie zawieszenia i w ciggu 20 dni roboczych (lub w
innym dtuzszym uzgodnionym terminie) spowoduje niedobrowolne usuniecie z listy.

2.6.4 Dobrowolne usuniecie z wykazu

Audytor WEEELABEX, ktéry nie wdrozy dziatan naprawczych w trakcie zawieszenia zostanie
bezwiednie wycofany z oferowania swoich ustug i zostanie umieszczony na liscie Biura
WEEELABEX. Musi on zaprzesta¢ wszelkiej dziatalnosci zwigzanej z procesem weryfikacji
zgodnosci WEEELABEX, w tym wszelkich audytéw planowanych lub bedacych w trakcie
planowania.

2.6.5 Dziatanie naprawcze

Za dziatania naprawcze uznaje sie dziatania podejmowane w celu usuniecia wszelkich
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu procesu weryfikacji zgodnosci.

Audytorzy WEEELABEX sg zobowigzani do wdrozenia dziatah naprawczych i
udokumentowania ich pomysinego zakonczenia do Biura WEEELABEX.
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Niewdrozenie dziatan naprawczych w ciggu 20 dni roboczych (lub w innym dluzszym
uzgodnionym terminie) spowoduje zawieszenie.

Dodatkowe szczegdly zwigzane z zawieszeniem, uniewaznieniem i cofnieciem certyfikacji okresla
dokument A 03 Auditor Agreement.

2.7 WEEELABEX Operatorzy zawieszonych lub usunigtych z listy WEEELABEX Audytorzy

2.7.1 Zawieszenie

W przypadku zawieszenia Audytora Wiodgcego WEEELABEX, wszelkie audyty, ktére zostaty
przeprowadzone zostang zakonczone przez Audytora Wiodgcego WEEELABEX. Jesli nie jest
to mozliwe, audyt powinien zosta¢ zakonczony przez innego audytora wiodgcego
WEEELABEX wyznaczonego przez klienta (bedgcego organizacja, ktéra zainicjowata audyt).

Wszelkie nowe wnioski o przeprowadzenie audytu lub audyty w trakcie planowania dla
istniejgcych lub nowych klientéw muszg zosta¢ wstrzymane do czasu zniesienia zawieszenia.

Jesli audytor WEEELABEX jest zawieszony, nie moze by¢ uprawniony do wyboru jako cztonek
Zespotu Audytowego do nowych lub planowanych audytéw do czasu zniesienia zawieszenia.

2.7.2 Wycofanie z listy

Jesli audytor wiodacy WEEELABEX zostanie usuniety z listy, dobrowolnie lub niedobrowolnie,
wszyscy Operatorzy WEEELABEX, ktérzy byli audytowani przez tego audytora muszg zostac
przez niego (lub jego firme) poinformowani w ciggu tygodnia od wstepnego powiadomienia o
dobrowolnym lub niedobrowolnym usunieciu z listy.

Lista istniejgcych i planowanych audytow oraz dane kontaktowe muszg by¢ przestane do Biura
WEEELABEX w tym samym czasie przez tego audytora (lub jego firme).

Wszyscy klienci, u ktérych audyty sg w trakcie planowania, bedg musieli zapoznac¢ sie z listg
Audytoréw Wiodacych WEEELABEX (dostepng na stronie internetowej WEEELABEX), aby
dokonac ustalen dotyczgcych istniejgcych i planowanych audytéw z alternatywnym Audytorem
Wiodgcym WEEELABEX.

2.8 Zmiana danych

Audytorzy WEEELABEX (bedacy Audytorami Wiodgcymi lub Audytorami) zobowigzani sag
poinformowaé Biuro WEEELABEX na pismie (ij. listem, faksem lub e-mailem) w ciggu 30 dni o
wystgpieniu ktérejkolwiek z ponizszych zmian lub zdarzen:

Nazwa,

Adres;

Wiasnos$¢ przedsiebiorstwa audytora;

status zatrudnienia; oraz

Wszelkie inne istotne zmiany, ktére mogg mie¢ wptyw na funkcjonowanie procesu
weryfikacji zgodnosci;

2.9 Warunki kontynuacji wpisu do wykazu (certyfikacja)

Certyfikacja Audytora WEEELABEX trwa do daty wygasniecia certyfikacji okreslonej na dokumencie
poswiadczajgcym (certyfikacie), z zastrzezeniem:

a) zadowalajagcy wynik wszelkich wymagan dotyczgcych biezgcych egzaminéw potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe; oraz

b) uiszczenie rocznej optaty rejestracyjnej, przy czym ptatnos¢ powinna zosta¢ dokonana w
normalnym terminie ptatnosci wynikajgcym z wystawionej faktury; oraz
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c) ztozenie wniosku i spetnienie wymogow dotyczacych zmian w zakresie certyfikacji audytora
WEEELABEX w wyniku dalszego badania lub udziatu w liczbie audytéw WEEELABEX
okreslonej w dokumencie A02 Profil audytora; oraz

d) zgodnos$¢ z warunkami okreslonymi w Umowie z audytorem AO03, ktéra moze byé zmieniana
od czasu do czasu.

Ponadto, audytor WEEELABEX (bedacy audytorem wiodgcym lub audytorem) musi przeprowadzié¢
przynajmniej jeden audyt WEEELABEX w dwdch kolejnych latach, aby pozosta¢ na liscie.

3.  Wymogi zatwierdzenia dla operatoréw WEEELABEX

3.1 Kryteria akceptacji

Kandydat na Operatora WEEELABEX musi spetnia¢ minimalne kryterium okreslone w dokumentach
B02TR Kwalifikowalnos$¢ Operatoréow Przetwarzania i Przygotowania do Ponownego
Wykorzystania i/lub B02CL Kwalifikowalno$¢ Operatorow Gromadzenia i Logistyki oraz musi
spetnia¢ wszystkie inne wymogi niniejszego dokumentu oraz warunki okreslone w Umowie BO3TR dla
Operatorow Przetwarzania i Przygotowania do Ponownego Wykorzystania i/lub Umowie BO3CL
dla Operatoréw Gromadzenia i Logistyki.

Wpis na liste zatwierdzonych operatorow WEEELABEX stanowi dla systeméw WEEELABEX
potwierdzenie, ze ich procesy i operacje przetwarzania zostaly poddane procesowi weryfikacji
zgodnos$ci przez zatwierdzonego audytora WEEELABEX i ze w konsekwencji spetniajg wymogi
WEEELABEX.

3.2 Aplikacja

Kandydaci na operatorow WEEELABEX sg zobowigzani do wypetnienia i ziozenia w Biurze
WEEELABEX Formularza Deklaracji Zamiaru BO1TR dla operatoréw zajmujgcych sie przetwarzaniem
i przygotowaniem do ponownego uzycia lub Formularza Deklaracji Zamiaru BO1CL dla
operatoréow zajmujgcych sie zbieraniem i logistykg. Proces Weryfikacji Zgodnosci jest
przedstawiony w sekcji 4.

Zatwierdzenie i umieszczenie na liscie Operatorow WEEELABEX bedzie uzaleznione od spetnienia
wymogéw WEEELABEX i biezgcego przestrzegania wymogéw okreslonych w zasadach i warunkach
zawartych w niniejszych Wytycznych oraz w Umowie BO3TR dla Operatorow Przetwarzania i
Przygotowania do Ponownego Wykorzystania i/lub Umowie BO3CL dla Operatoréw Gromadzenia
i Logistyki.

Operator wnosi optate aplikacyjng do Biura WEEELABEX, w terminie 15 dni roboczych od daty ztoZzenia
whniosku. Optata bedzie wnoszona jednorazowo w wysokosci zgodnej z cennikiem dostepnym na
stronie www.weeelabex.org bez uwzglednienia ilosci strumieni ZSEE bedacych przedmiotem
procesu weryfikacji zgodnosci. Optata za wniosek nie jest pobierana w przypadku kolejnego procesu
weryfikacji zgodnosci.

3.3 Zatwierdzenie

Biuro WEEELABEX wysle list do kandydata na Operatora WEEELABEX wstepnie potwierdzajgcy jego
wpis na liste Operatorow WEEELABEX, pod warunkiem podpisania i odestania przez niego Umowy
BO3TR dla Operatoréw Przetwarzania i Przygotowania do Ponownego Wykorzystania i/lub Umowy
BO3CL dla Operatorow Gromadzenia i Logistyki oraz opfaty licencyjnej. Podpisujagc ten dokument,
operator zgadza sie na wszystkie zasady i warunki Organizacji WEEELABEX, a jego status jako
Operatora WEEELABEX zostanie potwierdzony, pozwalajgc na korzystanie z dokumentu Atestacji
Zgodnosci (ktory zostanie wystany wraz z ostatecznym potwierdzeniem) oraz Znaku WEEELABEX.

3.3.1 Okres zatwierdzenia
Do obrébki i przygotowania do ponownego uzycia operatorzy
Okres waznosci certyfikacji wynosi 24 miesigce od daty certyfikacji. Certyfikacja
Operatora WEEELABEX trwa tak dtugo, jak Operator uzyska pozytywny raport z
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3.4

3.3.2

audytu (po Audycie Ogoélnym lub Nadzorczym) i jak dtugo spetnione sg warunki
okreslone w Umowie BO3TR o0 Przetwarzaniu i Przygotowaniu do Ponownego
Wykorzystania oraz wymagania niniejszych Wytycznych.

Dla operatoréw zajmujacych sie zbiérka i logistyka

o

Dla punktow odbioru i urzagdzen do odbioru odpadow:

Okres waznosci certyfikacji wynosi 48 miesiecy (cztery lata) od daty
certyfikacji. Certyfikacja Operatora WEEELABEX trwa tak dfugo, jak diugo
Operator uzyskuje pozytywny raport z audytu (po Audycie Ogdéinym lub
Nadzorujgcym) i jak dtugo spetnione sa warunki okreslone w Umowie BO3CL
dla Operatorow Gromadzenia i Logistyki oraz wymogi niniejszych
Wytycznych.

Dla zakiadéw logistycznych:

Okres waznosci certyfikacji wynosi 24 miesigce (dwa lata) od daty
certyfikacji. Certyfikacja Operatora WEEELABEX trwa tak dfugo, jak diugo
Operator uzyskuje pozytywny raport z audytu (po Audycie Ogdéinym lub
Nadzorujgcym) i jak diugo spetnione sa warunki okreslone w Umowie BO3CL
dla Operatorow Gromadzenia i Logistyki oraz wymagania niniejszych
Wytycznych.

3.3.1.1 Jezeli Operator WEEELABEX zdecyduje sie nie ubiega¢ o weryfikacje
zgodnosci na koniec dwuletniego cyklu audytu, wéwczas certyfikacja wygasa w dniu
wygasniecia certyfikacji okreslonym na dokumencie poswiadczajgcym (certyfikacie);
chyba, ze zostanie usuniety z listy przed tg data.

Optaty rejestracyjne

Operator uisci optate rejestracyjng dla kazdego ze strumieni ZSEE (bedgcych przedmiotem
procesu weryfikacji zgodnosci) przed wpisaniem na liste Operatorow WEEELABEX, a
nastepnie corocznie. Optata rejestracyjna bedzie uprawnia¢ Operatora WEEELABEX do
uzywania Znaku WEEELABEX. Kazdego roku Biuro WEEELABEX, zgodnie z wytycznymi
Walnego Zgromadzenia WEEELABEX, bedzie sporzgdzac¢ i publikowaé zestawienie optat po
dokonaniu przegladu kosztéw dziatalnosci. Aktualny cennik optat mozna znalez¢ na stronie
internetowej WEEELABEX lub w Biurze WEEELABEX.

Zmiana szczego6téw - proces i konsekwencje zmiany szczegétéw

Operatorzy WEEELABEX muszg zgtasza¢ wszelkie zmiany w swoich danych do Audytora Wiodgcego
WEEELABEX, ktéry przeprowadzit audyt w dwuletnim cyklu audytowym oraz do Biura WEEELABEX,
w szczegolnosci zmiany wymienione w Tabela 1w punkcie 3.4.1. Jest to niezbedne, poniewaz zmiany
mogg mie¢ wptyw na waznos¢ procesu weryfikacji zgodnosci.

34.1

Po zgtoszeniu zmiany danych nastepujg nastepujgce konsekwencje:

Rodzaj zmiany Konsekwencje

Dodatkowa lokalizacja. Audyt nowej lokalizacji.

Przeniesienie. Audyt nowej lokalizacji.

Powazna zmiana w zaktadzie Audyt zmian i wszelkich proceséw majgcych na nie
produkcyjnym lub procesie wpltyw.
(patrz 4.4.2.3)

Rozwigzanie Spofki Wycofanie wpisu na liste. Konieczna ponowna
WEEELABEX Operator. certyfikacja na podstawie wniosku i petnego audytu.
Zmiana nazwy firmy. Ponowne wystawienie dokumentu Potwierdzenia

Zgodnosci (z odniesieniem do poprzedniej nazwy, jesli
w ramach tego cyklu auditu).
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Systemu WEEELABEX lub Audytor WEEELABEX ma dokona¢ przegladu,

Audytora o niezgtoszonych potencjalnie zaleci¢ zawieszenie lub wycofanie wpisu i

zmianach w statusie zazadaé petnego lub czesciowego ponownego audytu.

biznesowym Operatora

WEEELABEX

Uniewaznienie Zawieszenie / wycofanie notowan do czasu, gdy

zezwolen/licencji na niezbedne zezwolenia / licencje bedg na miejscu i bedg

prowadzenie dziatalno$ci mogty byc¢ zweryfikowane przez Audytora
WEEELABEX.

Rézne  strumienie  ZSEE Ponowny audyt nowych proceséw dla réznych strumieni

poddane obrébce ZSEE.

Tabela 1 Konsekwencje zmiany szczegbtow
3.4.2 Pozostate zmiany

Zmiany, ktére nie mieszczg sie w tych definicjach, sg kierowane do Biura WEEELABEX. W
razie koniecznosci Biuro WEEELABEX kieruje zmiane do Rady Zarzadzajgcej WEEELABEX,
np. jesli chodzi o kwestie techniczng. Biuro WEEELABEX podejmuje decyzje w ciggu miesigca
kalendarzowego i w stosownych przypadkach zmienia niniejszy dokument w celu
uwzglednienia takich zmian w wykazie elementéw wymagajgcych zgtoszenia.

3.5 Dzialania naprawcze, zawieszenie i wycofanie

Operatorzy WEEELABEX mogg dobrowolnie wycofaé sie lub zosta¢ wykresleni z listy Operatoréw
WEEELABEX z ré6znych powodow:

3.5.1Wolne wycofanie sie

Operatorzy WEEELABEX mogg w kazdej chwili dobrowolnie wycofa¢ sie z umieszczenia w
wykazie. Biuro WEEELABEX zostanie o tym poinformowane przez Operatora WEEELABEX
na pi$mie co najmniej miesigc przed dobrowolnym wycofaniem sie z wpisu.

3.5.2. Dobrowolne usuniecie z wykazu

Biuro WEEELABEX w porozumieniu z Radg Zarzadzajgcg WEEELABEX (WGC) moze w
pewnych okolicznosciach wycofaé Operatora z listy WEEELABEX. W takich przypadkach
podjete zostang nastepujgce procedury (w kolejnosci):

¢ wymag podjecia i udowodnienia przez Operatora WEEELABEX dziatan naprawczych;
e zawieszenie dziatalnosci Operatora WEEELABEX; oraz
e przymusowe wycofanie sie (de-listing) Operatora WEEELABEX.

Dziatania te mogg by¢ spowodowane takimi czynnikami jak m.in:

niezgodnos¢ z wymogami WEEELABEX

wynik negatywny w wyniku odwotania;

usuwanie lub zawieszanie zezwolen lub licencji na prowadzenie dziatalnosci
powazna skarga, ktérej nie da sie rozwigzac; oraz

nieuiszczenie naleznych optat.

3.5.3Zawieszenie

Niepodjecie dziatan naprawczych moze skutkowac zawieszeniem Operatora WEEELABEX do
czasu wdrozenia i udowodnienia dziatan naprawczych.

Niepodjecie dziatan naprawczych w trakcie zawieszenia w ciggu jednego miesigca

kalendarzowego (lub w innym dtuzszym uzgodnionym terminie) spowoduje niedobrowolne
wycofanie sie.
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Operator WEEELABEX, ktory nie podejmie dziatan naprawczych w trakcie zawieszenia,
zostanie bezwiednie wycofany z listy Operatorow WEEELABEX, w wyniku czego bedzie musiat
zwréci¢ wszystkie dokumenty atestacyjne i zaprzesta¢ uzywania Znaku WEEELABEX.

3.5. 5Dziatanie naprawcze

Dziatania korygujagce moga by¢ uwazane za dziatania, ktére sg podejmowane w celu
skorygowania wszelkich niezgodnosci zidentyfikowanych podczas procesu auditu.

Brak podjecia dziatan naprawczych w terminie wyznaczonym przez Audytora Wiodgcego
WEEELABEX skutkowa¢ bedzie zawieszeniem lub negatywng decyzjg o wpisie na liste
nowego Operatora WEEELABEX.

Dodatkowe szczegoly dotyczgce zawieszenia, uniewaznienia i wycofania certyfikacji sg okreslone w
dokumencie BO3TR Umowa dla Operatorow Przetwarzania i Przygotowania do Ponownego
Wykorzystania i/lub BO3CL Umowa dla Operatorow Zbierania i Logistyki.

4. System Weryfikacji Zgodnosci

Ogodlnie rzecz biorgc, system weryfikacji zgodnosci jest zbiorem krokdw majgcych na celu okreslenie
zgodnosci operatora z wymogami WEEELABEX:

e Samoocena dokonywana przez operatora - w celu zapewnienia, ze jest on gotowy do
procesu weryfikacji zgodnosci;

e Propozycja Audytora Wiodgcego WEEELABEX (dla operatorow przetwarzania i
przygotowania do ponownego uzycia), lub Audytora (dla operatoréw zbierania i
logistyki), przez System WEEELABEX lub operatora inicjujgcego proces weryfikaciji
zgodnosci, oraz jesli jest to wymagane; dodatkowych czionkéw Zespotu Audytowego;

o Wypetnienie i ztozenie przez operatora w Biurze WEEELABEX Formularza Deklaraciji
Zamiaru BO1TR dla operatoréw zajmujgcych sie przetwarzaniem i przygotowaniem
do ponownego uzycia lub Formularza Deklaracji Zamiaru B01CL dla operatoréow
zajmujgcych sie zbieraniem i logistyka wraz z okreslong dokumentacjg
uzupetniajgca;

e Audyt Weryfikacji Zgodnosci dla przetwarzania i przygotowania do ponownego
uzycia operatoréow przeprowadzony przez Audytora Wiodgcego WEEELABEX
pracujgcego zgodnie z wymogami procesu audytu (i przy uzyciu narzedzi audytu)
okreslonymi w Podreczniku Audytora AO4TR dla przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia (w tym testy partii i specjalistyczne testy wydajnosci, jesli dotyczy);

o Audyt Weryfikacji Zgodnosci dla operatorow zbiérki i logistyki przeprowadzony przez
Audytora WEEELABEX pracujgcego zgodnie z wymogami procesu audytu (i przy
uzyciu narzedzi audytu) okreslonymi w Podreczniku Audytora AO4CLA dla zbiérki i
logistyki;

o Wypetnienie Raportu z Audytu i Raportu Podsumowujgcego przez Audytora
Wiodgcego WEEELABEX (dla przetwarzania i przygotowania do ponownego
uzycia) lub przez Audytora WEEELABEX (dla zbierania i logistyki) i przedtozenie
klientowi i/lub operatorowi oraz Biuru WEEELABEX; oraz

e Wopisanie (lub nie wpisanie lub wykreslenie z listy) operatora jako Operatora
WEEELABEX.

4.1 Decentralizacja procesu weryfikacji zgodnosci

Podejscie do weryfikacji zgodnosci WEEELABEX ma charakter zdecentralizowany. Audyty i testy sg
przeprowadzane przez certyfikowanych audytorow WEEELABEX (bedgcych audytorami wiodgcymi,
audytorami i/lub audytorami specjalistami). Biuro WEEELABEX rejestruje wynik audytu weryfikacji
zgodnosci i podejmuje decyzje o certyfikacji lub nie strumieni ZSEE danego (kandydujgcego) Operatora
WEEELABEX.

Istniejg dwa przypadki, ktére mogg zainicjowaé weryfikacje zgodnosci:

(a) System WEEELABEX dazy do przeprowadzenia audytu strumieni ZSEE u (potencjalnego /
istniejgcego) dostawcy; lub
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(b) operator jednostronnie dazy do tego, aby jego strumienie przetwarzania ZSEE byly
poddawane niezaleznemu audytowi.

4.1.1 Audyty WEEELABEX bedg przeprowadzane w odniesieniu do strumieni ZSEE, jak
okreslono w klauzuli 1.1 niniejszego dokumentu, umozliwiajac operatorom uzyskanie
certyfikatu dla jednego lub wigcej strumieni ZSEE w zalezno$ci od rodzaju wykonywanej
dziatalnosci.

4.1.2 Kazdy strumien ZSEE zostanie okreslony przez rodzaj wykonywanej czynnosci:
Typ 1: Obrébka reczna, w tym catkowite lub cze$ciowe usuwanie zanieczyszczen.

Typ 2: Obrébka mechaniczna (obrébka wstepna i obrébka posrednia) lub szczegdélna obrébka
reczna, w tym czesciowe lub catkowite usuwanie zanieczyszczen (gdzie

wskazane).

Typ 3: Zaawansowana obrébka mechaniczna, w tym czesciowe lub catkowite usuwanie
zanieczyszczenh (gdzie wskazane).

Ponowne wykorzystanie: Proces  przygotowania do  ponownego  uzycia

(sprawdzanie, czyszczenie lub naprawa operacji odzysku, w ramach ktérych
produkty lub czes$ci skfadowe produktéw, ktore staly sie odpadami, sg
przygotowywane w taki sposob, aby mogly by¢ ponownie uzyte bez zadnego
innego przetwarzania wstepnego).

Zbieranie: Gromadzenie ZSEE, w tym wstepne sortowanie i wstepne sktadowanie ZSEE
do celdéw transportu do zakfadu logistycznego lub zaktadu przetwarzania.

Logistyka: Planowanie, wdrazanie i kontrola transportu, przetadunku, wstepnego
skfadowania i/lub sortowania ZSEE od punktu pochodzenia do punktu
dostawy.

Patrz dokument WEEELABEX BO02TR Kwalifikowalno$é operatorow przetwarzania i
przygotowania do ponownego uzycia oraz BO2CL Kwalifikowalnos¢ operatorow
zbierania i logistyki w celu uzyskania szczegétowych informacji.

4.1.3 Obecnie, operatorzy wykonujgcy zabiegi typu 1 i/lub typu 2 i/lub typu 3, i/lub
przygotowanie do ponownego uzyecia, i/lub zbieranie i/lub logistyke (pojedynczo lub razem
w tym samym miejscu) mogg ubiega¢ sie o Weryfikacje Zgodnosci WEEELABEX.

4.1.3.1 Typ 0: Reczna kanibalizacja urzadzen (bez usuwania zanieczyszczenh)
Operatorzy nie beda kwalifikowa¢ sie do ubiegania sie o status Operatora
WEEELABEX w Zadnym momencie.

4.1.4 Bardziej szczego6towy opis dziatah wykonywanych przez powyzsze typy przetwarzania i
wyjatki mozna znalez¢ w BO2TR Kwalifikowalnos¢ operatoréw przetwarzania i przygotowania
do ponownego uzycia oraz BO2CL Kwalifikowalnos¢ operatorow zbierania i logistyki.

4.2 Wybér Audytora Wiodacego i Zespotu Audytoréw WEEELABEX

System WEEELABEX lub (kandydat) Operator WEEELABEX inicjujgcy weryfikacje zgodnosci moze
zasugerowa¢ Biuru WEEELABEX wybé6r Audytora Wiodgcego WEEELABEX (dla operatoréw
przetwarzania i przygotowania do ponownego uzycia) lub Audytora (dla operatorow zbierania i
logistyki), jednakze ostateczna nominacja Audytora / Audytora Wiodgcego WEEELABEX lezy w gestii
Organizacji WEEELABEX zgodnie z ISO 17065 i dokumentami Systemu Certyfikacji WEEELABEX -
Operatorzy. System WEEELABEX lub (kandydat) Operator WEEELABEX inicjujgcy weryfikacje
zgodnosci zawiera umowe bezposrednio z Audytorem / Audytorem Wiodgcym WEEELABEX lub
jegol/jej firmg na przeprowadzenie audytu, po upewnieniu sie w Organizacji WEEELABEX, ze zespo6t
audytowy sktada sie z certyfikowanych Audytorow WEEELABEX, w tym co najmniej jednego
certyfikowanego Audytora Wiodgcego WEEELABEX (dla operatorow przetwarzania i przygotowania
do ponownego uzycia) lub Audytora (dla operatorow zbierania i logistyki), oraz ze czionkowie
zespotu audytowego spetniajg wymogi okreslone ponizej.

4.2.1 Zespot audytowy
Dla wszystkich audytéw ogélnych i specjalistycznych, musi byé co najmniej jeden Audytor

Wiodacy WEEELABEX (dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do ponownego
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uzycia), lub co najmniej jeden Audytor (dla operatoréw zbierania i logistyki) z
wymaganymi kompetencjami. Wszyscy audytorzy WEEELABEX (bedgcy audytorami
wiodgcymi lub audytorami) moga wykonywac lub weryfikowac testy partii.

Audytor wiodacy / audytor WEEELABEX okresla potrzebe innych audytoréw WEEELABEX,
ktorzy stang sie cztonkami zespotu audytowego z odpowiednimi kompetencjami (jak okreslono
w sekcji 4.3, 4.4 i ustalono na podstawie rozmiaru operacji i liczby strumieni ZSEE w
kontrolowanym zaktadzie, jak okreslono w zatgczniku 1) i proponuje je klientowi (System
WEEELABEX Iub (kandydatowi) Operatorowi WEEELABEX, jesli inicjuje weryfikacje
zgodnosci).

4.2.2 Eksperci techniczni i inny personel

Audytor Wiodacy / Audytor WEEELABEX moze okresli¢ potrzebe skorzystania z ustug
doradcy technicznego. Doradca techniczny to osoba, ktéra jest ekspertem w danej dziedzinie
wiedzy, zaangazowana do wykonania konkretnego zadania i/lub udzielenia szczegotowych
informacji i porad Audytorowi Wiodgcemu / Audytorowi WEEELABEX. Na przyktad:

o Wyspecjalizowani inzynierowie techniczni
e Specjalisci ds. pobierania probek
e Technicy laboratoryjni

4.2.2.1 Stazysci audytorzy moga réwniez stanowi¢ cze$é zespotu audytowego. Ci
"audytorzy" muszg spetnia¢ podstawowe kryteria okreslone w czesci trzeciej dokumentu
A02 Profil Audytora, ale nie uczestniczyli jeszcze w o0golnych warsztatach
egzaminacyjnych (ale ziozyli swdj dokument A0l Whniosek o Audytora do Biura
WEEELABEX, aby wskaza¢ swoje zainteresowanie i aby ich zdolnos¢ do spetnienia
podstawowego kryterium mogta zosta¢ potwierdzona) i dlatego nie sg jeszcze wymienieni
jako Audytor WEEELABEX w czasie przeprowadzania audytu.

4.2.2.2 Do pomocy w zadaniach zwigzanych z audytem mogg by¢ réwniez wyznaczeni
ttumacze pisemni/ustni.

4.2.2.3 Audytor Wiodgcy WEEELABEX (dla operatoréw przetwarzania i przygotowania
do ponownego uzycia), lub Audytor (dla operatorow zbierania i logistyki) jest
odpowiedzialny za zapewnienie, ze wszyscy eksperci techniczni i inny personel majg
niezbedne biegtosci wymagane do podjecia wyznaczonego im zadania. Bedzie on réwniez
odpowiedzialny za zagwarantowanie, ze podjete zostaly niezbedne kroki w celu
zapewnienia bezstronnosci i poufnoéci. Wszyscy eksperci techniczni i inny personel sg
zobowigzani do podpisania umowy o zachowaniu poufnosci na wniosek (kandydata)
Operatora WEEELABEX i/lub Systemu WEEELABEX.

4.2.3 Dtugo$¢ mianowania

Wiodacy audytor / audytor WEEELABEX zostanie wyznaczony do przeprowadzenia audytu
WEEELABEX. Zaleca sig, aby ten sam audytor wiodacy / audytor zostat zatrzymany (jako
minimum) do przeprowadzenia Audytu Ogélnego i pézniejszego Audytu Nadzoru.

Inni cztonkowie zespotu audytowego moga sie zmienia¢ z roku na rok, ale w miare mozliwo$ci
zaleca sie stosowanie spojnego podejscia.

W przypadku, gdy Audytor WEEELABEX nie zostanie wyznaczony do przeprowadzenia Audytu
Nadzoru (w roku nastepujgcym po przeprowadzeniu Audytu Ogdlnego), wéwczas ustepujacy
Audytor WEEELABEX ma obowigzek przekaza¢ nastepcy Audytora WEEELABEX kopie
sporzgdzonych przez siebie raportéw w ciggu 15 dni roboczych od ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy jest inny Audytor wiodgcy / Audytor dla audytu ogdinego i inny Audytor
wiodgcy / Audytor dla audytu w nadzorze, obaj audytorzy wiodacy sg podani na dokumencie
"Atestacja zgodnosci" (4.9.4) audytowanego operatora.

W przypadku, gdy do audytu nadzorczego zaproponowano innego Audytora wiodgcego /
Audytora niz do audytu ogdlnego, nowo zaproponowany Audytor wiodgcy poinformuje Biuro
WEEELABEX o tej zmianie za posrednictwem poczty elektronicznej przynajmniej na miesigc
przed datg audytu nadzorczego.
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4.2.4  Opfata za ustuge audytu

Opfaty za ustugi audytora(éw) WEEELABEX i zespotu audytoréw sg uiszczane przez System
Cztonkowski WEEELABEX zlecajgcy dang weryfikacje zgodnosci WEEELABEX lub przez
operatora, jesli to on inicjuje weryfikacje zgodno$ci WEEELABEX.

Wynagrodzenie audytora(6w) WEEELABEX i zespotu audytoréw za przeprowadzenie audytow
ogélnych i nadzoru, specjalistycznych testéw wydajnosciowych i testow partii oraz kosztow
laboratoryjnych nie jest ustalane przez Organizacje WEEELABEX. Optaty za ustugi powinny
by¢ uzgodnione w odrebnym kontrakcie lub umowie pomiedzy Operatorem lub Systemem
Czionkowskim WEEELABEX a Audytorem lub jego firmg audytorskg i podlegajg wolnej
konkurencji rynkowe;j.

4.2.5 Jezyk kontroli

Audytor wiodgcy WEEELABEX lub audytor (jesli jest czescig zespotu audytowego) musi
posiadac wystarczajgcg znajomos¢ jezyka lokalnego, oprécz angielskiego.

Jedli zaden z biegtych rewidentéw nie zna jezyka lokalnego, wiodacy biegty rewident najpierw
upewnia sie, czy dostepny jest inny biegty rewident, lub moze otrzymac¢ zgode na wyznaczenie
biegtego rewidenta stazysty u klienta, ktory wystarczajgco zna jezyk lokalny, lub jesli zaden nie
jest dostepny, mozna zaangazowac ttumacza (niebedacego biegltym rewidentem).

4.2.6 Konflikt intereséw

W przypadku, gdy audytor WEEELABEX (bedacy audytorem wiodgcym lub audytorem)
zidentyfikuje potencjalny lub rzeczywisty konflikt intereséw, powinien natychmiast powiadomic
klienta i Biuro WEEELABEX oraz wycofac sie z procesu audytu.

4.2.7. Zastrzezenia wobec cztonkéw zespotu audytowego

Jesli (kandydat) Operator WEEELABEX uwaza, ze istnieje konflikt interesow z ktérymkolwiek
lub wszystkimi czionkami wyznaczonego zespotu audytowego, ma prawo wnioskowaé¢ o
zmiane audytora / zespotu audytowego do Biura WEEELABEX, podajgc jasne powody
sprzeciwu. Biuro WEEELABEX dokona przegladu i rozstrzygnie sprzeciw. Audyt nie bedzie
kontynuowany do czasu rozwigzania wszelkich nierozstrzygnietych kwestii konfliktu intereséw.
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4.3 Obowiazki cztonkoéw Zespotu Audytorow

Dla podmiotéw gospodarczych zajmujacych sie obrobka i przygotowaniem do
ponownego uzycia audyty

43.1

4.3.2

Audytor wiodacy - Audytor wiodgcy WEEELABEX jest odpowiedzialny za:

sporzadzenie i wydanie planu audytu;

uwzglednienie wszelkich wczesniejszych ustalen audytu (otwartych lub zamknietych)
uwzglednienie wszelkich istniejgcych ustalen z nadzoru (np. kwestii podniesionych
przez inne certyfikowane systemy zarzadzania jakoscig i/lub srodowiskiem);

przeglad wszelkich wydanych wczesniej raportow z audytu (np. wydanych przez
certyfikowane systemy zarzgdzania jakoscig i/lub Srodowiskiem);

odprawa zespotu audytorow (jesli wyznaczeni sg inni audytorzy lub cztonkowie zespotu
technicznego);

nadzoér nad zespotem audytowym przeprowadzajgcym audyt zgodnie z procesem
weryfikacji zgodnosci WEEELABEX, zapewniajgc, ze wszystkie etapy audytu sg
zaplanowane, przeprowadzone i formalnie zgtoszone klientowi; operatorowi
przetwarzania i Biuru WEEELABEX;

wykonywanie wszelkich technicznych aspektow lub weryfikacji procesu audytu lub
oddelegowanie tego zadania czionkowi zespotu audytowego o0 uznanych
umiejetnosciach;

koordynowac dziatania wchodzgce w sktad procesu CV (partie, test wydajnosci) wsrod
réznych zaangazowanych podmiotow (specjalisci/audytorzy, audytowani, Biuro
WEEELABEX);

nadzorowanie planowania dziatan wchodzacych w sktad procesu CV (zakres kontroli,
zespot kontrolny, obiekty, sprawozdawczos¢ i terminy);

zainicjowac i zaplanowac badanie partii z operatorem, jako ocene pierwszego kroku
na poczatku wykonania, aby zapewni¢, ze wszystkie elementy wymagane do
wykonania partii sg na miejscu;

sporzadzenie koncowego sprawozdania z audytu i sprawozdania podsumowujgcego.

Audytor WEEELABEX (s); eksperci techniczni i inny personel - Jesli jest to wymagane
jako czes¢ zespotu audytowego, asystenci audytoréw WEEELABEX i eksperci
techniczni sg odpowiedzialni za:

praca zgodnie z planem audytu dostarczonym przez Audytora Wiodgcego
WEEELABEX;

pomoc w przeprowadzaniu audytu i/lub testu partii zgodnie z procesem weryfikacji
zgodnosci WEEELABEX; oraz

udziat w koncowym raporcie z audytu i raporcie podsumowujgcym zgodnie z
wymaganiami Audytora Wiodgcego WEEELABEX;

ukonczenie sprawozdania z zatwierdzenia badania partii.

43.2.1 Audytorzy stazysci nie mogg przeprowadza¢ audytu/badania partii
samodzielnie i sg hadzorowani przez caty czas.

4.3.3Audytor Specjalistyczny  (audytor WEEELABEX CFA i audytor WEEELABEX Lampy) -
Audytor Specjalistyczny WEEELABEX jest odpowiedzialny za:

opracowanie i wydanie kompleksowego planu badania wydajnosci CFA lub audytu
lamp;

uwzglednienie wszelkich wczesniejszych badan CFA / ustalen audytu lamp (otwartych
lub zamknietych);

przeglad wszelkich wydanych wczesniej raportéw z badan CFA / audytu lamp (raporty
zostang udostepnione przez (kandydata) Operatora WEEELABEX;

odprawa zespotu kontrolnego badania CFA / Lampy (jesli wyznaczeni zostang inni
kontrolerzy lub cztonkowie zespotu technicznego);

nadzér nad zespotem audytu CFA test / Lampy przeprowadzajgcym audyt zgodnie z
procesem weryfikacji zgodnosci WEEELABEX, zapewnienie, ze wszystkie etapy
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audytu CFA test / Lampy s3g zaplanowane, przeprowadzone i formalnie zgtoszone
klientowi; operatorowi przetwarzania, wyznaczonemu audytorowi wiodgcemu i Biuru
WEEELABEX;

e wykonanie wszelkich aspektéw technicznych lub weryfikacji badania CFA zgodnie z
normg EN 50625-2-3 i CLC/TS 50625-3-4, lub oddelegowanie tego zadania cztonkowi
zespotu audytoréw o uznanych umiejetnosciach;

o wykonywanie wszelkich technicznych aspektéw lub weryfikacji procesu audytu Lamps
lub oddelegowanie tego zadania czionkowi zespotu audytorobw o uznanych
umiejetnosciach;

e koordynowa¢ dziatania wchodzace w zakres badania CFA / audytu lamp (np. reczna
analiza na miejscu i analiza laboratoryjna);

e nadzorowanie planowania dziatan wchodzgcych w sktad testu CFA / audytu lamp
(sprawdzenie zakresu, zespotu, zaplecza, raportowania i terminow);

e ukonczenie raportu CFA z wykonania specjalnego / raportu specjalistycznego Lampy.

Audyty dla operatoréw zajmujgcych sie zbiérka i logistyka

4.3. 4Audytor - Audytor WEEELABEX jest odpowiedzialny za:

e sporzadzenie i wydanie planu audytu;

o uwzglednienie wszelkich wczes$niejszych ustalen audytu (otwartych Iub
zamknietych)

o uwzglednienie wszelkich istniejagcych ustalen z nadzoru (np. kwestii
podniesionych przez inne certyfikowane systemy zarzadzania jakoscia i/lub
Srodowiskiem);

o przeglad wszelkich wydanych wczes$niej raportéw z audytu (np. wydanych przez
certyfikowane systemy zarzadzania jakoScia i/lub sSrodowiskiem);

e odprawa zespofu audytoréw (jesli wyznaczeni sq inni audytorzy lub cztonkowie
zespofu technicznego);

e nadzér nad zespolem audytowym przeprowadzajacym audyt zgodnie z
procesem weryfikacji zgodnosci WEEELABEX, zapewniajac, ze wszystkie etapy
audytu sg zaplanowane, przeprowadzone i formalnie zgloszone klientowi;
operatorowi i Biuru WEEELABEX;

e wykonywanie wszelkich technicznych aspektéw lub weryfikacji procesu audytu
lub oddelegowanie tego zadania cztonkowi zespotu audytowego o uznanych
umiejetnosciach;

e koordynowanie dziatan zawartych w procesie CV pomiedzy réznymi
zaangazowanymi podmiotami (audytorzy, audytowani, Biuro WEEELABEX);

e nadzorowanie planowania dziatan wchodzgcych w skiad procesu CV (zakres
kontroli, zesp6t kontrolny, obiekty, sprawozdawczos¢ i terminy);

e sporzadzenie koncowego sprawozdania z audytu i sprawozdania
podsumowujacego.

4.3. 5Audytor(y) WEEELABEX; eksperci techniczni i inny personel - Jesli jest to

wymagane jako czes$¢ zespofu audytowego, asystenci Audytoréow WEEELABEX
i eksperci techniczni sq odpowiedzialni za:

e praca zgodnie z planem audytu dostarczonym przez wiodacego audytora
WEEELABEX;

e pomoc w przeprowadzaniu audytu zgodnie z procesem weryfikacji zgodnosci
WEEELABEX; oraz

e udzial w koncowym raporcie z audytu i raporcie podsumowujacym zgodnie z
wymaganiami wiodgcego audytora WEEELABEX;

4.3.5.1Szkoleni audytorzy nie bedg mogli przeprowadzaé¢ audytu samodzielnie i

beda przez caty czas nadzorowani.
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Szczegotowe zestawienie wymaganych kompetencji (zdolno$¢ do zastosowania wiedzy i umiejetnosci
w celu osiggniecia zamierzonych rezultatéw) dla wszystkich pozioméw audytoréw jest okreslone w
dokumencie WEEELABEX A 02 Auditors Profile.
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4.4 Kategorie audytu

Dla operatorow zajmujacych sie obrébka i przygotowaniem do ponownego uzycia:

Istnieje kilka kategorii audytow (w cyklu audytu w roku pierwszym i drugim), ktére opisano ponizej i na
rys. 2a. Normalne audyty odbywajg sie w ustalonych terminach, a audyty nadzwyczajne w razie

potrzeby.

> YEAR TWQO

YEAR ONE -«

Exceptional Audits

General Audit

+ Legal aspects

+* Reception andhandling

+ Training and facility safety

« Performance manitoring

* Mass balanceand calculations of
the recovery and recycling
achievements

* Documentation and downstream
monitaring

Surveillance Audits

Legal aspects

Reception andhanding

Training andfacility s afety
Performance manitoring

Mass balance and calculations of

the recovery and recycling

achievements

* Documentation and downstream
monitoring

+ Validation of corrective actions

LI R |

Extensionsorchanges to
scope (additional process
streams)

Surprise-natice Audits

Corrective action visits
(re-audit)

SpecialistPeformance Test

* Temperature exchange equipment

Specialist Performance Test

* Temperature exchange equipment

Appeals Audit

Batchtests (every 2 yrs.)
For all streams except
temperature exchange egLipimernt

(performance or witne ssing)

Rysunek 2a - Kategorie kontroli i harmonogramy dla podmiotéw gospodarczych zajmujacych sie
przetwarzaniem i przygotowaniem do ponownego uzycia

Po audycie nadzorczym cykl audytu powrdci do audytu ogdlnego (bez limitu) przeprowadzanego w

pierwszym roku.

Dla operatorow zajmujacych sie zbiorka i logistyka:.

Istnieje kilka kategorii audytu (w pierwszym roku i w pozostalych latach cyklu audytu), ktore
opisano ponizej oraz narys. 2b i 2c.

Dla punktow odbioru i urzagdzen do odbioru odpadow:

ROK PIERWSZY

ROK TRZECI

Wyjatkowe audyty

Ogdlna i prawna zgodnos¢ i
zarzadzanie dokumentami
Przyjmowanie, przenoszenie,
przechowywanie i
sortowanie materiatow
Szkolenia, bezpieczenstwo
obiektow i planowanie
awaryjne

Transport

ZSEE nadajacy sie do
przygotowania do
ponownego uzycia
Dokumentacja

Ogélna i prawna zgodnos$¢ i
zarzadzanie dokumentami
Przyjmowanie, przenoszenie,
przechowywanie i
sortowanie materiatow
Szkolenia, bezpieczenstwo
obiektow i planowanie
awaryjne

Transport

ZSEE nadajacy sie do
przygotowania do
ponownego uzycia
Dokumentacja

Przeglad wdrozonych dziatan

Rozszerzenie lub zmiana
zakresu

Kontrole powiadomien z
zaskoczenia

Wizyty w ramach dziatan
naprawczych (ponowne
audyty)

naprawczych

Kontrole odwofan
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Rysunek 2b - Kategorie audytow i harmonogramy dla punktéw i urzadzen do gromadzenia
odpadow
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Dla zaktadow logistycznych:

ROK PIERWSZY

ROK DWUDZIESTY

Wyjatkowe audyty

Ogdlina i prawna zgodnos¢ i
zarzadzanie dokumentami
Przyjmowanie, przenoszenie,
przechowywanie i
sortowanie materiatow
Szkolenia, bezpieczenstwo
obiektéw i planowanie
awaryjne

Transport

ZSEE nadajacy sie do
przygotowania do
ponownego uzycia

Skupiono sie gféwnie na
zagadnieniach Priorytetu 1 i
wczesniejszych
niezgodnosciach.

Rozszerzenie lub zmiana
zakresu

Kontrole powiadomien z
zaskoczenia

Wizyty dotyczace dziatan
naprawczych (ponowne
audyty)

Kontrole odwofan

Dokumentacja

Rysunek 2c - Kategorie audytéow i harmonogramy dla punktéw i urzagdzen do gromadzenia
odpadow

Po audycie nadzorczym cykl audytu powrdci do audytu ogdlnego (bez limitu) przeprowadzanego w
pierwszym roku.

Wszyscy audytorzy WEEELABEX przejdg proces egzaminacyjny w celu zapewnienia, ze sg
wykwalifikowani w przeprowadzaniu audytow weryfikacji zgodnosci WEEELABEX, a proces audytu
zostanie rowniez okreslony w Podreczniku audytora AO4TR dla przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia oraz Podreczniku audytora AO4CLA dla zbierania i logistyki.

W przypadku wystgpienia znaczacych brakéw w przygotowaniu (kandydata) Operatora WEEELABEX,
takich, ze gtébwna czynno$é audytowa nie moze by¢ kontynuowana bez zmian w ich prawnym
zezwoleniu lub istnieje identyfikowalne ryzyko dla zdrowia i bezpieczenstwa czionkéw zespotu
audytowego, lub oferowane sg zachety, Audytor Wiodgcy WEEELABEX / Audytor przerwie proces
audytu i poinformuje (kandydata) Operatora WEEELABEX o decyzji, dajgc (kandydatowi) Operatorowi
WEEELABEX mozliwos¢ zajecia sie brakami przed petnym audytem w innym dogodnym terminie.

Wedtug uznania Systemu WEEELABEX, kosztami przerwanego audytu moze zostaé obcigzony
kandydat na Operatora WEEELABEX (je$li audyt zostat zainicjowany przez System(y) WEEELABEX).

Podczas wszystkich audytéw, audytor wiodacy WEEELABEX (dla operatoréw przetwarzania i
przygotowania do ponownego uzycia), lub audytor (dla operatorow zbierania i logistyki) dokona
przegladu wszelkich dziatan naprawczych podjetych przez (kandydata) operatora WEEELABEX w celu
zakonczenia wszelkich niezgodnosci zidentyfikowanych podczas poprzednich audytow.

4.4.1. Kontrola ogdlna (przeprowadzana w pierwszym roku cyklu kontrolnego)

Audyt ogdélny dla operatoréw zajmujgcych sie przetwarzaniem i przygotowaniem do
ponownego uzycia:

Audyt Generalny jest formalng i podstawowg oceng wdrozenia i skutecznosci systemu
operatora w celu osiggniecia i utrzymania zgodno$ci procesu z wymogami WEEELABEX.
Osigga sie to poprzez petny i doktadny audyt na miejscu proceséw ZSEE u (kandydata)
Operatora WEEELABEX.

Audyt ogdéiny bedzie obejmowat miedzy innymi:
e wszystkie strumienie ZSEE, ktére bedg w zakresie zatwierdzenia - {j. te, ktére bedg
wymienione w dokumencie poswiadczenia zgodnosci;
e wszystkie niezbedne zezwolenia i/lub licencje zgodnie z prawem krajowym i
prawodawstwem Wspdlnoty Europejskiej (z ewentualnymi zmianami od czasu do
czasu);
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e funkcje biurowe, administracyjne, szkoleniowe, bezpieczenstwa i techniczne zwigzane
z zarzagdzaniem i eksploatacjg obiektu;

e dokumentacje i dalsze procesy monitorowania;

e proces oczyszczania z zanieczyszczen (w tym procesy przeprowadzane przez
partneréw na dalszych etapach tancucha dostaw); oraz

e dziatania operatora przetwarzania w zakresie monitorowania wydajnosci.

Audyt Generalny dla Operatoréw Zbioréw i Logistyki:

Audyt Generalny jest formalng i podstawowg ocena wdrozenia i skutecznosci systemu
operatora w celu osiggniecia i utrzymania zgodnos$ci procesu z wymogami
WEEELABEX. Osiaga sie to poprzez peiny i dokfadny audyt na miejscu proceséw ZSEE
u (kandydata) Operatora WEEELABEX.

Audyt ogdiny bedzie obejmowat miedzy innymi:

e wszystkie strumienie ZSEE, ktore beda w zakresie zatwierdzenia - tj. te, ktore
bedg wymienione w dokumencie poswiadczenia zgodnosci;

o wszystkie niezbedne zezwolenia i/lub licencje zgodnie z prawem krajowym i
prawodawstwem Wspodlnoty Europejskiej (z ewentualnymi zmianami od czasu do
czasu);

e funkcje biurowe, administracyjne, szkoleniowe, bezpieczenstwa i techniczne

zZwigzane z zarzgdzaniem i eksploatacjg obiektu;

dokumentacje i dalsze procesy monitorowania;

dziatania operatora w zakresie monitorowania skutecznosci dziatania;
transport;

ZSEE nadajacy sie do przygotowania do ponownego uzycia.

4.4.2 Audyt nadzoru

Audyt nadzorczy dla podmiotéw zajmujacych sie przetwarzaniem i przygotowaniem do
ponownego uzycia (przeprowadzony w drugim roku cyklu audytu):

Audyt Nadzoru zostanie przeprowadzony przez audytora wiodgcego WEEELABEX w ciggu
nastepnego roku kalendarzowego od wpisania Operatora WEEELABEX na liste (ale nie
wczesniej niz szes¢ miesiecy od wpisania na liste i nie pézniej niz szes¢ miesiecy po rocznej
rocznicy wpisania na liste). Ma on na celu sprawdzenie, czy wszelkie niezgodnosci stwierdzone
podczas Audytu Generalnego sg skutecznie realizowane oraz sprawdzenie, czy wymogi
prawne pozwolenia sg spetniane, a takze ustalenie, czy Operator WEEELABEX nadal spetnia
wymogi WEEELABEX.

Wszelkie nieregularne terminy lub harmonogram audytu nadzoru, ktére nie sg zgodne z
powyzszg klauzula, podlegajg uprzedniej pisemnej akceptacji Biura WEEELABEX. Whniosek o
nieregularny termin przeprowadzenia Audytu Nadzoru musi by¢ ztozony do Biura
WEEELABEX nie pdzniej niz 30 dni przed planowang datg audytu nadzoru.

Podczas Audytu Nadzoru Audytor Wiodgcy WEEELABEX postepuje zgodnie z tg samg
procedurg sprawozdawczg, co w przypadku Audytu Ogdlnego (szczegoty w klauzuli 4.8).

4.4.2.1Audyty Nadzoru mogg by¢ planowane tak, aby byly ukierunkowane na konkretne
obszary dziatalnosci Operatora WEEELABEX objete zakresem weryfikacji zgodnosci oraz
w celu wykrycia zmian w procesach realizowanych w obiekcie.

4.4.2.2Wazne zmiany stwierdzone podczas audytu nadzoru strumienia procesu
przetwarzania w ramach weryfikacji zgodnosci z udokumentowanym systemem Operatora
WEEELABEX; zaktadem; operacjami lub procesem przetwarzania, ktére nie zostaty
wczesniej zgtoszone przez Operatora WEEELABEX, Audyt Nadzoru moze
zosta¢ zatrzymany a incydent zostanie zgtoszony do Biura WEEELABEX przez Audytora
Wiodacego, kiedy to wpis Operatora WEEELABEX na liste zostanie zawieszony (zgodnie
z klauzulg 3.5.3) do czasu wdrozenia dziatan naprawczych. Jesli Audyt Nadzoru zostanie
wstrzymany, wowczas przeprowadzony zostanie Audyt Nadzwyczajny. W takiej sytuacji
Operator WEEELABEX ponosi dodatkowe opfaty za ustuge.
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4.4.2.3 Nastepujgce zmiany zalicza sie do zmian powaznych (lista ta nie jest
wyczerpujgca):
e zmiany w nazwie Operatora
e zmiany w zezwoleniu prawnym
e przemieszczenie z operatora typu 1 do operatora typu 2/3
e zarzgdzanie roznymi kategoriami ZSEE (na przyktad wytgczone urzadzenia na
dokumencie poswiadczenia zgodnosci) w linii przetwarzania, ktére wymagajg
réznych wymogow przetwarzania
e zmiana w procesie przetwarzania, ktéra ma bezposredni wptyw na dziatanie
Operatora
Audyt nadzoru dla operatoréw ds. poboru i logistyki:
- Punkty gromadzenia i urzgdzenia do gromadzenia odpaddéw (przeprowadzane w
trzecim roku cyklu audytu)
- Obiekty logistyczne (przeprowadzane w drugim roku cyklu audytu)

Audyt Nadzoru zostanie przeprowadzony przez Audytora WEEELABEX w ciagu
trzeciego (dla Punktéw Selektywnej Zbiérki i Punktéw Selektywnego Zbierania) lub w
ciggu drugiego (dla Obiektéw Logistycznych) roku kalendarzowego od wpisania
Operatora WEEELABEX na liste (ale nie wczesniej niz sze$¢ miesiecy od wpisania na
liste i nie pézniej niz szeS¢ miesiecy po rocznicy wpisania na liste). Ma ona na celu
sprawdzenie, czy wszelkie niezgodnosci stwierdzone podczas audytu generalnego sa
skutecznie realizowane oraz sprawdzenie, czy wymogi prawne zezwolenia sg spetniane,
a takze ustalenie, czy Operator WEEELABEX nadal spetnia wymogi WEEELABEX.

Dla Punktow Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych i Urzadzen Gromadzenia
Odpadéw Komunalnych, audyt nadzoru bedzie audytem powiadomienia z zaskoczenia
przeprowadzonym w trzecim roku cyklu certyfikacji (operator skfada Deklaracje Zamiaru
do biura WEEELABEX co dwa lata i wskazuje okres co najmniej 6 miesiecy odpowiedni
dla audytu powiadomienia z zaskoczenia, aby audytor mégf zdecydowaé, kiedy audyt
powiadomienia z zaskoczenia bedzie miaf miejsce).

W przypadku obiektow logistycznych, audit nadzoru bedzie regularnie planowany i
przeprowadzany w drugim roku cyklu atestacji i bedzie koncentrowal sie na
zagadnieniach Priorytetu 1 oraz wczes$niejszych niezgodnosciach.

Wszelkie nieregularne terminy lub harmonogram audytu nadzoru, ktére nie sg zgodne z
powyzszg klauzula, podlegaja uprzedniej pisemnej akceptacji Biura WEEELABEX.
Whniosek o nieregularny termin przeprowadzenia Audytu Nadzoru musi by¢ zfozony do
Biura WEEELABEX nie pd6zniej niz 30 dni przed planowang datg audytu nadzoru.

Podczas Audytu Nadzoru Audytor Wiodgcy WEEELABEX postepuje zgodnie z tg samg
procedura sprawozdawczg, co w przypadku Audytu Ogdélnego (szczegofy w klauzuli 4.8).

4.4.2. 1Audyty Nadzoru moga by¢é planowane tak, aby byly
ukierunkowane na konkretne obszary dziatalnosci Operatora WEEELABEX objete
zakresem weryfikacji zgodnosci oraz w celu wykrycia zmian w procesach
realizowanych w obiekcie.

4.4.2.2Wazne zmiany stwierdzone podczas audytu nadzoru strumienia ZSEE w
ramach weryfikacji zgodnosci w udokumentowanym systemie Operatora ZSEE;
zaktadzie; operacjach lub procesie ZSEE, ktére nie zostaly wczesniej zgloszone
przez Operatora ZSEE, Audyt Nadzoru moze zosta¢ przerwany, a incydent zostanie
zgloszony do Biura WEEELABEX przez Audytora, kiedy to wpis Operatora ZSEE
zostanie zawieszony (zgodnie z klauzulg 3.5.3) do czasu wdrozenia dziatan
naprawczych. W przypadku przerwania Audytu Nadzoru, przeprowadzony zostanie
Audyt Nadzwyczajny. W takiej sytuacji Operator WEEELABEX ponosi dodatkowe
opfaty za usfuge.

4.4.2.3 Nastepujgce zmiany zalicza sie do zmian powaznych (lista ta nie jest
wyczerpujaca):

e zmiany w nazwie Operatora

e zmiany w zezwoleniu prawnym
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przemieszczanie sie z miejsca zbiorki do operatora logistycznego Ilub
odwrotnie

e zarzadzanie réznymi kategoriami ZSEE (np. wyiaczone urzadzenia na
dokumencie Swiadectwa Zgodnosci)

zZmiana w procesie, ktéra ma bezposredni wpfyw na wyniki Operatora
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4.4.3Specjalistyczne  badania  eksploatacyjne  (dotyczy  wyfacznie  operatorow
przetwarzania urzadzen do wymiany temperatury)

Specjalistyczne testy dziatania sg przeprowadzane corocznie przez specjalistycznego
Audytora Wiodacego *WEEELABEX CFA (z innymi cztonkami zespotu audytowego, jesli jest
to wlasciwe) w miejscach, gdzie strumien procesu urzadzen do wymiany temperatury ma by¢
wigczony do certyfikacji Operatora WEEELABEX.

Specjalistyczne badanie eksploatacyjne bedzie zgodne z wymogami norm "EN 50625-2-3 i
CLC/TS 50625-3-4".

Specijalistyczny test wydajnosci spetni wymadg testu wsadowego dla tego strumienia procesu
przetwarzania.

4.4.3.1A Audyt Generalny musi by¢ przeprowadzony dodatkowo do Specjalistycznego
Badania Wykonania przed potwierdzeniem wpisania na liste (kandydata) Operatora
WEEELABEX. Audyt Generalny moze by¢ przeprowadzony w tym samym czasie, przez
ten sam zespdt audytowy, ale moze by¢ rowniez przeprowadzony jako oddzielny audyt
przed lub po Specjalistycznym Tescie Wykonania.

4.4.3.2Specjalistyczny Test Wykonania zostanie przeprowadzony w ciggu szes$ciu
miesiecy po Audycie Ogolnym lub Nadzoru, ale moze byé sze$¢ miesiecy przed Audytem
Ogoéinym lub Nadzoru. Schemat ten bedzie sie powtarzat w kazdym roku, w ktérym
aktywny jest wpis na liste Operatorow WEEELABEX.

4.4, 4Test wsadowy (dotyczy tylko operatoréow "przetwarzania”™ ZSEE)

Testy partii muszg by¢ wykonywane dla kazdego ze strumieni procesowych zdefiniowanych w
klauzuli 1.1 niniejszego dokumentu (przedmiot procesu weryfikacji zgodnosci WEEELABEX)
€O najmniej raz na dwa lata.

Badanie partii dla gazowych lamp wytadowczych zostanie przeprowadzone / zweryfikowane
przez Audytora Lamp WEEELABEX “. Dodatkowy raport z audytu zostanie wypetniony przez
Audytora Lamp WEEELABEX podczas Audytu Ogélnego.

Testy wsadowe moga by¢ rowniez wymagane dla frakcji ZSEE (w wyniku tego, ze stanowia
>20% strumienia wejsciowego).

Test partii zostanie przeprowadzony przed zamknigciem Audytu Generalnego i potwierdzeniem
wpisania na liste (kandydata) na Operatora WEEELABEX. Powinno to nastgpic¢ w ciggu szesciu
miesiecy po Audycie Generalnym, ale moze by¢é wykonane w ciggu jednego roku przed
Audytem Generalnym. Tylko Test Partii przeprowadzony i zwalidowany w ramach procesu
zgodnosci WEEELABEX bedzie akceptowany.

Test Partii musi by¢ zgodny z wymogami WEEELABEX i moze by¢ przeprowadzony przez
Audytora  WEEELABEX (bedgcego Audytorem Wiodgcym Ilub Audytorem); lub przez
(kandydata) Operatora WEEELABEX lub jego wyznaczonego wykonawce, kiedy zostanie
zatwierdzony (obserwowany) przez Audytora WEEELABEX. Test Partii jest wazny tylko wtedy,
gdy jest przeprowadzony lub obserwowany przez Audytora WEEELABEX. Walidacja obejmuje
kontrole wizualng podczas wsadu, kontrole wizualng wszystkich frakcji wejSciowych i
wyjsciowych, weryfikacje dokumentacji i ocene zgodnosci z wymogami WEEELABEX.

Minimalna objeto$¢ materiatu wejsciowego, ktéry musi by¢ przetworzony podczas testu wsadu
jest opisana w wymogach WEEELABEX.

Jezeli wymagajg tego wymogi WEEELABEX, prébki materiatdw wyjsciowych pobiera sie i
wysyta do niezaleznego laboratorium (lub analizuje recznie w stosownych przypadkach) do
oceny pod katem wartosci granicznych okreslonych w wymogach WEEELABEX. Dokumenty
te zawierajg rowniez wartosci docelowe i dopuszczalne oraz metody pobierania probek oraz
analizy recznej i chemicznej.

8 Kwalifikacje Audytora WEEELABEX CFA mozna znalez¢ w dokumencie Profil Audytora (A02).
4 Informacje na temat kwalifikacji Audytora Lamp WEEELABEX znajdujg sie w dokumencie Profil Audytora (A02).

B04 Wytyczne WEEELABEX - Rev12_wersja 1 - 4 sierpnia 2020 r. Strona 29z 52



4.4.5Szczegoblne audyty

Audyty Nadzwyczajne to audyty, ktére wykraczajg poza cykl Audytu Ogdlnego lub Nadzoru,
lub Testy Wykonalnosci Partii lub Specjalistyczne - takie jak te wymagane w przypadku zmian
w procesie lub zakresie lub dla przegladu dziatarh naprawczych. Audyty Nadzwyczajne mogg
skutkowaé zawieszeniem lub wykresleniem Operatora WEEELABEX z listy.

4.4.5.1Rozszerzenia lub zmiany zakresu - Kiedy Operator WEEELABEX chce rozszerzy¢
zakres strumienia ZSEE w swoim wykazie, aby wtgczyé nowe strumienie ZSEE lub ma lub
planuje zmiany w zakladzie lub operacjach, moze by¢ wymagany dodatkowy audyt. W
niektéorych przypadkach moze zostaé uzyty przeglad dokumentacji, a nastepnie
przeprowadzony nastepny audyt ogdlny lub audyt nadzoru. W innych przypadkach
najbardziej odpowiednig opcjg moze by¢ specyficzne rozszerzenie zakresu audytu.

o Audytor Wiodacy WEEELABEX / Audytor ma obowigzek przedstawi¢ Operatorowi
WEEELABEX plan audytu zgodnie z wymogami 4.8.1.

o Wynagrodzenie za ustuge audytu jest wyptacane przez te strone, ktéra inicjuje proces
rozszerzenia lub zmiany zakresu.

4452 Audyty dziatann korygujgcych - W przypadku (niezgodnosci) dziatan
korygujgcych, ktére majg by¢ podjete przez Operatora WEEELABEX, moze by¢ wymagany
dodatkowy audyt. W niektérych przypadkach moze byC¢ uzyty przeglad zza biurka i
kontynuowany podczas nastepnego dostepnego Audytu Ogoélnego lub Nadzoru lub podczas
audytu z krotkim terminem. W innych przypadkach najwiasciwszg opcjag moze byc¢
szczegotowy audyt dziatan naprawczych, szczegdlnie po okresie tymczasowego
zawieszenia wpisu na liste - w takich przypadkach wszelkie odpowiednie dziatania
naprawcze powinny by¢ zakonczone przez operatora przed przywréceniem wpisu na liste.

e Audytor Wiodgcy / Audyty WEEELABEX zobowigzany jest do przekazania planu
audytu Operatorowi WEEELABEX zgodnie z wymogami 4.8.1.

e Optaty za ustugi audytorskie sg uiszczane przez strone inicjujgcg Audyt Generalny.
4453 Audyty z zaskoczenia - Biuro WEEELABEX lub System WEEELABEX moze

skorzystac z prawa do zazgdania dostepu do dodatkowych audytéw w celu oceny proceséw
Operatora WEEELABEX:

e od szesciu miesiecy od daty Audytu Generalnego lub Audytu Nadzoru, gdy w opinii
Audytora Wiodgcego Systemu WEEELABEX Iub WEEELABEX, Operator

WEEELABEX:
= niedojrzato$¢ pod wzgledem doswiadczenia w przetwarzaniu danych; oraz /
lub
= miat liczne niezgodnosci w wyniku audytu ogélnego lub nadzorczego; oraz /
lub

= jest operatorem wielko$ci klasy | (patrz zatgcznik 1); oraz/lub

= gdy Biuro WEEELABEX musi zbadaé¢ sytuacje zwigzang z formalng skargg lub
zweryfikowa¢ dowody odpowiedzi Operatora WEEELABEX na skarge; oraz /
lub

= w przypadku ogtoszenia przez Operatora WEEELABEX istotnych zmian (patrz
4.4.2.3).

e Audyty zaskakujgce sg planowane w taki sposéb, aby byty ukierunkowane na
konkretne obszary dziatalnosci Operatora WEEELABEX.

e Audytor / Audytor Wiodgcy WEEELABEX nie ma obowigzku powiadamiania o
audycie-niespodziance ani dostarczania planu audytu-niespodzianki Operatorowi
WEEELABEX. Operator WEEELABEX jest zobowigzany do wpuszczenia Audytora
WEEELABEX (ktory powinien zgtosi¢ sie po przybyciu) i utatwienia spetnienia
uzasadnionych wymogéw wymaganych przez Audytora Wiodgcego WEEELABEX.
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4.5

o Wynagrodzenie za ustugi audytorskie ptaci ta strona, ktéra inicjuje audyt typu surprise-
notice.

4.4.5.4Appeals Audit - Biuro WEEELABEX moze skorzystaé z prawa do zgdania
dostepu do audytu odwotawczego w odpowiedzi na odwotanie ztozone przez System
WEEELABEX lub (kandydata) Operatora WEEELABEX od wyniku procesu audytu.

e Audytor odwotawczy WEEELABEX jest zobowigzany do przedstawienia planu audytu
Operatorowi WEEELABEX zgodnie z wymogami 4.8.1.

e Procedura jest okreslona w procesie odwotawczym B06 Kontrole zaskakujgce sa
planowane w taki sposob, aby byty ukierunkowane na konkretne obszary dziatalnosci
Operatora WEEELABEX.

e Audytor / Wiodacy Audytor WEEELABEX nie ma obowigzku powiadamiania o audycie
z zaskoczenia ani przedstawiania planu audytu z zaskoczenia Operatorowi
WEEELABEX. Operator WEEELABEX jest zobowigzany do wpuszczenia Audytora
WEEELABEX (ktory ma obowigzek zgtosi¢ sie po przybyciu) i utatwienia spetnienia
uzasadnionych wymogéw wymaganych przez Audytora Wiodgcego WEEELABEX w
odniesieniu do dokumentu dotyczgcego Systeméw i Operatorow WEEELABEX, w tym
okreslenia, kto ponosi odpowiedzialnos¢ za opfaty za ustuge audytu.

Czas trwania audytu

Czas trwania audytu to efektywny czas mierzony liczbg audytorow WEEELABEX (w tym audytora
wiodacego i innych audytoréw) oraz liczbg dni audytora wymaganych do przeprowadzenia czynnosci
audytowych.

Catkowity czas trwania audytu obejmuje czas spedzony na miejscu w zaktadzie przetwarzania oraz
czas spedzony poza zaktadem na planowaniu, przegladzie dokumentéw, interakcji z Klientem i/ lub
personelem zakfadu oraz pisaniu raportu.

4.6

4.5.1 Dzien audytora - Zatgcznik 1 przedstawia minimalny czas trwania audytu na miejscu
wymagany przez Organizacje WEEELABEX, obliczony w dniach audytora na podstawie 8
godzin dziennie. Krajowe poprawki dotyczgce liczby dni mogg byé potrzebne do zachowania
zgodnosci z lokalnym ustawodawstwem dotyczgcym podrézy, przerw na lunch i godzin pracy,
aby osiggng¢ te samg catkowitg liczbe godzin audytu z Zatgcznika 1.

4.5.1.1Wiodacy Audytor / Audytor WEEELABEX i (kandydat) Operator WEEELABEX
uzgodnig wzajemnie dogodny termin i czas, ktdry najlepiej pokaze petny zakres dziatan
Operatorow.

4.5.1.2 Czas audytu, aby umozliwi¢ najlepszg demonstracje petnego zakresu moze
obejmowac potrzebe audytu poza normalnymi godzinami pracy lub dopasowania do
schematu zmian wprowadzonego przez (kandydata) Operatora WEEELABEX.

4.5.2 Uzasadnienie czasu trwania audytu moze by¢ przedmiotem Odwotania, wiec audytor

wiodgcy WEEELABEX / audytor musi prowadzi¢c dokumentacje dla kazdego
przeprowadzonego audytu, aby wyjasni¢ jak dokonano oceny.

Grupy audytowe i koordynatorzy audytow

Systemy WEEELABEX moga wspolnie lub solidarnie ustanowic¢ krajowe lub ponadnarodowe grupy
audytowe w celu zlecania, koordynowania i finansowania audytow.

4.6.1Koordynatorzy

Systemy WEEELABEX moga wyznaczy¢ koordynatora do koordynowania audytéw w obszarze
krajowym lub ponadkrajowym. W tym zakresie koordynator moze pomdc Systemowi
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WEEELABEX w doborze zespotéw audytowych do przeprowadzenia audytéw w okreslonym
czasie oraz w mediacji ewentualnych probleméw.

Zgodnie ze specyfikacjg funkcjonalng zawartg w Dokumencie Zarzgdzania, koordynatorem
WEEELABEX nie moga by¢ pracownicy systemu WEEELABEX zaangazowani w obrodbke,
handel lub przetwarzanie strumieni ZSEE, ani osoby dziatajgce w imieniu tego systemu
WEEELABEX, chyba ze osoby te sg niezaleznymi stronami.
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4.6.2 Whniosek o koordynacje audytow WEEELABEX

System WEEELABEX moze zwrdci¢ sie do Biura WEEELABEX o koordynacje audytéw
kandydatow na Operatoréw WEEELABEX w catej Europie.

4.6.3 Wynagrodzenie za ustugi grup audytowych i/lub koordynatoréw jest wyptacane przez
odpowiednie Systemy WEEELABEX.

4.7 Deklaracja intencji

BO1TR Formularz deklaracji intencji dla operatoréw przetwarzajgcych i przygotowujacych do
ponownego uzycia lub BO1CL Formularz deklaracji intencji dla operatoréw zbierajacych i
logistycznych - Formularz jest poczatkiem procesu aplikacji i warunkiem wstepnym dla pierwszego
Audytu Generalnego (odpowiednio pierwszy proces weryfikacji zgodnosci), a nastepnie dla kazdego
kolejnego Audytu Generalnego (odpowiednio kolejny proces weryfikacji zgodnosci). Kandydat na
Operatora WEEELABEX powinien uzy¢ tego formularza do jednostronnego zadeklarowania, ze jest
gotowy poddac jeden lub kilka strumieni ZSEE weryfikacji zgodnosci WEEELABEX. Deklaracje intenciji
nalezy skfada¢ do Biura WEEELABEX za posrednictwem portalu internetowego dostepnego na stronie
http://www.weeelabex.org/ w kazdym nowym cyklu procesu weryfikacji zgodnosci (oznacza to, ze w
tym kazdym kolejnym procesie weryfikacji zgodnosci).

Kazdy kandydat na operatora WEEELABEX, z ktéorym System WEEELABEX ma stosunki umowne, lub
ktory wyraza zainteresowanie udziatem w przetargu ogtoszonym przez System WEEELABEX, moze
przej$¢ audyt weryfikacji zgodnosci dla jednego lub kilku swoich strumieni ZSEE.

4.7.1 Formularz Deklaracji Zamiaru wymaga propozycji Audytora Wiodgcego WEEELABEX
(dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do ponownego uzycia), lub Audytora (dla
operatoréw zbierania i logistyki) - proces wstepnej selekcji musi by¢ zatem przeprowadzony
przed wypetnieniem i ziozeniem formularza w Biurze WEEELABEX (albo przez System
WEEELABEX albo przez kandydujgcego Operatora WEEELABEX, niezaleznie od tego kto
inicjuje i ptaci za audyt).

4.7.2W ciggu pietnastu dni roboczych, Biuro WEEELABEX potwierdzi Deklaracje Intenc;ji i
potwierdzi, ze wymagane informacje sg kompletne i spetniajg kryteria kwalifikowalnosci
okreslone w dokumencie BO2TR Uprawnienia Operatoréw Przetwarzania i Przygotowania do
Ponownego Wykorzystania oraz B02CL Uprawnienia Operatorow Gromadzenia i
Logistyki oraz ze proponowany Kontroler Wiodacy / Kontroler WEEELABEX jest nominowany
(lub nie) przez Biuro WEEELABEX.

4.7.21 Jezeli Biuro WEEELABEX stwierdzi, ze formularz Deklaracji Intencji jest
niekompletny lub nie posiada niezbednych dokumentéw uzupetniajgcych, zostanie
zwrocony kandydatowi na Operatora WEEELABEX, ktéry bedzie zobowigzany do
ponownego ztozenia wniosku.

4.7.2.2 Jedli wniosek zostanie zaakceptowany, formularz Deklaracji Intencji (i
dokumenty uzupetniajgce) zostang przekazane do nominowanego Audytora
Wiodacego / Audytora WEEELABEX.

4.7.3Biuro WEEELABEX ustanowi wszelkie niezbedne rejestry wymagane do monitorowania
procesu weryfikacji zgodnosci i cyklu audytu; w tym rejestrowanie nazwisk wszelkich innych
cztonkdéw zespotu audytowego po ich ustaleniu oraz dat Audytu Generalnego i wszystkich
kolejnych Audytow.

Audyt generalny WEEELABEX, test partii lub audyt specjalistyczny nie zostanie rozpoczety przez
Audytora Wiodgcego, Audytora lub Audytora Specjaliste WEEELABEX w miejscu prowadzenia
dziatalnosci, dopdki e-mail "Potwierdzenie" z Biura WEEELABEX nie zweryfikuje gotowosci do procesu
Weryfikacji Zgodnosci. Ten e-mail "Potwierdzenie" jest przekazywany do wyznaczonego Audytora
Wiodgcego. Wyznaczony Audytor Wiodacy jest odpowiedzialny za zapewnienie, ze jakikolwiek
audyt/test nie rozpocznie sie dopdki e-mail "Potwierdzenie" z Biura WEEELABEX nie zostanie
otrzymany i potwierdzony.
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4.8

Dokumenty audytowe

4.8. 1Plan audytu

Audytor Wiodgcy WEEELABEX (dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia) przedkfada Plan Audytu A05.5TR, lub Audytor (dla operatoréw zbiorki
i logistyki) przedkfada Plan Audytu A05.5CL dla audytéw ogdlnych i nadzorczych oraz
niektérych audytéw nadzwyczajnych jednostce audytowanej i Biuru WEEELABEX co najmniej
jeden miesigc przed datg audytu (chyba, ze zostanie zawarta inna umowa z Operatorem dla
wyjatkowego przypadku). (kandydujgcy) Operator WEEELABEX zobowigzany jest podpisac i
zwroci¢ kopie Audytorowi Wiodgcemu / Audytorowi w ciggu dwéch dni od otrzymania, aby
potwierdzi¢ akceptacje daty. Potwierdzona kopia Planu Audytu zostanie zlozona do Biura
WEEELABEX przez Audytora Wiodgcego / Audytora bez zbednej zwtoki.

4.8. 2Zestawienie kontrolne / Zestawienie zbiorcze

Zanim Audytor Wiodagcy WEEELABEX (dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia), lub Audytor (dla operatoréw zbierania i logistyki) opusci
kontrolowany obiekt, on/ona i (kandydat) Operator WEEELABEX podpisujg Oswiadczenie z
Audytu A05.1TR lub OsSwiadczenie z Audytu A05.1CL, zwiezle opisujgc kiedy, gdzie i jaki
rodzaj audytu zostat przeprowadzony. Kopia zostanie przekazana (kandydatowi) Operatorowi
WEEELABEX na jego zadanie.

Audytorzy muszg wypetni¢ oswiadczenie partii A05.7 i wydaé podpisang kopie audytowanemu
po wykonaniu partii i przed opuszczeniem siedziby operatora. Audytor zatrzymuje rowniez
kopie podpisang przez prowadzgcego, wykazujgc w ten sposob akceptacje danych zebranych
podczas wykonywania partii.

4.8.3 Raport z walidacji partii / Raporty z testéw wydajnosci specjalistycznej

Audytor WEEELABEX weryfikujgcy Test Partii oraz Audytor WEEELABEX CFA lub Audytor
WEEELABEX Lampy wykonujgcy testy specjalistyczne wypetnig odpowiednie raporty z audytu.
Bedg one =zawieralty wyniki wszystkich przeprowadzonych zewnetrznych badan
laboratoryjnych. Zostang one przedtozone Audytorowi Wiodgcemu WEEELABEX do wigczenia
do Raportu Podsumowujgcego z Audytu. Audytor Wiodacy jest nastepnie odpowiedzialny za
przestanie Raportu Walidacji Partii / Raportow Specjalistycznych Badan Wykonania do Biura
WEEELABEX w formie pliku PDF (wraz z ostatecznym Raportem Podsumowujgcym).

4.8.4Sprawozdanie z audytu

AO05.2TR Raport z audytu lub A05.2CL Raport z audytu (lista kontrolna) ma na celu
umozliwienie weryfikacji (kandydata) na Operatora WEEELABEX w oparciu o strumienie ZSEE
stanowigce zakres audytu. Istniejg pewne ogdélne wymogi, ktére, niezaleznie od konkretnych
strumieni, ktérymi zarzagdza (kandydat) na Operatora WEEELABEX, majg zastosowanie do
wszystkich dziatah wykonywanych w zakfadzie, i z tego powodu Raport z audytu sktada sie z
dwéch réznych rodzajow pytan:

e pytania ogdlne: jedno pytanie i jedna odpowiedz, wspdlna dla wszystkich strumieni i
dziatan;

e  pytania szczegdtowe: jedno pytanie i jedna odpowiedz, specyficzne dla kazdego (lub
niektérych) okreslonych strumieni.

Kazdemu pytaniu zostat nadany okreslony priorytet - Priorytet 1: pytanie jest wazne i odnosi
sie do konkretnych celéw okreslonych w wymogach WEEELABEX i Priorytet 2: pytanie nie jest
uwazane za tak znaczace, ale nadal jest istotng czescig weryfikacji zgodnosci, gdzie mozna
dokonac¢ ulepszen. Waga wszystkich pytan jest oceniana w odniesieniu do przypisanego im
priorytetu. Wyniki Raportu z Audytu sg uporzgdkowane w taki sposéb, aby zapewni¢ wszystkim
interesariuszom WEEELABEX réwng i sprawiedliwg ocene.

Audytor Wiodagcy WEEELABEX (dla operatoréow przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia) zakonczy Raport z Audytu A05.2TR, lub Audytor (dla operatorow
zbiorki i logistyki) zakonczy Raport z Audytu A05.2CL w ciggu dziesieciu dni roboczych po
Audycie Ogoélnym lub Nadzoru i dostarczy wstepng kopie PDF do (kandydata) Operatora
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WEEELABEX, ktéry moze zaoferowaé swoje uwagi i zaproponowac poprawki takie jak korekty
numerdéw pozwolen; btedna pisownia nazwisk lub nieporozumienia w ciggu dwoch dni
roboczych od otrzymania. Audytor Wiodgcy / Audytor WEEELABEX rozwazy kazdg taka
odpowiedz, ale jego decyzja czy jg uwzgledni¢ czy nie bedzie ostateczna.

Kiedy wszystkie raporty wymienione w punkcie 4.8.3 sg dostepne, audytor wiodgcy
WEEELABEX zakonczy prace nad Raportem z audytu. Kopia w formacie PDF zostanie
dostarczona (kandydatowi) na Operatora WEEELABEX, ktéry moze przedstawi¢ swoje uwagi
i zaproponowac¢ poprawki w ciggu dwéch dni roboczych od otrzymania. Decyzjg audytora
bedzie modyfikacja raportu z audytu w oparciu o takie komentarze. Raport z audytu zostanie
nastepnie zamkniety.

Nastepnie audytor wypeini Raport podsumowujgcy. Oba dokumenty (Raport z audytu i Raport
podsumowujgcy z audytu) bedg musiaty by¢é wypetnione w ciggu jednego miesigca od
uzyskania ostatecznych informacji/wynikow.

Audytor wiodacy / audytor jest nastepnie odpowiedzialny za przestanie ostatecznego raportu
z audytu do Biura WEEELABEX w formie pliku PDF (wraz z ostatecznym raportem
podsumowujgcym).

4.8.5 Sprawozdanie podsumowujgce audyt

Audytor Wiodacy WEEELABEX (dla operatoréow przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia) wypetni Cze$¢ 1 sprawozdania podsumowujgcego Audytu A05.4TR, lub
Audytor (dla operatorow zbiérki i logistyki) wypefni Czes¢é 1 sprawozdania
podsumowujgcego Audytu A05.4CL z wynikiem procesow audytu weryfikacji zgodnosci
(audyty ogolne / nadzorcze oraz Badania partii i Specjalistyczne Badania Wykonania, jesli
dotyczy).

Dokument ten zostanie wystany do (kandydata) Operatora WEEELABEX jako plik PDF, i
bedzie zawierat raport niezgodnosci, ktére mogg by¢ wymagane do podjecia dziatah przed
zamknigciem audytu.

4.8.5.1 Niezgodnosci:

o Wszystkie niezgodnosci (okreslone jako pytania priorytetu 1 lub priorytetu
2) zidentyfikowane podczas Audytu Ogélnego Iub Nadzoru Ilub
jakiegokolwiek Audytu Nadzwyczajnego bedg miaty maksymalnie
trzymiesieczny okres, w ktorym (Kandydat) Operator WEEELABEX moze
podja¢ dziatania naprawcze.

4.8.5.2 Moze by¢ wymagana kontrola wyjatkowa (lub kolejna kontrola wyjatkowa, jesli
taka zostata juz przeprowadzona) w celu sprawdzenia, czy dziatania naprawcze zostaty
zakonczone.

4.8.5.3 Jedli dziatania naprawcze dla pytan Priorytetu 1 (jesli sg) nie zostang
zakonczone, wéwczas Rekomendacja umieszczenia na liscie (Kandydata) Operatora
WEEELABEX nie zostanie wydana przez Audytora Wiodgcego / Audytora
WEEELABEX (lub rekomendacja do usuniecia z listy).

4.8.5.4 Minimalna ilo$¢ dziatan naprawczych dla pytan Priorytetu 2 (jesli sg) zostanie
zakonczona tak, aby ostateczny wynik dla pytah Priorytetu 2 osiggngt minimum 75%,
wtedy rekomendacja do umieszczenia (Kandydata) Operatora WEEELABEX zostanie
wydana przez Audytora Wiodgcego WEEELABEX / Audytora.

4.8.5.5 Jesli ta sama niezgodnos¢ o priorytecie 1 zostanie stwierdzona w pierwszym
kolejnym Audycie po pierwszym wystgpieniu niezgodnosci (wskazujac, ze dziatanie
naprawcze nie byto skuteczne), wéwczas (Kandydat) Operator WEEELABEX
przedtozy audytorowi wiodgcemu nowy szczegdtowy plan dziatan naprawczych. Plan
dziatan naprawczych zidentyfikuje pierwotng przyczyne i okresli odpowiednie dziatanie
naprawcze w celu wyeliminowania przyczyny niezgodnosci, aby zapobiec ponownemu
wystgpieniu (dziatania naprawcze bedg odpowiednie do wplywu napotkanych
probleméw). Auditor wiodacy dokonuje przegladu planu dziatan korygujgcych i
wynikéw/zapisow/innych dowodoéw podjetych dziatan w celu przegladu i potwierdzenia
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(lub nie) skutecznosci wdrozonych dziatan korygujgcych. Bez potwierdzenia
skutecznosci dziatahn naprawczych, rekomendacja umieszczenia lub kontynuacji
umieszczenia na liscie (Kandydata) Operatora WEEELABEX nie zostanie wydana
przez Audytora Wiodgcego / Audytora WEEELABEX. Jesli ta sama niezgodnos¢ o
priorytecie 1 zostanie ponownie stwierdzona w kolejnym kolejnym Audycie (wskazujac,
ze dziatania naprawcze nadal nie byly skuteczne), rekomendacja do usuniecia
Operatora WEEELABEX 2z listy zostanie wydana przez Audytora Wiodacego /
Audytora WEEELABEX.

4.8.5.6 Po zakonczeniu dziatan naprawczych (jesli sg) ostateczne wnioski z audytu
zostang przedstawione w Raporcie z audytu i w Czesci 1 Podsumowania audytu
AO05.4TR lub Podsumowania audytu A05.4CL (raport powinien zawiera¢ opis
wdrozonych dziatah naprawczych), a Audytor wiodgcy WEEELABEX uzupetni Czes¢ 2
Podsumowania audytu A05.4TR, lub Audytor WEEELABEX uzupetni Czes$é 2
Sprawozdania Podsumowujgcego Audyt A05.4CL z rekomendacjg (lub jej brakiem)
dla (kandydujgcego) Operatora WEEELABEX do umieszczenia na liscie (lub
rekomendacjg do usuniecia z listy). Audytorzy bedg musieli wydaé Czes$¢ 1 i Czes¢ 2
Raportu Podsumowujgcego Audyt nie pézniej niz miesigc po uzyskaniu wszystkich
gotowych informacji.

4.8.5.7 Audytor Wiodacy jest nastepnie odpowiedzialny za przestanie ostatecznego
Sprawozdania Podsumowujgcego Audyt A05.4TR (Czes¢ 1 i Czes¢ 2), lub Audytor
jest nastepnie odpowiedzialny za przesfanie ostatecznego Sprawozdania
Podsumowujgcego Audyt A05.4CL (Czes¢ 1 i Czes¢ 2) do Biura WEEELABEX w
formie pliku PDF (wraz z ostatecznym Sprawozdaniem z Audytu, Sprawozdaniem z
Walidacji Partii i Specjalistycznymi Sprawozdaniami z Testéw Wydajnosci, jesli
dotyczy).

4.8.5.8 Organizacja WEEELABEX moze wdrozy¢ polityke ciggtego doskonalenia
poprzez stopniowe zwigkszanie minimalnego wyniku, jaki musi osiggng¢ Operator

WEEELABEX w pytaniach Priorytetu 2 lub zmiane statusu pytan Priorytetu 2 na
Priorytet 1.

4.8.6Zestawienie dokumentow dotyczacych procesu audytu
( Declaration of | Audit
intent ‘ performed

= Audit Statement

Audit Plan

— Audit report

Batch
- statement/Batch
validation report

—| Specialist reports

Audit Summary
Report P1

Audit Summary
Report P2

Rysunek 3 Dokumenty procesu audytu
4.8.70bieg dokumentow
Audytor Wiodagcy WEEELABEX (dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do

ponownego uzycia) lub Audytor (dla operatoréow zbiorki i logistyki) dostarczy kopie
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4.9

raportéw z Testu Partii i Specjalistycznego Testu Wykonania (jesli dotyczy); Oswiadczenie z
Audytu; ostateczny Raport z Audytu; oraz ostateczny Raport Podsumowujgcy Audyt (czesci 1
i 2) Operatorowi WEEELABEX, Systemowi(om) WEEELABEX w przypadku, gdy ten ostatni
Zlecit i zaptacit za audyt, oraz Biuru WEEELABEX. Raport Podsumowujgcy Audyt (czesé 1 2)
nalezy wypeti¢ w jezyku angielskim. Raport Podsumowujgcy Audyt (czesci 1 i 2) zostanie
udostepniony Systemom WEEELABEX na zadanie Organizacji WEEELABEX (dotyczy tylko
przypadku, gdy System Czfonkowski WEEELABEX zlecit i opfacit proces weryfikacji
zgodnosci WEEELABEX).

Operator WEEELABEX jest wiascicielem raportow z badan partii i testow specjalistycznych
(4.8.3); ostatecznego raportu z audytu (4.8.4) i dlatego jest jedyng strong, ktéra decyduje o
udostepnieniu tych dokumentéw innym Systemom WEEELABEX. Operator WEEELABEX nie
moze dzieli¢ sie raportem z innymi stronami trzecimi.

Certyfikacja Zgodnosci

49.1 Biuro WEEELABEX rejestruje wynik kazdego audytu weryfikacji zgodnosci
WEEELABEX. Ostatni krok (certyfikacja) zostanie przeprowadzony przez Organizacje
WEEELABEX kiedy:

e zalecenie zostalo przedstawione w raporcie podsumowujgcym audyt przez
wyznaczonego Audytora Wiodgcego (dla operatoréw przetwarzania i przygotowania
do ponownego uzycia) lub Audytora (dla operatoréow zbierania i logistyki) (gdy
audyt ogolny lub przeglad zostat zakonczony);

e test specjalistyczny i test partii (jesli dotyczy) zostaly zakonczone, a wymagania dla
wszystkich elementéw okreslone w punkcie 4.8 zostaty spetnione, oraz

e przegladu ztozonego raportu(éw) dokonuje Biuro WEEELABEX, a decyzje o certyfikacji
podejmuje Dyrektor Zarzadzajgcy Organizacji WEEELABEX (lub inna osoba
wyznaczona na pismie przez Dyrektora Zarzgdzajgcego Organizacji WEEELABEX).

Biuro WEEELABEX dokona przeglgdu czy wszystkie wymogi zwigzane z procesem Weryfikacji
Zgodnosci zostaty spetnione w ciggu 30 dni roboczych od daty otrzymania raportu
podsumowujgcego audyt.

4.9.2 Umieszczenie Operatora WEEELABEX na stronie internetowej Organizaciji
WEEELABEX jest uwarunkowane wypetnieniem Umowy BO3TR dla Operatoréw
Przetwarzania i Przygotowania do Ponownego Wykorzystania lub Umowy BO3CL dla
Operatorow Gromadzenia i Logistyki oraz wniesieniem optaty rejestracyjnej, jak okreslono
w Sekcji 3 niniejszych Wytycznych.

4.9.3 Na lidcie znajdg sie miedzy innymi:

e strumienie ZSEE posiadajace certyfikat (wraz z wykluczeniami i szczegdétami), ktore
spetnity wymogi WEEELABEX;

e Typ Operatora;

e czy audyt zostat zlecony przez Operatora WEEELABEX czy przez System
WEEELABEX; oraz

e nazwisko Audytora Wiodgcego WEEELABEX / Audytora, ktory przeprowadzit audyt
0golny i audyt nadzoru.

4.9.4Dokument "Certyfikacja Zgodnosci" potwierdzajgcy szczegoty wpisu do rejestru zostanie
wydany Operatorowi WEEELABEX, ktéry powinien zawiera¢ te elementy, ktére zostaty
wymienione w 4.9.3 powyzej oraz:

a) nazwe i petny adres oraz numer VAT Operatora WEEELABEX;

b) date rejestracji i date wygasniecia certyfikaciji;

c) niepowtarzalny numer identyfikacyjny;

d) kryteria weryfikacji zgodnosci (wymogi WEEELABEX), na podstawie ktérych
wydawany jest dokument poswiadczajgcy zgodnos¢, w tym identyfikacje "Systemu
Certyfikacji WEEELABEX";

e) strumienie ZSEE posiadajgce certyfikat (wraz z wykluczeniami i szczegdéfami), ktére
spetnity wymogi WEEELABEX;

f)  nazwa, adres i Znak Organizacji WEEELABEX;

g) Znak Organizacji WEEELABEX przyznany Operatorowi WEEELABEX, stosownie do
procesu(éw) zawartego(ych) w zasdwiadczeniu zgodnosci;
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h) adres strony internetowej WEEELABEX, na ktérej nalezy potwierdzi¢ zatwierdzenie
wpisu;

i) podpis lub inne wskazanie zatwierdzenia, przez upowazniony personel Organizacji
WEEELABEX; oraz

i) wszelkie inne informacje wymagane przez kryteria weryfikacji zgodnosci

4.9.5 Podstawowg konsekwencjg negatywnej oceny (skreslenia z listy), po wyczerpaniu
Srodkéw odwotawczych, jest wygasniecie umowy o znak towarowy WEEELABEX dla danego
urzadzenia/procesu oraz wykreslenie tego urzgdzenia/procesu z listy dostawcéw przez
wszystkie Systemy WEEELABEX w odpowiednim terminie. Ostateczna kontrola prawna
konsekwencji wykreslenia z listy i odpowiedzialnosci handlowej zostanie przeprowadzona
przez Organizacje WEEELABEX.

4.10 Przeglad (Zarzadzanie jakoscia)

Organizacja WEEELABEX wdrozyta system zarzgdzania jakoscig w celu zapewnienia jakosci catego
procesu certyfikacji (certyfikacja Auditoréw WEEELABEX i certyfikacja Operatorow WEEELABEX).

Przeglad jakosci audytow przeprowadzanych przez Audytoréow WEEELABEX bedzie dokonywany
przez Biuro WEEELABEX, lub osoby wyznaczone przez Biuro WEEELABEX.

Wszystkie raporty i dokumenty wypetnione przez audytora WEEELABEX w ramach procesu weryfikaciji
zgodnosci WEEELABEX zostang udostepnione Biuru WEEELABEX, lub osobom wyznaczonym przez
Biuro WEEELABEX w celu przeprowadzenia wewnetrznego przegladu jakosci tych raportéow.

Wszystkie audyty lub testy na miejscu mogg by¢ obserwowane przez osoby wyznaczone przez Biuro
WEEELABEX w celu dokonania wewnetrznej oceny jakosci audytu.

Wszystkie osoby wyznaczone przez Biuro WEEELABEX do zaangazowania w proces wewnetrznego
zapewnienia jakosci zostang poproszone o podpisanie umowy o poufnosci w celu zachowania
poufnosci informac;ji.

Audytor WEEELABEX zostanie poinformowany z wyprzedzeniem o tym, kto zostat wyznaczony do
przeprowadzenia wewnetrznego przegladu jakosci jego sprawozdan WEEELABEX i kto zostat
wyznaczony do przeprowadzenia na miejscu wewnetrznego audytu jakosci jego audytu lub badania
WEEELABEX. Audytor WEEELABEX moze odrzuci¢ nominowang(e) osobe(y) w przypadku, gdy
mozna udowodni¢ konflikt intereséw i istnieje uzasadniona obawa, Zze bezstronno$¢ wewnetrznej
kontroli jakosci i/lub audytu nie zostanie zachowana. Takie odrzucenie musi by¢ zgtoszone do biura
WEEELABEX na piSmie wraz z wyjasnieniem, tak aby zostato wziete pod uwage przez biuro
WEEELABEX. W takim przypadku, inna odpowiednia osoba (osoby) zostanie wyznaczona do
przeprowadzenia wewnetrznej kontroli jakosci i/lub wewnetrznego audytu jakosci.

(kandydat) Operator WEEELABEX zostanie poinformowany z wyprzedzeniem o tym, kto zostat
wyznaczony do przeprowadzenia na miejscu wewnetrznego audytu jakosci danego audytu lub testu
WEEELABEX. (Kandydat) Operator WEEELABEX moze odrzuci¢ hominowang osobe(y) w przypadku
udowodnionego konfliktu intereséw i uzasadnionej obawy, Zze bezstronno$¢ wewnetrznego audytu
jakosci nie zostanie zachowana. O takim odrzuceniu nalezy powiadomi¢ biuro WEEELABEX na piSmie
wraz z wyjasnieniem, tak by zostato ono wziete pod uwage przez biuro WEEELABEX. W takim
przypadku, inna odpowiednia osoba (osoby) zostanie wyznaczona do przeprowadzenia wewnetrznego
audytu jakosci.

Wszystkie raporty i dokumenty wypetnione przez audytora WEEELABEX w ramach procesu weryfikacji
zgodnosci WEEELABEX zostang udostepnione odpowiednim przedstawicielom Czeskiego Instytutu
Akredytacji w celu przeprowadzenia oceny akredytacyjnej procesu certyfikacji WEEELABEX. Ponadto,
odpowiedni przedstawiciele Czeskiego Instytutu Akredytacji mogg by¢ obecni podczas kazdego audytu
lub testu WEEELABEX w celu przeprowadzenia oceny akredytacyjnej procesu certyfikacji
WEEELABEX.

5. Skargi i odwotania
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5.1 Cel i zakres

Celem tej sekcji jest szczegdtowe przedstawienie procesu i dziatan kazdej ze stron w przypadku
ztozenia skargi lub odwotania do Biura WEEELABEX.

5.2 Procedura sktadania skarg

Zgodnie z ogolng zasada, wszystkie skargi powinny zosta¢ zredagowane tak, aby uniemozliwic
identyfikacje os6b lub firm. W bardzo niewielu przypadkach moze to nie by¢ mozliwe, dlatego wszelkie
informacje dotyczgce skarg muszg by¢ traktowane przez Biuro WEEELABEX jako poufne. Biuro
WEEELABEX nie ujawnia informacji dotyczgcych konkretnych oséb lub firm do Systemu WEEELABEX.

5.2.1 Do wiadomosci publicznej nie moga by¢ podawane zadne informacje dotyczgce skarg
poza liczba skarg, $rednim czasem ich rozpatrywania oraz liczbg skarg uwzglednionych.

5.2.2Inspektor - Po otrzymaniu skargi, niezalezny cztonek personelu; konsultant techniczny lub
inna niezalezna osoba zostanie wyznaczona przez Dyrektora Generalnego WEEELABEX do
przeprowadzenia dochodzenia w sprawie skargi. Prowadzacy dochodzenie moze byé
Dyrektorem Generalnym WEEELABEX.

W przypadku gdy osoba prowadzgca dochodzenie moze mie¢ potencjalny lub rzeczywisty
konflikt intereséw, Urzgd WEEELABEX nie ujawnia tej osobie informaciji dotyczgcych
konkretnych oséb lub przedsiebiorstw i wyznacza inng osobe prowadzgcg dochodzenie. Osoby
prowadzgce dochodzenie powiadamiajg Biuro WEEELABEX, jesli stwierdzg rzeczywisty lub
potencjalny konflikt intereséw i bezpiecznie niszczg wszystkie otrzymane dane tego typu.

5.2.3 Komitet ds. Skarg - Komitet ds. Skarg sktada sie z Dyrektora Generalnego Biura
WEEELABEX (chyba ze skarga dotyczy Dyrektora Generalnego) oraz dwdch niezaleznych
cztonkéw Rady Zarzgdzajgcej WEEELABEX. Jesli skarga dotyczy Dyrektora Generalnego,
zamiast niego powotywany jest Przewodniczgcy Walnego Zgromadzenia WEEELABEX.

Czionkowie Komitetu ds. Skarg powiadamiajg Biuro WEEELABEX, jesli zidentyfikujg
rzeczywisty lub potencjalny konflikt intereséw i wycofajg sie z procesu oraz bezpiecznie
zniszczg wszystkie otrzymane dane.

5.2.4 Ponizszy schemat blokowy na rysunku 4 przedstawia rézne role i procedury.

5.2.5. Skarzagcy moze ziozy¢ formalne odwotanie po zakonczeniu procesu Komitetu ds.
procesu.
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5.3 Procedura odwotawcza

5.3.1 Wszyscy (kandydaci) Operatorzy WEEELABEX, (kandydaci) Systemy WEEELABEX
lub (kandydaci) Audytorzy WEEELABEX - majg prawo do ztozenia odwotania od decyzji, ktéra
negatywnie wplywa na tego kandydata lub strone. Odwotanie zawiesza decyzje, od ktérej
wniesiono odwotanie.

5.3.2 Zgodnie z ogdlng zasada, wszystkie odwotania powinny zostaé przeredagowane, aby
uniemozliwi¢ identyfikacje oséb lub firm. W bardzo niewielu przypadkach moze to nie by¢
mozliwe i dlatego wszystkie informacje dotyczgce skarg musza by¢ utrzymywane w tajemnicy
przez Biuro WEEELABEX do czasu, gdy wszystkie konflikty intereséw zostang ocenione.

5.3.3. Zadne informacje dotyczace odwotan poza liczbg odwotan, $rednim czasem ich
rozpatrywania oraz liczbg uwzglednionych odwotan i wszelkich dalszych dziatarh (umieszczenie
skarzgcego na liscie lub usuniecie go z niej) nie mogg by¢ podawane do wiadomosci publiczne;j.

5.3.4 Weryfikacja zgodnosci

Operator WEEELABEX Ilub System WEEELABEX moze odwota¢ sie od wyniku procesu
audytu. Procedura jest okreslona w dokumencie B06 Proces odwotawczy dla Systeméw i
Operatorow WEEELABEX.

5.3.50peratorzy WEEELABEX (lub kandydaci na operatorow WEEELABEX)

Kandydat na Operatora WEEELABEX moze odwotaé si¢ od decyzji Organizacji WEEELABEX
0 niewpisaniu go na liste; istniejgcy Operator WEEELABEX moze odwotaé sie od decyzji
Organizacji WEEELABEX o usunieciu go z listy. Procedura jest okreslona w dokumencie B06
Proces odwotawczy dla Systeméw i Operatoréw WEEELABEX.

5.3. 5Audytorzy WEEELABEX (lub kandydaci na Audytoréw WEEELABEX)

Kandydat na audytora WEEELABEX moze odwotac sie od decyzji Organizacji WEEELABEX o
nie wpisaniu go na liste; obecny audytor WEEELABEX moze odwota¢ sie od decyzji Organizacji
WEEELABEX o0 usunieciu go z listy. Audytor WEEELABEX moze odwota¢ sie od decyzji
podjetej w zwigzku z naruszeniem zasad zaangazowania audytora i wymogow procesu.
Procedura jest okres$lona w dokumencie AO8 Proces odwotawczy dla audytoréw WEEELABEX.

5.3. 6System WEEELABEX (lub kandydacki system WEEELABEX)

System WEEELABEX moze odwota¢ sie od decyzji Organizacji WEEELABEX o odmowie
cztonkostwa; istniejacy System WEEELABEX moze odwotaé sie od decyzji Organizaciji
WEEELABEX o zakonhczeniu czionkostwa. System WEEELABEX moze odwotaé sie od decyzji
podjetej w zwigzku z naruszeniem wymogow cztonkostwa okreslonych w statucie i przepisach
wewnetrznych. Procedura jest okreslona w Dokumencie Zarzgdzania (V7.)

6. Kontrola znakow WEEELABEX

Celem niniejszej sekc;ji jest okreslenie zasad kontroli Organizacji WEEELABEX nad uzywaniem znakow
WEEELABEX.

Znaki WEEELABEX pozostajg wtasnoscig Organizacji WEEELABEX, a ustalenia dotyczgce ich uzycia

w ramach umowy, ich format i zabezpieczenia bedg stanowi¢ czes¢ ustalen umownych z Systemami
WEEELABEX, Audytorami WEEELABEX i Operatorami WEEELABEX.
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6.1

6.2

Warunki uzytkowania

6.1. 1Systemy WEEELABEX

Systemy WEEELABEX majg prawo do uzywania Znaku WEEELABEX i sformutowan w
komunikacji i innych mediach w sposéb zgodny z wymogami okreslonymi w Statucie
Stowarzyszenia, ktéry kazdy System WEEELABEX podpisuje przystepujgc do Organizaciji.

6.1.2WEEELABEX Audytorzy

Audytorzy WEEELABEX wymienieni przez Biuro WEEELABEX do przeprowadzania audytéw
weryfikacji zgodnosci WEEELABEX (patrz sekcja 2) majg prawo uzywaé znaku i sformutowan
WEEELABEX w komunikacji z klientami i potencjalnymi klientami oraz w innych mediach w
sposéb zgodny z wymogami okreslonymi w Umowie Audytora A03.

6.1. 30peratorzy WEEELABEX

Operatorzy WEEELABEX wymienieni przez Biuro WEEELABEX jako spetniajgcy wymogi
WEEELABEX (patrz sekcja 3) majg prawo uzywa¢ Znaku i sformutowan WEEELABEX w
komunikacji z klientami i potencjalnymi klientami oraz w innych mediach w sposéb zgodny z
wymogami okreslonymi w dokumencie BO3TR Umowa dla Operatoréw Przetwarzania i
Przygotowania do Ponownego Wykorzystania lub BO3CL Umowa dla Operatorow
Gromadzenia i Logistyki.

Znak ten bedzie zawierat odniesienie do typu Operatora i strumieni ZSEE (oraz wyjatki i
szczegoly) bedacych w zakresie weryfikacji zgodnosci.

Uzycie znakus

Celem niniejszej sekcji jest okreslenie, w jaki sposdb mozna uzywa¢ Znaku WEEELABEX i zawiera
ona informacje dotyczgce tego, w jaki sposob inne powigzane znaki (takie jak znaki wtasne firmy
audytora) powinny by¢ z nim uzgodnione. Zakres odnosi sie do kazdego Znaku lub sformutowania
uzywanego przez strone.

6.2.1 Uzycie Znaku WEEELABEX wskazuje, ze audytor lub operator WEEELABEX zostat
poddany procesowi zgodnie z wymogami okreslonymi w sekcji 2 i 3. Znak
WEEELABEX nie moze by¢ uzywany, jesli audytor lub operator WEEELABEX nie
zostat wpisany na liste zgodnie z niniejszymi Wytycznymi.

6.2.2 System WEEELABEX moze uzywa¢ Znaku WEEELABEX w materiatach
promocyjnych, aby wskazaé, ze sg czionkami, a ich dostawcy sg Operatorami
WEEELABEX, a wiec spetniajg wymogi Organizacji WEEELABEX.

6.2.3 Znaki wtasne Systemu(éw) WEEELABEX lub firmy audytora mogg by¢ umieszczone
na przedniej oktadce planu audytu, oSwiadczenia o audycie, raportu z audytu i/lub
raportu podsumowujgcego, ale nie mogg pojawiac sie na dokumencie Potwierdzenia
Zgodnosci potwierdzajagcym zgodnos$é z wymogami procesu oceny audytora lub
operatora WEEELABEX. Znakami wiasnymi Systemu(éw) WEEELABEX lub firmy
audytora moze by¢ logo ich firmy lub inne logo, ktére zdecydujg sie uzyc.

6.2.4 Dla wszystkich dokumentéw Znak WEEELABEX nie moze by¢ umieszczony w tym
samym polu liniowym co znaki wtasne Systemu(éw) WEEELABEX lub firmy audytora.

6.2.5 Znak WEEELABEX i zwigzane z nim sformutowania mogg by¢ uzywane wytgcznie w
literaturze i na stronach internetowych odnoszacych sie do konkretnego celu, dla
ktérego udzielono zatwierdzenia i ktére sg okreslone w dokumencie Atestacji
Zgodnosci. Taka literatura moze zawierac, ale nie jest ograniczona do:
strony internetowe;
broszury sprzedazowe, filmy wideo, banery; oraz
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6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

opublikowane artykuty.

Uzycie znakow lub sformutowan WEEELABEX w odniesieniu do strumienia ZSEE,
ktéry nie jest objety zakresem odpowiedniej aprobaty jest wyraznie zabronione.
Literatura handlowa zawierajgca informacje o innych ustugach audytu lub strumieniach
ZSEE musi jasno okresla¢, ze nie sg one objete aprobata.

Operator WEEELABEX zapewnia, ze:

Wymagania Organizacji WEEELABEX sg przestrzegane przez caty czas;

ZSEE przetwarzany przez niego na podstawie waznego aktualnego wykazu i
uzywajgcy Znaku WEEELABEX musi zawsze spetia¢é wymogi niniejszych
wytycznych; oraz

warunki i zasady BO3TR Umowy dla Operatoréw Przetwarzania i Przygotowania do
Ponownego Wykorzystania lub BO03CL Umowy dla Operatoréow Zbierania i
Logistyki ustalone przez Biuro WEEELABEX sg przestrzegane przez caty czas.

W przypadku skre$lenia Systemu WEEELABEX, Audytora lub Operatora z listy,
niezaleznie od tego, w jaki sposdb do tego doszio, sg oni zobowigzani do
natychmiastowego i bez zbednej zwioki:
= zaprzestania uzywania Znakow WEEELABEX poprzez ich usuniecie lub
zatarcie; oraz
= zaprzestac zglaszania jakichkolwiek roszczen do zatwierdzenia i usungc¢ Znak
WEEELABEX z catej literatury i dokumentaciji; oraz
= zwroci¢ dokument Atestacji Zgodnosci do Biura WEEELABEX.

Niewlasciwe uzywanie i wprowadzanie w btgd znakow WEEELABEX

Naduzywanie Znakéw WEEELABEX jest definiowane jako, ale nie ogranicza sie do, naduzycia,
niewtasciwego wykorzystania lub niewtasciwej obstugi. Na przyktad, moze to obejmowac
uzywanie Znaku WEEELABEX przez strone uprawniong do jego uzywania, ale uzywajaca go
w hiewfasciwy sposadb.

6.2.9.1 Wprowadzenie w bigd w odniesieniu do Znakéw WEEELABEX jest
zdefiniowane jako, ale nie ogranicza sie do, znieksztatcenia lub sfalszowania. Na
przykfad, moze to obejmowac uzycie Znaku przez strone, ktéra nie jest uprawniona do
uzywania go w ogole lub w odniesieniu do osiggniecia innego poziomu audytora lub
niecertyfikowanych strumieni ZSEE.

6.2.10 Copyright

Znaki WEEELABEX opisane w niniejszym dokumencie sg wlasnoscig i sg chronione prawem

autorskim:

Organizacja WEEELABEX.

6.2.11 Raportowanie

Biuro WEEELABEX moze przyjmowacé zgtoszenia o niewtasciwym uzyciu lub wprowadzeniu w
btad od kazdej osoby, strony lub organizacji, ale bedzie weryfikowa¢ prawdziwos¢ takich
komentarzy przed podjeciem jakichkolwiek dziatan, ktére mogg obejmowac:

wymagajgce od Systemu WEEELABEX i/lub audytora przeprowadzenia dochodzenia
i zgtoszenia sprawy;

udziat w dochodzeniu; lub

zbadanie samej sprawy.

6.2.11. 1Audytorzy WEEELABEX powinni zgtasza¢ wszelkie podejrzenia
niewtasciwego uzycia Znaku WEEELABEX do Biura WEEELABEX i organu
regulacyjnego ds. ochrony s$rodowiska, jesli uwazajg, ze istnieje podejrzenie
wyraznego przestepczego lub oszukanczego uzycia. W takich przypadkach Biuro
WEEELABEX zostanie niezwtocznie poinformowane. Audytorzy WEEELABEX beda,
w stosownych przypadkach, bezptatnie pomagaé Biuru WEEELABEX w dochodzeniu
przypadkow podejrzen o niewtasciwe uzycie.
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6.2.11.2 W mniej powaznych przypadkach podejrzen o niewtasciwe uzycie (takich
jak rzeczywiscie btednie zinterpretowane uzycie znaku) Biuro WEEELABEX podejmie
odpowiednie dziatania w celu zaradzenia niewtasciwemu uzyciu.

6.2.11.3W przypadku gdy wprowadzenie w blad zostanie uznane za umysine,
Biuro WEEELABEX zawiesi, a w stosownych przypadkach usunie z listy
System WEEELABEX, Audytora lub Operatora.

6.2.11.4 Jesli srodek zaradczy nie zostanie znaleziony, lub w powazniejszych
przypadkach, Biuro WEEELABEX moze podjg¢ kroki w celu wszczecia dziatan
prawnych.

7. Zapisy i sprawozdawczosé

7.1 Gromadzenie danych

Dane beda zbierane w celu monitorowania procesu weryfikacji zgodnosci WEEELABEX. Informacje sg
zestawiane corocznie przez Biuro WEEELABEX z jego wifasnych rejestrow oraz z informacji
zgtaszanych przez Audytoréw WEEELABEX w trakcie ich pracy, i przedstawiane do wgladu Walnemu
Zgromadzeniu WEEELABEX.

Dane z badania(-an) partii i specjalnego(-ych) badania(-an) dziatania mogg by¢ wykorzystane do celéw
badawczych w ramach procesu weryfikacji zgodnosci. Zebrane dane zostang zagregowane i/lub
zanonimizowane do celdéw dalszej analizy i publikaciji.

7.2 Obowiazki Walnego Zgromadzenia WEEELABEX

Obowigzki Zgromadzenia Ogélnego WEEELABEX mozna znalez¢ w dokumencie Governance.

7.3 Obowiazki Biura WEEELABEX
Biuro WEEELABEX bedzie:

e zestawiajg i analizujg dane, a nastepnie przekazujg je Walnemu Zgromadzeniu
WEEELABEX;

e W porozumieniu z Walnym Zgromadzeniem WEEELABEX, uzgodni¢ zmiany w
wymogach dotyczacych danych;

e informowanie audytorow WEEELABEX o wszelkich zmianach w wymogach
dotyczacych sprawozdawczosci lub procesu audytu; oraz

e otrzymywanie i ocena informacji zwrotnych na temat procesu weryfikacji zgodnosci
WEEELABEX w celu rozwazenia mozliwych przysztych ulepszen.

7.4 Rodzaj danych

Wymagane dane sprawozdawcze mogg obejmowacé liczbe wnioskdéw o proces weryfikacji zgodnosci,
liczbe Systeméw WEEELABEX, audytoréw i operatoréw oraz wszelkie inne dane jawne wymagane
przez Walne Zgromadzenie WEEELABEX.

7.5 Zapisy

Biuro WEEELABEX, w trakcie swojej pracy, bedzie generowac i otrzymywaé szereg formularzy
wnioskow (wraz z informacjami uzupetniajgcymi); umow i raportéw z audytéw i badan, jak réwniez
pisemnych skarg lub odwotan.

7.5.1 Wszystkie rejestry bedg przechowywane w bezpieczny sposob i pod kontrolg
udokumentowanego systemu Organizacji WEEELABEX prowadzonego przez Biuro
WEEELABEX przez minimalny okres okreslony w wewnetrznych dokumentach Biura
WEEELABEX lub wymagany przez prawo Republiki Czeskiej.

7.5.2 Wszelkie informacje uzyskane przez Biuro WEEELABEX o (kandydacie) do Systemu
WEEELABEX; Audytorze lub Operatorze sg poufne i nie mogg by¢ ujawniane stronie trzeciej
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7.6

bez uprzedniej pisemnej zgody zainteresowanego, z wyjatkiem sytuacji, gdy jest to nakazane
przez prawo lub wymagane przez dokumenty i zasady WEEELABEX.

7.5. 3Urzad WEEELABEX korzysta ze sprzetu i oprogramowania, ktére zapewniajg
bezpieczne postepowanie z informacjami poufnymi (np. zasady przechowywania
dokumentaciji, przechowywanie i obstuga).

7.5.4 Zadne informacje nie mogg byé¢ upubliczniane ani wykorzystywane w reklamie lub
materiatach reklamowych bez zgody Rady Zarzgdzajgcej WEEELABEX, z wyjatkiem informacji
zawartych w dokumencie Atestacji Zgodnosci wydanym zgodnie z wymogami okreslonymi w
niniejszych Wytycznych.

7.5.5 Zadne informacje dotyczgce skarg lub odwotan, poza liczbg skarg, srednim czasem
ich rozpatrywania oraz liczbg skarg uwzglednionych, nie mogg by¢ upubliczniane ani w zaden
sposob wykorzystywane.

Udostepnianie informacji do celow sprawozdawczych

Celem tej sekcji jest uszczegotowienie informaciji, ktére majg by¢ zbierane przez Biuro WEEELABEX.

7.7

7.6.1 Informacje te sg wykorzystywane do okre$lenia skutecznosci procesu weryfikaciji
zgodnosci WEEELABEX i do pomocy w dokonywaniu ciggtych ulepszen. Informacje, ktére sg
uwazane za niezbedne obejmuija:

nazwiska i adresy Audytorow WEEELABEX przeprowadzajgcych audyty;

liczba i rodzaje audytéw przeprowadzanych kazdego roku;

liczby systemoéw WEEELABEX inicjujgcych audyty;

liczby (kandydatéw) na operatoréw WEEELABEX inicjujgcych audyty;

nazwy i adresy zaktaddéw operatorow WEEELABEX oraz strumienie ZSEE (oraz

wylgczenia i szczegdbly) majgce zastosowanie do ich weryfikacji zgodnosci;

e oOstateczne wersje sprawozdan podsumowujgcych z audytéw (w jezyku angielskim) z
kazdego Audytu Ogdlnego i Nadzoru (i w stosownych przypadkach Audytow
Nadzwyczajnych), ktory zostat zamkniety (i sg udostepniane wylgcznie Systemom
Czionkowskim WEEELABEX - dotyczy wyfgcznie przypadku, gdy System
Czionkowski WEEELABEX zlecit i opfacit proces weryfikacji zgodnosci
WEEELABEX);

e ostateczne wersje raportow z audytéw, raportéw z testéw wsadowych i raportéow z
audytow specjalistycznych;

o wszelkie wykryte naduzycia lub wprowadzanie w btad w odniesieniu do Znakow

WEEELABEX.

Udostepnianie informacji do celéw promocyjnych lub innych

7.7.1 Komunikaty prasowe mogg zawiera¢ wszelkie informacje jawne zawarte w niniejszych
Wytycznych i wszelkie nowe informacje dotyczgce celu, zakresu i dziatania procesu weryfikacji
zgodnosci WEEELABEX.

7.7.2Prezentacje i artykuty dla czasopism branzowych mogg zawiera¢ wszelkie
informacje jawne zawarte w niniejszym dokumencie oraz wszelkie nowe informacje dotyczgce
celu, zakresu i dziatania procesu weryfikacji zgodnosci WEEELABEX.

7.7.3Biuro WEEELABEX upubliczni nazwiska i adresy Systeméw WEEELABEX,
Audytoréw i Operatoréw wymienionych na stronie internetowej. Dodawanie, zawieszanie lub
usuwanie danych Audytora lub Operatora WEEELABEX z listy réwniez bedzie publikowane.
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Zatacznik 1: Tabele czasu trwania audytu

Jak stwierdzono w 4.1.1 - audyty WEEELABEX beda przeprowadzane na podstawie kryteriow
umozliwiajagcych operatorom uzyskanie zatwierdzenia dla jednego lub wiecej strumieni ZSEE w
zalezno$ci od rodzaju wykonywanej dziatalnosci:

A. Duze urzadzenia®.

Sprzet mieszany*

Sprzet do wymiany temperatury*

Urzadzenia z monitorami CRT*.

Sprzet do wyswietlania na ptaskim panelu*

Gazowe lampy wytadowcze*

Panele fotowoltaiczne *.

Inne*,

* Definicje i opisy strumieni ZSEE sg okreslone w dokumencie "BO2TR Kwalifikowalno$¢ operatoréow
przetwarzania i przygotowania do ponownego uzycia" oraz "B02CL Kwalifikowalno$¢
operatoréw zbierania i logistyki".

IOTMOO®

Kazdy strumien ZSEE jest okreslany na podstawie rodzaju dziafalno$ci na nastepujace rodzaje:

Typ 1: Obrébka reczna, w tym catkowite lub cze$ciowe usuwanie zanieczyszczen.

Typ 2: Obrobka mechaniczna (obrdbka wstepna i obrobka posrednia) lub szczegolna obrébka
reczna, w tym czesciowe lub catkowite usuwanie zanieczyszczenh (gdzie wskazane).

Typ 3: Zaawansowana obrdbka mechaniczna, w tym cze$ciowe lub catkowite usuwanie
zanieczyszczen (gdzie wskazane).

Ponowne wykorzystanie: Proces przygotowania do ponownego uzycia (sprawdzanie,
czyszczenie lub naprawa operacji odzysku, w ramach ktérych produkty lub
czesci skfadowe produktéw, ktoére staly sie odpadami, sq przygotowywane w
taki sposob, aby mogfy by¢é ponownie uzyte bez zadnego innego przetwarzania
wstepnego).
Zbieranie: Zbieranie ZSEE, w tym wstepne sortowanie i wstepne
sktadowanie ZSEE do celéw transportu do zakfadu logistycznego lub zakfadu
przetwarzania.

Logistyka: Planowanie, wdrazanie i kontrola transportu, przetadunku, wstepnego
skiadowania i/lub sortowania ZSEE od punktu pochodzenia do punktu dostawy.

Czas trwania audytu bedzie zatem zalezat od strumienia(éw) ZSEE zarzagdzanego w miejscu audytu
oraz rodzaju dziatalnosci wykonywanej przez (kandydata) Operatora WEEELABEX.

Tabela A.1 definiuje minimalny czas trwania audytu na miejscu dla proceséw "przetwarzania” i
"przygotowania do ponownego uzycia"” opisanych w klauzuli 4.5.

Tabele A.1i A.2 na nastepnej stronie zostaly zaprojektowane tak, aby przedstawiaé normalne operacje
zakfadow przetwarzania ZSEE. Audytor wiodgcy WEEELABEX bedzie musiat zinterpretowac tabele
biorgc pod uwage wiedze i / lub dostepne informacje dotyczgce (kandydata) Operatora WEEELABEX
oraz liczbe i rodzaje strumieni ZSEE wymagajgcych weryfikacji zgodnosci. Informacje te znajdg sie w
wypetionym formularzu deklaracji intencji BO1TR dla operatoréw przetwarzania i przygotowania do
ponownego uzycia lub w dokumencie deklaracji intencji BO1CL dla operatoréw zbierania i
logistyki ztozonym przez (kandydata) operatora WEEELABEX.

Tabela A.3 definiuje minimalny czas trwania audytu na miejscu dla proceséw "gromadzenia” i
"logistyki" opisanych w klauzuli 4.5.

CZYNNIKI WPLYWAJACE NA KOREKTY CZASU TRWANIA AUDYTU

Kiedy kilka strumieni ZSEE jest przetwarzanych w zakfadzie, a minimalny czas trwania audytu obliczony
na podstawie tabel A.1i A.2 lub A.3 moze mie¢ rozne wartosci w zaleznos$ci od wybranego strumienia,
czas trwania audytu bedzie najwyzszg wartoscia z r6znych mozliwosci. Dodatkowe czynniki, ktre
nalezy rozwazy¢ obejmuja, ale nie ograniczajg sie do:

Wydtuzenie czasu trwania audytu:
e Skomplikowane strumienie ZSEE obejmujgce wiecej niz jeden budynek;
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o Wysoki stopien regulacji w miejscu pracy (np. inne niebezpieczne procesy itp.);
e System obejmuje wysoce ztozone procesy lub stosunkowo duzg liczbe unikalnych dziatan;

e Posrednie aspekty wymagajgce zwiekszenia czasu audytu (np. niedojrzatos¢ systemu
zarzadzania i/lub operacji ZSEE)

e Dodatkowe lub nietypowe aspekty srodowiskowe lub warunki regulowane dla danej
lokalizaciji.

Zmniejszenie czasu trwania audytu:
e Czas trwania auditu na miejscu moze by¢ skrocony maksymalnie o 25% tacznie w
nastepujgcych przypadkach :

o w przypadku auditu hadzorczego lub kolejnego auditu ogdinego, jesli nie ma zadnych
znaczgcych zmian w procesie, oraz je$li nie ma zadnych zmian w wymaganiach
dotyczacych auditu (okreslonych w obowigzujgcym schemacie certyfikacji
WEEELABEX).

Tabela A.1 (majgca zastosowanie do podmiotow zajmujacych sie przetwarzaniem i
przygotowaniem do ponownego uzycia)

Klasa | Klasa Il
Liczba biegtych rewidentéw 2 2
WEEELABEX
Audyt ogdlny: czas trwania (na n- (tacznie 2-4
.. (w sumie 4 dni ;
miejscu) e osobodni
audytowych)
Audyt nadzoru: czas trwania (na 2dni 1dzien
. (w sumie 4 dni (w sumie 2 dni
miejscu) audytowe) audytowe)

Specjalistyczne badanie
skutecznosci: liczba cztonkéw
zespotu audytoréw i czas trwania (na
miejscu)

(w zaleznosci
od wydajnosci i
ztozonosci
procesu
oczyszczania)

(w zaleznosci od
wydajnosci i
ztozonosci
procesu
oczyszczania)

(w zaleznosci od

(w zaleznosci od

Badanie partii: liczba cztonkow wydajnosci i wydajnosci i

zespotu audytoréw i czas trwania (na ztozonosci ztozonosci

miejSCU) procesu procesu
oczyszczania) oczyszczania)

Audytor Wiodgcy WEEELABEX ma by¢ obecny przez caty czas trwania Audytu Ogdlnego i Audytu
Nadzoru. Okreslona liczba Audytoréw WEEELABEX i okreslony czas trwania audytu na miejscu ma
zastosowanie wylgcznie do Audytu Ogdlnego i Audytu Nadzoru. Liczba cztonkéw zespotu audytowego
dla testu partii i specjalistycznego testu wydajnosci zalezy od zadan do wykonania, wydajnoSci
przetwarzania i ztozono$ci procesu przetwarzania.

Dla Audytu Ogolnego i Audytu Nadzoru mogg by¢ zastosowane rézne kombinacje liczby Audytoréw
WEEELABEX i czasu trwania audytu na miejscu, jesli spetnione sg nastepujgce wymagania:

- Catkowita liczba osobodni audytu jest rownowazna tabeli A.1.

- Pofgczenie jest akceptowane przez Audytora Wiodacego

- Kombinacja jest akceptowana przez strone, ktéra zainicjowata proces weryfikacji zgodnosci
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Tabela A.2 (majgca zastosowanie do podmiotow zajmujacych sie przetwarzaniem i

przygotowaniem do ponownego uzycia)

Strumien

<500t

500t -
2500t

2500t -
10000t

> 10000t

Typ operatora

procesu
oczyszczania

Opis

Wagi przypadaja na strumien procesu
przetwarzania

Typ 1l

A B

Demontaz reczny, w
tym catkowite lub
czesciowe usuwanie
zanieczyszczen.

Typ 1

C,D,E,GH

Demontaz reczny, w
tym catkowite lub
czesciowe usuwanie
zanieczyszczen.

Typ 2 lub 3 lub
Ponowne
wykorzystanie
(lubTypli2
i/lub 3 i/lub
ponowne
wykorzystanie
potaczone)

Obrobka
mechaniczna
(obrobka wstepna i
obrébka posrednia),
w tym czesciowo lub
catkowicie usuwanie
zanieczyszczen
(gdzie wskazane).
Zaawansowana
obrobka
mechaniczna, w tym
czesciowe lub
catkowite usuwanie
zanieczyszczen
(gdzie wskazane).
Proces
przygotowania do
ponownego uzycia
(czynnosci
sprawdzajace,
czyszczgce lub
naprawcze w
zakresie odzysku, w
ramach ktérych
produkty lub czesci
skiadowe
produktow, ktére
stafy sie odpadami,
sg przygotowywane
w sposob
umozliwiajgcy ich
ponowne uzycie bez
zadnego innego
przetwarzania
wstepnego).

Klasa |

Typ 2 lub 3 lub
Ponowne
wykorzystanie
(lubTypli2
illub 3 i/lub
ponowne
wykorzystanie
potaczone)

Obrobka
mechaniczna
(obrobka wstepna i
obrobka posrednia),
w tym czesciowo lub
catkowicie usuwanie
zanieczyszczen
(gdzie wskazane).
Proces
przygotowania do
ponownego uzycia
(czynnosci
sprawdzajace,
czyszczgce lub
naprawcze w
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zakresie odzysku, w
ramach ktérych
produkty lub czesci
skfadowe
produktow, ktére
staly sie odpadami,
sg przygotowywane
w sposob
umozliwiajgcy ich
ponowne uzycie bez
zadnego innego
przetwarzania
wstepnego).
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Tabela A.3 (majgca zastosowanie do operatorow systemow zbierania i logistyki)

Punkt
odbioru*.
Liczba biegtych
rewidentow 1
WEEELABEX
} 2 godziny
Audyt ogélny: czas (tacznie 0,25
trwania (na miejscu) osobodni
audytowych)
Audyt nadzoru: 2 godziny
czas trwania (na (eeznicir e
L osobodni
miejscu) audytowych)

* Definicje typow operatoréw zgodnie z norma EN CLC/TS 50625-4 sg nastepujace:

Punkt zbiérki = miejsce, w ktérym konsumenci i przedsiebiorstwa mogq zftozy¢ ZSEE przed sortowaniem,
sktadowaniem i przygotowaniem do ponownego uzycia lub przetworzenia (Punkt zbiorki moze byc¢
tymczasowy lub staly. Zbieranie ZSEE nie jest, ogdlnie rzecz biorac, glowng czynnoscig wykonywana w tym
miejscu. Moze to by¢ na przykiad pojemnik na odpady lub inny mechanizm zbierania zapewniony w placowce
handlowej lub niekomercyjnej, budynku publicznym, przestrzeni spotecznej).

Punkt zbierania = miejsce przeznaczone do zbierania ZSEE w celu ufatwienia selektywnej zbiorki (Ogélnie
rzecz biorgc, zbieranie oznacza gromadzenie ZSEE, w tym wstepne sortowanie i wstepne skfadowanie ZSEE
do celéw transportu do zakfadu logistycznego Ilub zakfadu przetwarzania. Punkt zbierania prowadzi
podstawowg dziafalno$¢ polegajaca na zbieraniu odpadow i/lub ZSEE, np. miejski lub inny niz miejski punkt
zbierania, w przeciwienstwie do punktu zbierania).

Zakiad logistyczny = zakfad przyjmujacy i przygotowujacy do transportu do zakfadéw przetwarzania ZSEE
(Ogolnie rzecz biorgc, logistyka oznacza planowanie, wdrazanie i kontrole transportu, obrébki, wstepnego
skfadowania i/lub sortowania ZSEE od punktu pochodzenia do punktu dostawy. Transport moze by¢ rowniez
prowadzony w celu przygotowania do zaktadéw ponownego uzycia. Sortowanie moze réwniez odbywac sie w
zakfadach logistycznych).

Audytor WEEELABEX ma by¢ obecny przez cafy czas trwania Audytu Ogdlnego i Audytu
Nadzoru. Zdefiniowana liczba Audytoréow WEEELABEX i zdefiniowany czas trwania audytu na
miejscu ma zastosowanie do Audytu Ogélnego i Audytu Nadzoru.

Dla Audytu Ogoélnego i Audytu Nadzoru moggq by¢ zastosowane rézne kombinacje liczby
Audytorow WEEELABEX i czasu trwania audytu na miejscu, jesli spetnione sg nastepujace
wymagania:

Catkowita liczba osobodni audytu jest rownowazna tabeli A.1.

Pofgczenie jest akceptowane przez Audytora Wiodgcego

Kombinacja jest akceptowana przez strone, ktéra zainicjowata proces weryfikacji
zgodnosci
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